
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  قانون برگزاري مناقصات 
  و آيين نامه هايي اجرايي

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  ،نامه   طي ابلاغ17/11/1383 تاريخ  130890 شماره به  مجلس شوراي اسلاميتصويب نامه 
  26/11/1383 مورخ 67490 به  شماره 
  قانون برگزاري مناقصات: موضوع

  وزارت امور اقتصادي و دارايي
يست و پنجم فروردين ماه يكهزار و سيصد و هشتاد و سه مجلس ب مناقصات كه در جلسه علني روز سه شنبه قانون برگزاري 

و با توجه به موارد ايراد شوراي نگهبان بـه مجمـع مـصلحت نظـام ارسـال و بـا اصـلاحاتي در تـاريخ                          تصويب  شوراي اسلامي   
 واصـل    مجلس شـوراي اسـلامي     17/11/1383ورخ   م 130890آن مجمع رسيده و طي نامه شماره        به تصويب    13/11/1383

  گرديده است، به پيوست جهت اجراء ابلاغ مي گردد
  سيد محمد خاتمي -رئيس جمهور

  
  كليات-فصل اول

       كاربرد : 1ماده 
 روش و مراحل برگزاري مناقصات به تصويب مي رسد و تنها در معاملاتي كـه بـا رعايـت                     تعيين  اين قانون به منظور    :الف  
  . كاربرد دارد،قانون انجام مي شوداين 

 قواي سه گانه جمهوري اسلامي ايران اعم از وزارتخانـه هـا ، سـازمانها و مؤسـسات و شـركت هـاي دولتـي ، مؤسـسات                 :ب  
انتفاعي وابسته به دولت، بانك ها و مؤسسات اعتباري دولتي ، شركت هاي بيمه دولتـي، مؤسـسات و نهـاد هـاي عمـومي              

، مؤسـسات عمـومي ، بنيادهـا و         )دي كه آن بنيادها و نهادها از بودجه كل كشور استفاده مـي نماينـد                در موار (غير دولتي   
نهادهاي انقلاب اسلامي ، شوراي نگهبان قانون اساسي و همچنين دستگاهها و واحدهائي كه شمول قانون بر آنها مستلزم           

و يا از قوانين و مقررات عام تبعيت نماينـد نظيـر وزارت              تصريح نام است ، اعم از اين كه قانون خاص خود را داشته               ياذكر  
جهاد كشاورزي ، شركت ملي نفت ايران ، شركت ملي گاز ايران ، شركت ملي صنايع پتروشيمي ايران ، سازمان گـسترش                      

 يعو نوسازي صنايع ايران ، سازمان بنادر و كشتيراني جمهوري اسلامي ايران ، سازمان توسـعه و نوسـازي معـادن و صـنا                       
 ايران ، سازمان صدا وسيماي جمهوري اسلامي ايران و شركت هاي تابعه آنها موظفند در برگزاري مناقصه مقـررات                    معدني

  . اين قانون را رعايت كنند 
  . نيروهاي مسلح ، تابع مقررات و ضوابط خاص خود بوده و از شمول اين قانون مستثني هستند :تبصره 
  تعاريف  : 2ماده 

  :به شرح زير تعريف مي شوند ، ر اين قانون به كار برده شده واژگاني كه د
كـه در آن تعهـدات موضـوع    ) طبـق اسـناد مناقـصه    (فرآيندي است رقابتي براي تأمين كيفيت مـورد نظـر           :  مناقصه   :الف  

  .مناقصه گري كه كمترين قيمت متناسب را پيشنهاد كرده باشد ، واگذار مي شود  معامله به
  .اين قانون كه مناقصه را برگزار مي نمايد ) 1(ماده ) ب(دستگاه موضوع بند  :  مناقصه گزار:ب 
  . است كه اسناد مناقصه را دريافت و در مناقصه شركت مي كند  يا حقوقيشخصي حقيقي:  مناقصه گر :ج 



قـام مجـاز دسـتگاه    هيأتي است با حداقل سه عضو خبره فني بازرگاني صـلاحيتدار كـه از سـوي م   :  كميته فني بازرگاني    :د  
  .مناقصه گزار انتخاب مي شود و ارزيابي فني بازرگاني پيشنهاد ها و ساير وظايف مقرر در اين قانون را برعهده مي گيرد 

عبارت است از ارزيابي توان انجام تعهدات مناقصه گران كه از سـوي مناقـصه گـزار يـا بـه                     :  ارزيابي كيفي مناقصه گران      :ه  
  . فني بازرگاني انجام مي شود تشخيص وي توسط كميته

فرآيندي است كه در آن مشخصات ، استاندارد هـا ، كـارايي ، دوام و سـاير ويژگـي                    :  ارزيابي فني بازرگاني پيشنهاد ها       :و  
  . هاي فني بازرگاني پيشنهاد هاي مناقصه گران بررسي ، ارزيابي و پيشنهادهاي قابل قبول برگزيده مي شوند 

ايـن قـانون از بـين       ) 20( فرآينـدي اسـت كـه در آن مناسـب تـرين قيمـت بـه شـرح منـدرج در مـاده                         : ارزيابي مـالي     :ز  
   .ند مي شويدهپيشنهادهائي كه از نظر فني بازرگاني پذيرفته شده اند ، برگز

   .عبارت است از بررسي كامل بودن اسناد و امضاي آنها ، غير مشروط و خوانا بودن پيشنهاد قيمت:  ارزيابي شكلي :ح 
  : انحصار در معامله عبارت است از يگانه بودن متقاضي شركت در معامله كه به طريق زير تعيين مي شود :  انحصار :ط 

  . اعلان هيأت وزيران براي كالاها و خدماتي كه در انحصار دولت است -1
  . انتشار آگهي عمومي و ايجاب تنها يك متقاضي براي انجام معامله -2

سندي است كه در آن زمان و مهلت برگزاري مراحل مختلف مناقصه ، مدت اعتبار پيشنهاد ها و :  مناقصه  برنامه زماني  :ي  
  .زمان انعقاد قرارداد مشخص مي شود 

  طبقه بندي معاملات  : 3ماده 
  : به سه دسته تقسيم مي شوند ) قيمت معامله( معاملات از نظر نصاب 

  .ريال باشد ) 20،000،000( كمتر از بيست ميليون 1382ثابت سال معاملاتي كه به قيمت :  معاملات كوچك -1
معاملاتي كه مبلغ مورد معامله بيش از سقف مبلغ معاملات كوچك بوده و از ده برابـر سـقف ارزش    :  معاملات متوسط    -2

  .معاملات كوچك تجاوز نكند 
  .بر سقف ارزش مبلغ معاملات كوچك باشد معاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها بيش از ده برا:  معاملات بزرگ -3

 و دارائي مكلف است در ابتداي هر سال نصاب معاملات را بر اساس شاخص بهـاي كالاهـا و   ي وزارت امور اقتصاد    :1تبصره  
  . خدمات اعلام شده توسط بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران ، جهت تصويب به هيأت وزيران پيشنهاد نمايد 

صاب معاملات كوچك و متوسط مبلغ مـورد معاملـه و در معـاملات عمـده مبلـغ بـرآوردي واحـد متقاضـي               مبلغ ن   :2تبصره  
  .معامله مي باشد 

 متعـارف يـك      طـور   مشمول هر يك از نصاب هاي فوق نبايد بـا تفكيـك اقلامـي كـه بـه                   معاملات  مبلغ يا برآورد    :3تبصره  
  .د مجموعه واحد تلقي مي شوند ، به نصاب پايين تر برده شو

  طبقه بندي انواع مناقصات : 4ماده 
  :  مناقصات از نظر مراحل بررسي به انواع زير طبقه بندي مي شوند :الف 

در ايـن مناقـصه   . مناقصه اي است كه در آن نيازي به ارزيابي فني بازرگاني پيـشنهادها نباشـد    :  مناقصه يك مرحله اي      -1
  . ه و در همان جلسه برنده مناقصه تعيين مي شود پاكتهاي پيشنهاد مناقصه گران در يك جلسه گشود



در .  پيشنهاد ها لازم باشـد       بازرگاني   فني  مناقصه اي است كه به تشخيص مناقصه گزار ، بررسي         :  مناقصه دو مرحله اي      -2
ناقـصه  زيـابي فنـي بازرگـاني پيـشنهادها را بـه كميـسيون م             راين مناقصه ، كميته فني بازرگاني تشكيل مي شود و نتـايج ا            

  .اين قانون برنده مناقصه تعيين مي شود ) 19(گزارش مي كند و براساس مفاد ماده 
  :  مناقصات از نظر روش دعوت مناقصه گران به انواع زير طبقه بندي مي شوند :ب 

  .مناقصه اي است كه درآن فراخوان مناقصه ازطريق آگهي عمومي به اطلاع مناقصه گران ميرسد :  مناقصه عمومي-1
وليت بالاترين مقام دسـتگاه مناقـصه گـزار ، محـدوديت            و مناقصه اي است كه در آن به تشخيص و مس          : مناقصه محدود    -2

[    فراخوان مناقصه از طريق ارسال دعوتنامه براي مناقصه گران صـلاحيتدار     . ييد شود   أبرگزاري مناقصه عمومي با ذكر ادله ت      
  .به اطلاع مناقصه گران مي رسد ] ن قانون اي) 27(و ) 13(براساس ضوابط موضوع مواد 

  سازماندهي مناقصات-فصل دوم
  كميسيون مناقصه  : 5ماده 

  : كميسيون مناقصه از اعضاي زير تشكيل مي شود :الف 
  . رئيس دستگاه مناقصه گزار يا نماينده وي  -1
  . ذي حساب يا بالاترين مقام مالي دستگاه مناقصه گزار حسب مورد -2
  .فني دستگاه مناقصه گزار يا واحدي كه مناقصه به در خواست وي برگزار مي شود  مسؤول -3

 درمناقصات مربوط به شهرداري ها ، از سوي شوراي شهر يك نفر به عنوان ناظر در جلـسات كميـسيون مناقـصه شـركت          :ب  
  .خواهد كرد 

. لف بـه حـضور در جلـسه و ابـراز نظـر هـستند        كميسيون با حضور هر سه نفر اعضاي مزبور رسميت دارد و تمام اعضاء مك      :ج  
  .تصميمات كميسيون با رأي اكثريت اعضاء معتبر خواهد بود 

  . در مناقصات دو مرحله اي كميسيون ، مناقصه با حضور رئيس دستگاه مناقصه گزار تشكيل مي شود :د 
  . اعضاء كميسيون مناقصات در شركتهاي دولتي با انتخاب هيأت مديره مي باشد :ه 

  وظايف كميسيون مناقصه  : 6ماده 
  :  اهم وظايف كميسيون مناقصه به شرح زير است 

  . تشكيل جلسات كميسيون مناقصه در موعد مقرر در فراخوان مناقصه :الف 
 بررسي پيشنهادهاي مناقصه گران از نظر كامل بودن مدارك و امضاي آنهـا و نيـز خوانـا بـودن و غيـر مـشروط بـودن                            :ب  

  )ارزيابي شكلي (  قيمت پيشنهادهاي
  . ارزيابي پيشنهادها و تعيين پيشنهادهاي قابل قبول طبق شرايط و اسناد مناقصه :ج 
  . ارجاع بررسي فني پيشنهادها به كميته فني بازرگاني در مناقصات دومرحله اي :د 
  ) اين قانون 20 و 19طبق ضوابط مواد (  تعيين برندگان اول و دوم مناقصه :ه 
  .يم صورتجلسات مناقصه  تنظ:و 
  . تصميم گيري درباره تجديد يا لغو مناقصه :ز 

  هيأت رسيدگي به شكايات  : 7ماده 



اساسنامه هيأت رسيدگي به . به منظور رسيدگي به دعاوي بين مناقصه گر و مناقصه گزار هيأت رسيدگي تشكيل مي گردد        
  .شكايات به تصويب مجلس شوراي اسلامي خواهد رسيد 

  وظايف هيأت رسيدگي به شكايات  : 8ماده 
  . رسيدگي به اعتراضات مربوط به اجرا نشدن هريك از مواد اين قانون :الف 

  . صدور رأي تجديد يا لغو مناقصه :ب 
  :  موارد زير مشمول رسيدگي از سوي هيأت رسيدگي به شكايات نيست  :1تبصره 

  .  معيار ها و روش هاي ارزيابي پيشنهاد ها - 1
  .جيح پيشنهاد دهندگان داخلي  تر-2
  . اعتراضاتي كه يك ماه پس از اعتبار پيشنهاد ها ارسال شده باشد -3
  . شكايت برندگان مناقصات پس از انعقاد قرارداد -4

بـه پيـشنهاد سـازمان    ) 7( آئين نامه اجرائي اين ماده پـس از تـصويب ايـن قـانون و اساسـنامه موضـوع مـاده                      :2تبصره  
  . ه ريزي كشور و وزارت امور اقتصادي و دارائي به تصويب هيأت وزيران خواهد رسيد مديريت و برنام

  

  برگزاري مناقصات-سومفصل 
   فرآيند برگزاري مناقصات - 9ماده 

  :فرآيند برگزاري مناقصات به ترتيب شامل مراحل زير است 
  . تامين منابع مالي :الف 

  )رحله اي يا دو مرحله اي ، عمومي يا محدود يك م(  تعيين نوع مناقصه در معاملات بزرگ :ب 
  . تهيه اسناد مناقصه :ج 
  . ارزيابي كيفي مناقصه گران در صورت لزوم :د 
  . فراخوان مناقصه :ه 
  .ارزيابي پيشنهادها : و 
  . تعيين برنده مناقصه و انعقاد قرارداد :ز 

   تأمين منابع مالي - 10ماده 
ايـن قـانون بـه نحومقتـضي        ) 1(مـاده   ) ب(روط برآن است كه دستگاه هاي موضوع بنـد           انجام معامله به هرطريق مش     :الف  

  .نسبت به پيش بيني منابع مالي معامله درمدت قرارداد اطمينان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قيد شده باشد 
حت در شـرايط و اسـناد        موضوع پيش بيني منابع مالي و نحوه ضمان تأخير تعهدات براي انجام معاملـه بايـد بـه صـرا                    :ب  

  .مناقصه از سوي دستگاه مناقصه گزار قيد و تعهد شود 
   روشهاي انجام مناقصه- 11ماده 

  :مناقصه به طرق زير انجام مي شود 
  درباره ) كالا ، خدمت يا حقوق (پرداز يا مأمور خريد بايد با توجه به كم و كيف موضوع معامله  در معاملات كوچك ، كار:الف 



 تحقيق نمايد و با رعايت صرفه و صلاح و اخذ فاكتورمشخص و به تشخيص و مسؤوليت خـود، معاملـه را بـا تـأمين            بهاي آن 
  . بهاي ممكن انجام دهد  كيفيت به كمترين

دربـاره  ) كالا ، خدمت يا حقوق      (  در معاملات متوسط ، كارپرداز يا مأمور خريد بايد با توجه به كم و كيف موضوع معامله                   :ب  
 آن تحقيق نمايد و با رعايت صرفه و صلاح و اخذ حداقل سه فقره استعلام كتبي ، با تأمين كيفيت مورد نظر ، چنانچـه                          بهاي

بهاي به دست آمده مورد تأييد مسؤول واحد تداركاتي يا مقام مسؤول همتراز وي باشد ، معامله را با عقد قرارداد يـا اخـذ           
استعلام كتبي ممكن نباشد با تأييد مسئوول تداركاتي يا مقام مسئوول همتـراز             فاكتور انجام دهد و چنانچه اخذ سه فقره         

  .وي به تعداد موجود كفايت مي شود 
 چنانچه مسؤوليت واحد تداركاتي برعهده كار پرداز واحد باشـد امـضاي نـامبرده بـه منزلـه امـضاي مـسؤول واحـد                         :تبصره  

رپرداز باشد مي توان وظايف مندرج در ايـن قـانون را بـه متـصديان                در صورتي كه دستگاه اجرائي فاقد كا      . تداركاتي است   
  .پستهاي مشابه سازماني و يا به مأمور خريد محول نمود 

  :  در معاملات بزرگ به يكي از روش هاي زير عمل مي شود :ج 
  . برگزاري مناقصه عمومي از طريق انتشار فراخوان در روزنامه هاي كثيرالانتشار -1
  .ناقصه محدود برگزاري م -2

   ارزيابي كيفي مناقصه گران - 12ماده 
  : در ارزيابي كيفي مناقصه گران ، بايد موارد زير لحاظ شود :الف 

  . تضمين كيفيت خدمات و محصولات -1
  . داشتن تجربه و دانش در زمينه مورد نظر -2
  . حسن سابقه -3
   . داشتن پروانه كار يا گواهينامه صلاحيت ، در صورت لزوم-4
  . توان مالي متقاضي براي انجام كار در صورت لزوم -5

  : مراحل ارزيابي كيفي مناقصه گران به شرح زير است :ب 
  . تعيين معيارهاي ارزيابي و اهميت نسبي معيارها -1
  . تهيه اسناد ارزيابي -2
  .ن  دريافت ، تكميل و ارسال اسناد ارزيابي از سوي متقاضيا -3
  .يافت شده و تعيين امتياز هر يك از مناقصه گران و رتبه بندي آنها  ارزيابي اسناد در-4
  ).تهيه ليست كوتاه (  اعلام اسامي مناقصه گران صلاحيتدار به كارفرما و امتيازات و رتبه آنها -5
  . مستند سازي ارزيابي كيفي مناقصه گران -6

اه هاي اجرائي حداكثر سه ماه پـس از تـصويب ايـن     سازمان مديريت و برنامه ريزي كشورمكلف است با همكاري دستگ          :ج  
قانون آئين نامه اجرائي ارزيابي كيفي مناقصه گران را با رعايت موازين مقرر در اين ماده كه بيانگر شـاخص هـاي انـدازه                        

  .گيري و روش ارزيابي مناقصه گران باشد ، تهيه و به تصويب هيأت وزيران برساند 
  



   فراخوان مناقصه -13ماده 
  :مفاد فراخوان مناقصه حداقل بايد شامل موارد زير باشد : لف ا

  . نام و نشاني مناقصه گزار -1
  . نوع ، كميت و كيفيت كالا يا خدمات -2
  . نوع و مبلغ تضمين شركت در مناقصه -3
  . محل ، زمان و مهلت دريافت اسناد ، تحويل و گشايش پيشنهاد ها -4
در مواردي كـه فهرسـت      ) . يا به مصلحت باشد      در صورتي كه تعيين آن ميسر     ( ني آن    مبلغ برآورد شده معامله و مبا      -5

  .بهاي پايه وجود دارد ، برآورد مربوط طبق فهرست ياد شده تهيه مي شود 
هـاي كثيرالانتـشار     فراخوان مناقصه عمومي بايد به تشخيص مناقصه گزار از دو تا سه نوبت حـداقل در يكـي از روزنامـه                     :ب  

  .يا استان مربوط منتشرگردد كشوري 
اين ماده از طريق ساير رسانه هاي گروهي و رسانه هاي ارتباط            ) ب( مناقصه گزار مي تواند علاوه بر موارد مذكور در بند            :ج  

  .جمعي يا شبكه هاي اطلاع رساني نيز فراخوان را منتشر نمايد 
يا استفاده از تسهيلات اعتباري خـارجي مطـرح باشـد ، بايـد بـا       در صورتي كه نياز به برگزاري مناقصه بين المللي باشد ،     :د  

كسب مجوز هاي مربوط و با رعايت موازين قانون حداكثر استفاده از توان فني ، مهندسي ، توليـدي و صـنعتي و اجرائـي                         
وزنامـه هـاي    آگهي مربوط در يكي از روزنامه هاي كثير الانتشار و حداقل يك نوبت در يكـي از ر            12/12/1375كشور مصوب   

  .انگليسي زبان داخل و يك مجله يا روزنامه بين المللي مرتبط با موضوع مناقصه ، منتشر شود 
   اسناد مناقصه -14ماده 

  . تمامي اسناد مناقصه بايد به طور يكسان به همه داوطلبان تحويل شود :الف 
  : اسناد مناقصه شامل موارد زير است :ب 

  . نام و نشاني مناقصه گزار-1
  . نوع و مبلغ تضمين مناقصه -2
  . محل ، زمان و مهلت دريافت اسناد ، تحويل پيشنهاد ها و گشايش آنها -3
  .  مبلغ پيش پرداخت و تضمين حسن انجام كار-4
  . مدت اعتبار پيشنهاد ها -5
  . شرح كار ، مشخصات فني بازرگاني ، استاندارد ها ، نوع ، كميت و كيفيت كالا يا خدمات -6
  .برنامه ريزي انجام كار يا تحويل كالا  -7
  . معيارها و روش ارزيابي كيفي مناقصه گران -8
  . روش تهيه و مهلت مقرر براي تسليم پيشنهادها و تعداد تسخه هاي آنها -9

  . متن قرارداد شامل موافقتنامه شرايط عمومي و خصوصي و ضمائم آن -10
  ).17( صورتجلسات و توضيحات موضوع ماده -11
  . ساير اسنادي كه به تشخيص مناقصه گزار لازم باشد -12



   ترتيب تهيه و تسليم پيشنهادها -15ماده 
 شركت كنندگان در مناقصه پس از دريافت يا خريد اسناد بايد پيشنهادهاي خود را به ترتيب زيـر تهيـه و بـه مناقـصه                          :الف  

  :گزار تسليم كنند 
  . تهيه و تكميل اسناد و پيشنهادها -1
  . تسليم پيشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه -2
  . دريافت رسيد تحويل پيشنهادها -3

 مهلت قبول پيشنهادها در مورد مناقصات داخلي و بين المللي از آخرين مهلت تحويل اسناد مناقصه به ترتيب نبايـد                     :ب  
  .كمتر از ده روز و يك ماه باشد 

  ادها  شرايط تسليم و تحويل پيشنه-16ماده 
 نمي توانند بيش   هيچ يك از شركت كنندگان در مناقصه ، جز در مواردي كه در اسناد مناقصه پيش بيني شده باشد                   :الف  

  .از يك پيشنهاد تسليم كنند 
 شركت كنندگان در مناقصه ، اسناد مناقصه و پيشنهاد هاي خود را بايد در پاكت هاي جداگانه لاك و مهـر شـده شـامل                          :ب  

بگذارنـد و همـه پاكـت هـا را در لفـاف             ) پاكت ج (و پيشنهاد قيمت    ) پاكت ب (، پيشنهاد فني بازرگاني     ) كت الف   پا(تضمين  
  .مناسب و لاك و مهر شده قراردهند 

 مناقصه گزار موظف است در مهلت مقرر همه پيشنهادهاي ارائه شده شركت كنندگان را پس از دريافت ، ثبت و تا جلسه :ج 
  .ت ها صيانت نمايد بازگشائي ، از پاك

 هرگونه تسليم ، تحويل ، اصلاح ، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد بايد به صـورت قابـل گـواهي و در مهلـت و مكـان                             :د  
  .مقرر در اسناد مناقصه انجام شود 

   توضيح و تشريح اسناد - 17ماده 
  .ند ، مي تواند از مناقصه گزار توضيح بخواهد چنانچه شركت كننده در اسناد مناقصه ، ابهام يا ايرادي مشاهده ك: الف 

، رو نوشـت    )جلـسه توضـيح اسـناد       ( توضيحات و پاسخ به پرسـش هـاي مناقـصه گـران و همچنـين درصـورت تـشكيل                     :ب  
  مناقصه گر ارسال خواهد شد  كنندگان ان براي همه شركتطور يكس به اين قانون) 22(صورتجلسه آن مطابق ماده 

   نهادها گشايش پيش- 18ماده 
  . پيشنهادهاي مناقصه گران در زمان و مكان مقرر گشوده مي شود :الف 

  : مراحل گشايش پيشنهادها به شرح زير است :ب 
  .، حاضران و شركت كنندگان در جلسه) پيشنهاد دهندگان( تهيه فهرست اسامي دريافت كنندگان اسناد، -1
  . و كنترل آن) پاكت الف (  باز كردن پاكت تضمين -2
  . بازكردن پاكت فني بازرگاني -3
غيـر قابـل    امضاي آنهـا و كنـار گذاشـتن پيـشنهادهاي     قيمت وكنترل از نظر كامل بودن مداركت و    بازكردن پيشنهاد  -4

  .قبول در مناقصات يك مرحله اي 
  . تحويل پاكت هاي فني بازرگاني به كميته فني بازرگاني در مناقصات دو مرحله اي -5



  .م و امضاي صورتجلسه گشايش پيشنهاها توسط كميسيون مناقصه  تهيه و تنظي-6
  . تحويل پاكت هاي قيمت و پاكت تضمين پيشنهادهاي ردشده به مناقصه گزار براي استرداد به ذي نفع -7

 در صورت برگزاري مناقصه دو مرحله اي ، زمان و مكان تشكيل جلسه گشايش پيشنهادهاي قيمت ، در جلـسه گـشايش                       :ج  
در ايـن صـورت     . ها اعلام خواهد شد ، اين مدت فقط براي يك بار تا سقف مدت اعتبار پيشنهادها قابل تمديد اسـت                     پاكت  

در مناقـصات يـك مرحلـه اي ،         . پاكت هاي قيمت در يك لفاف لاك و مهر شده توسط دستگاه مناقصه گزار صيانت مي شود                  
  .ن قانون برنده مناقصه تعيين مي شود اي) 20(پيشنهادهاي قيمت بي درنگ گشوده و بر اساس ماده 

 دستگاه مناقصه گزار مكلف است از مناقصه گران يا نمايندگان آنها جهت حضور در جلـسه گـشايش پيـشنهادهاي مـالي                       :د  
  .دعوت نمايد 

   ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها- 19ماده 
يارها و روش هـاي اعـلام شـده در اسـناد مناقـصه ،       در مناقصات دو مرحله اي ، مناقصه گزار موظف است بر اساس مع   :الف  

  .ارزيابي كيفي مناقصه گران و ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها را انجام و اعلام نمايد
   در صورتي كه بررسي فني بازرگاني پيشنهادها لازم باشد ، نتيجه بررسـي طـي مهلتـي كـه كميـسيون مناقـصه معـين                          :ب  

احاله مي شود و بر اساس گزارش كميته فني بازرگـاني ، پاكـت هـاي قيمـت پيـشنهاد                    مي كند به جلسه بعدي كميسيون       
  .دهندگاني كه امتياز فني بازرگاني لازم را احراز كرده اند ، گشوده مي شود 

  . هرگونه ارزيابي فني بازرگاني ، تنها پيش از گشودن پيشنهادهاي قيمت مجاز است :ج 
ي كه در ارزيابي هاي فني بازرگاني پذيرفته نشده اند بايد ناگشوده باز گردانده شـود             پاكت پيشنهاد قيمت مناقصه گران     :د  

    ارزيابي مالي و تعيين برنده مناقصه- 20ماده 
 هنگام ارزيابي مالي ، مناقصه گري كه مناسب ترين قيمت را حائز شده باشد ، به عنوان برنده اول اعلام خواهـد شـد         :الف  

روش . علام مي شود كه تفاوت قيمت پيشنهادي وي با برنده اول ، كمتر از مبلـغ تـضمين باشـد                     و برنده دوم در صورتي ا     
  .ارزيابي مالي بايد در اسناد مناقصه به صورت مشروح با ذكر نحوه تاثير گذاري ارزيابي فني بازرگاني بر قيمت اعلام شود 

 و كنترل مباني آن لازم باشد ، كميسيون مناقصه           پس از گشودن پاكت هاي قيمت ، چنانچه بررسي قيمت ها و تجزيه             :ب  
مي تواند بررسي آن را به كميته فني بازرگاني ارجاع نمايد و كميته فني بازرگاني حداكثر ظرف دو هفته نتيجـه ارزيـابي را                     

  .به كميسيون مناقصه اعلام مي كند 
صه گزار نگهداري و تضمين ساير مناقصه گران         پس از گشودن پيشنهادهاي قيمت ، تضمين برنده اول و دوم ، نزد مناق              :ج  

  .بازگردانده مي شود 
نحوه ترجيح مناقصه گـران     . در مناقصات بين المللي ، مناقصه گران داخلي نسبت به مناقصه گران خارجي ترجيح دارند                : د  

اشد ، بايد از سـوي شـوراي        مناقصاتي كه در آنها رعايت اين قاعده به مصلحت نب         . داخلي ، در اسناد مناقصه قيد خواهد شد         
  .اقتصاد تأييد شود 

   انعقاد قرارداد - 21ماده 
قرارداد با برنده مناقصه، بايد پيش از پايان مدت اعتبار پيشنهادها منعقد شود اين مدت حداكثر براي يك بار و برابر           : الف

  .گردد دهنده دوم مسترد ميپيشنهادبعد از عقد قرارداد تضمين . بيني شده دراسناد مناقصه قابل تمديد استمدت پيش



چنانچـه برنـده اول از انعقـاد قـرارداد          .  قرارداد با برنده اول در مهلت پيش بيني شده در اسناد ، منعقـد خواهـد شـد                    :ب  
ر د. امتناع نمايد و يا ضمانت انجام تعهدات را ارائه ننمايد تضمين مناقصه وي ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد مي گردد                       

  .صورت امتناع نفر دوم ، تضمين وي نيز ضبط و مناقصه تجديد خواهد شد
  

  مقررات مناقصات-چهارمفصل 
   شرايط ارسال اسناد و مكاتبات - 22ماده 

 اين قـانون در صـورتي معتبـر اسـت كـه فرسـتادن آن جـز در       ) 20(ارسال مكاتبات يا اسناد مرتبط با مناقصه موضوع ماده  
  .محل قابل تصديق باشد ، مانند پست سفارشي ، تلگرام ، تلكس و نظاير آن موارد تغيير نشاني يا 

   مستند سازي و اطلاع رساني - 23ماده 
 دولت موظف است ظرف مدت يك سال بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع رساني مناقصات را ايجاد و اطلاعات و اسناد :الف 

  :زير را ثبت و نگهداري كند 
   . فراخوان مناقصه-1
  . نام و مشخصات اعضاي كميسيون ، مناقصه گران و حاضران در جلسات مناقصات -2
  . خلاصه اسناد مناقصه -3
  . روش و مراحل ارزيابي كيفي مناقصه گران و نتايج ارزيابي آنها -4
  . صورتجلسات و نتايج ارزيابي ها -5
  . نام ، مشخصات و نحوه انتخاب برنده يا برندگان مناقصه -6

اين ماده و نيز همه اسناد مناقصه را بـه نحـوي مطمـئن بايگـاني و                 ) الف(مناقصه گزار موظف است اطلاعات موضوع بند         :ب  
  .نگهداري و نسخه اي از آن را براي بانك اطلاعات مناقصات ارسال كند 

ص هيـأت وزيـران بايـد        جز آن دسته از معاملاتي كه بـه تـشخي          - اطلاعات كليه معاملات اعم از مناقصه و ترك مناقصه           :ج  
  .بايد از طريق شبكه ملي اطلاع رساني مناقصات در اختيار عموم قرار گيرد  -مستور بماند 

سوي سازمان  رساني مناقصات از  اطلاعنامه اجرائي نظام مستندسازي و    ثرشش ماه پس ازتصويب اين قانون، آئين       حداك :د
  .صادي و دارائي تهيه و به تصويب هيأت وزيران خواهد رسيد ريزي كشور با همكاري وزارت امور اقتمديريت و برنامه

   تجديد و لغو مناقصه - 24ماده 
  : مناقصه در شرايط زير تجديد مي گردد:الف 

  . كم بودن تعداد مناقصه گران از حد نصاب تعيين شده در اسناد مناقصه -1
  . امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد قرارداد-2
  . مدت اعتبار پيشنهادها پايان-3
  . رأي هيأت رسيدگي به شكايات -4
  . بالابودن قيمت ها به نحوي كه توجيه اقتصادي طرح منتفي گردد -5

  :  مناقصه در شرايط زير لغو مي شود :ب 
  . نياز به كالا يا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشد -1



  .ب تغيير درماهيت مناقصه گرددتغييرات زيادي در اسناد مناقصه لازم باشد و موج-2
  .پيشامدهاي غير متعارف نظير جنگ ، زلزله ، سيل و مانند آنها  -3
  . رأي هيأت رسيدگي به شكايات -4
  .تشخيص كميسيون مناقصه مبني بر تباني بين مناقصه گران -5

   .ي همه مناقصه گران برسانداين قانون به آگاه) 22( مناقصه گزار بايد تجديد و يا لغو مناقصه را مطابق ماده :ج 
   نحوه رسيدگي به شكايات -25ماده 

   چنانچه هريك از مناقصه گران نـسبت بـه اجـرا نـشدن مـوادي از قـانون برگـزاري مناقـصات اعتـراض داشـته باشـد                            :الف  
  . مي تواند به بالاترين مقام دستگاه مناقصه گزار شكايت كند 

 پانزده روز كاري از تاريخ دريافـت شـكايت ، رسـيدگي هـاي لازم را بـه عمـل        دستگاه مناقصه گزار مكلف است در مهلت  :ب  
آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض ، مطابق مقررات مربوط اقدام نمايد و در صورتي كه شكايت را وارد تشخيص ندهد                      

  .، ظرف مهلت تعيين شده جوابيه لازم را به شاكي اعلام كند 
ه توسط شاكي ، هيأت رسيدگي به شكايات موضوع را بررسي و رأي قطعـي را طـي پـانزده                     در صورت عدم پذيرش نتيج     :ج  

  در صورت اعتراض هر يك از طـرفين ، موضـوع جهـت رسـيدگي قـانوني بـه مراجـع ذي صـلاح ارجـاع                        . هد كرد روز اعلام خوا  
  .شود و فرآيند برگزاري مناقصه نيز روال معمول خود را طي خواهد كرد مي

  وه برگزاري مناقصه محدود  نح- 26ماده 
  :در موارد زير برگزار مي شود ) 13(و ) 4(مناقصه محدود با رعايت مواد 

  . وجود فهرست هاي مناقصه گران صلاحيتدار معرفي شده توسط مراجع ذي صلاح دولتي :الف 
اي اسـت كـه بـا پيـشنهاد         تهيه اين فهرست با رعايت اصل رقابت بين تمامي مناقصه گران صلاحيتدار ، برابـر آيـين نامـه                    

  .سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور به تصويب هيأت وزيران مي رسد 
  .اين قانون حداكثر دو سال قبل تهيه شده باشد ) 12( وجود فهرست كوتاه مناقصه گران صلاحيتدار كه طبق ماده :ب 

ايـن قـانون نيـست    )) 13مـاده  ) د(و ) ج(، ) ب(انجام ترتيبات موضوع بندهاي ((  در مناقصه محدود نيازي به انتشار آگهي      
    ترك تشريفات مناقصه- 27ماده 

ه انجام مناقصه براساس گزارش توجيهي دستگاه مناقصه گـزار بـه تـشخيص يـك هيـأت سـه نفـره مركـب از                         در مواردي ك  
اد و در اين صورت هيأت اين قانون ميسر نباشد ، مي توان معامله را به طريق ديگري انجام د  ) 28(مقامات مذكور در ماده     

ترك تشريفات مناقصه با رعايت صرفه و صلاح دستگاه ترتيب انجام اين گونه معاملات را با رعايت ساير مقـررات مربـوط در                       
  . هر مورد براي يك نوع كالا يا خدمت تعيين و اعلام خواهد نمود 

   تركيب هيأت ترك تشريفات مناقصه-28ماده 
ايـن  ) 1(مـاده  ) ب(اين قانون در مورد دستگاه هاي موضـوع بنـد   ) 27(اقصه موضوع ماده  تركيب هيأت ترك تشريفات من    

  :قانون به شرح زير خواهد بود 
اين قانون معاون مالي و اداري و يا مقام         ) 1(ماده  ) ب( در مورد معاملات واحدهاي مركزي دستگاه هاي موضوع بند           :الف  

  حساب مربوط يا مقام مشابه و يك نفر ديگر از كاركنان خبره و متعهد  ذيمشابه وزارتخانه يا موسسه دولتي حسب مورد و



  .دستگاه مربوطه به انتخاب بالاترين مقام دستگاه اجرايي ذي ربط 
 در انجام معاملات دستگاه هاي اجرايي كه داراي اعتبارات استاني هـستند در واحـدهاي خـارج از مركـز دسـتگاه هـاي                         :ب  

 ، استاندار يا نماينده او و بالاترين مقام دستگاه اجرائـي در محـل و حـسب مـورد ذي حـساب يـا                         )1(ماده  ) ب(موضوع بند   
  .مسؤول امور مالي مربوط 

  .مي باشد  در دستگاه هايي كه ذي حساب ندارند ، بالاترين مسؤول امور مالي جانشين ذي حساب :1تبصره 
ربـط اسـتاندار و ذي حـساب اسـتانداري      نماينـده او ، معـاون ذي  ها ، استاندار يا  هيأت ترك مناقصه در استانداري    :2تبصره  

  .باشد مي
 در مورد انجام معاملات شركت هاي دولتي ، مدير عامل و يا بالاترين مقام اجرايي و حسب مورد ذي حساب مـورد ذي                   :ج  

  .حساب يا مدير مالي شركت و يك نفر به انتخاب مجمع عمومي يا شوراي عالي حسب مورد
ت موضوع اين ماده كه در هر مورد بنا به دعوت بالاترين مقام دستگاه اجرايي ذي ربـط و يـا مقامـات مجـاز از طـرف              هيأ :د  

ت و ابراز ابه حضور در جلسات هي    آنها تشكيل مي شود ، با حضور هرسه نفر اعضاي مربوطه رسميت دارد و كليه اعضاء مكلف                  
بوط در مورد تقاضاي تـرك مناقـصه و همچنـين نحـوه انجـام معاملـه         نظر خود نسبت به گزارش توجيهي دستگاه اجرايي مر        

  .مورد نظر هستند لكن تصميمات هيأت با رأي اكثريت اعضاء معتبر خواهد بود 
اين قانون در صورتي كه مبلغ معامله بيش از پنجاه برابـر نـصاب معـاملات كوچـك باشـد ، انجـام                 ) 27( در اجراي ماده     :ه  

  :ت هاي سه نفري موضوع اين ماده حسب مورد با تائيد مقامات زيرمجاز خواهد بود معامله پس از تصويب هيأ
 در مورد واحدهاي مركزي وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي و شركت هاي دولتـي ، بـه ترتيـب وزيـر يـا رئـيس موسـسه            -1

  .مزبور و در مورد شركت هاي دولتي هيأت مديره شركت 
تابع نظام بودجه استاني و در مورد معاملات مربـوط بـه اعتبـارات غيـر اسـتاني كـه                     درمورد دستگاه هاي اجرائي محلي       -2

توسط وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي به واحدهاي خارج از مركـز ابـلاغ مـي گـردد و همچنـين در مـورد مؤسـسات دولتـي                            
  .مستقر در خارج از مركز ، استاندار استان مربوطه 

 در هيأت ترك مناقصه اين ماده شركت كنـد و بـا نظـر موافـق صورتجلـسه مربـوط را                      در مواردي كه استاندار شخصاً    : تبصره  
  .امضاء نمايد ، تائيد مجدد وي ضرورت ندارد 

 در مورد معاملات مربوط به قوه قضائيه ، شوراي نگهبان ، صداو سيما جمهوري اسلامي ايران ، ديوان محاسـبات كـشور                       -3
 اداره مي شوند و تابع هيچ يك از وزارتخانه ها و مؤسسات دولتي نيستند ، به وساير موسسات دولتي كه به صورت مستقل    

ترتيب رئيس قوه قضائيه يا حسب مورد يكي از معاونين منتخب وي ، رئيس سازمان صدا و سيما جمهوري اسلامي ايـران             
  .، رئيس ديوان محاسبات كشور و بالاترين مقام دستگاه اجرائي ذي ربط 

  .ت مربوط به مؤسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي بالاترين مقام اجرائي نهاد يا مؤسسه مربوط  درمورد معاملا-4
ت كوچك باشد انجام معامله پس كه مبلغ معامله بيش از دويست برابر نصاب معاملااين ماده در صورتي) ه(اجراي بنددر :و
فرهنگي جمهوري اسلامي   سعه اقتصادي، اجتماعي و   پايان برنامه سوم تو   هاي سه نفري موضوع اين ماده تا      تصويب هيأت از

ريزي كشور رئيس سازمان مديريت و برنامه آن منوط به تائيد هيأتي مركب از       ايران منوط به تائيد شوراي اقتصاد و پس از        
  .خواهد بود ) ه ( ، وزير امور اقتصادي و دارائي و بالاترين مقام مذكور در بند ) دبير هيأت ( 



  د عدم الزام به برگزاري مناقصه  موار- 29ماده 
ايـن قـانون مـي تواننـد        ) 1(مـاده   ) ب(درموارد زير الزام به برگزاري مناقصه نيست و دستگاه هاي اجرائي منـدرج در بنـد                 

  :بدون انجام تشريفات مناقصه ، معامله مورد نظر را انجام دهند 
يت وزير يا بالاترين مقام دستگاه اجرايي در مركز و يا      خريد اموال منقول ، خدمات و حقوقي كه به تشخيص و مسئول            :الف  

  .بوده و داراي مشابه نباشد ) انحصاري( استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها منحصر به فرد 
 خريد ، اجاره به شرط تمليك يا اجاره گرفتن اموال غير منقول كه به تـشخيص و مـسئوليت وزيـر و يـا بـالاترين مقـام                             :ب  

استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها با كسب نظـر از هيـأت كارشناسـان رسـمي دادگـستري                      و يا    ئي در مركز    دستگاه اجرا 
  .حداقل سه نفر و يا هيأت كارشناسان خبره مربوطه در صورت نبودن كارشناسان رسمي انجام خواهد شد 

متر يـا حقـوقي كـه نـرخ هـاي آنهـا از طـرف         خريد اموال منقول و غير منقول ، كالا و خدمات با قيمت تعيين شده يا ك   :ج  
  .مراجع قانوني ذي صلاح تعيين باشد 

 تعمير تجهيزات و ماشين آلات ثابت و متحرك و تأمين تجهيزات و ماشين آلات صرفاً جايگزين و مرتبط بـا توليـد در                        :د  
ترين مقام دستگاه اجرائـي در      واحدهاي توليدي به نحوي كه شامل توسعه واحد نگردد به تشخيص و مسئوليت وزير يا بالا               

  .مركز و يا استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها با رعايت صرفه و صلاح كشور
 خريد خدمات مشاوره اعم از مهندسي مشاور و مشاوره فني بازرگاني مشتمل بر مطالعه ، طراحي و يا مديريت برطـرح و                       :ه  

    .ي اجرا و نظارت و يا هرنوع خدمات مشاوره اي و كارشناس
آئين نامه اجرائي اين بند جهت تعيين ضوابط ، موازين و معيارهاي خدمات مشاوره حداكثر ظرف سه ماه پس از تـصويب                      

  .رسد  اين قانون به پيشنهاد سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور به تصويب هيأت وزيران مي
 مـسئوليت وزيـر يـا بـالاترين مقـام دسـتگاه           خدمات فرهنگي و هنري ، آموزشي و ورزشي و نظـاير آن بـه تـشخيص و                : و  

  .اجرائي كه امكان برگزاري مناقصه مقدور نباشد با رعايت صرفه و صلاح كشور 
 خريد قطعات يدكي براي تعويض و يا تكميل لوازم و تجهيزات ماشين آلات ثابت و متحرك موجود و همچنـين ادوات                      :ز

آن كه تأمين آن با تشخيص بالاترين مقام يشگاههاي علمي و فني و نظايرآزماگيري دقيق و لوازم و ابزار و وسايل اندازه 
 مربـوط كـه   ، با تعيين بهاي مورد معامله از سوي حداقل يك نفر كارشناس رشـته      پذير نباشد اجرائي از طريق مناقصه امكان    

  .شوداز از طرف آنها انتخاب ميمقامات مج  اجرائي در مركز و يا استان و يابالاترين مقام دستگاه حسب مورد توسط وزير با
  . در مورد معاملات محرمانه به تشخيص هيأت وزيران با رعايت صرفه و صلاح كشور :ح 
  . خريد سهام و تعهدات ناشي از اجراي احكام قضائي :ط 

   نسخ قوانين - 30ماده 
  .نون منسوخ مي گردداز تاريخ تصويب اين قانون تمامي قوانين و مقررات مغاير دستگاه هاي مشمول اين قا

 در مجلس شوراي اسلامي 25/1/1383قانون فوق مشتمل بر سي ماده و ده تبصره در جلسه علني روز سه شنبه مورخ 
، ) د(و حذف بندهاي ) 30(و ماده ) 28(ماده ) ب(و بند ) 1(ماده ) ب( با اصلاحاتي در بند 3/11/1383تصويب و در تاريخ 

  .به تصويب مجمع تشخيص مصلحت نظام رسيد ) 28(ماده ) ز(بند ) 3(و جزء ) ه(
   غلامعلي حداد عادل-رئيس مجلس شوراي اسلامي 



  1/4/1384: ـ تاريخه33207ت/16210:    شمارهتصويب نامه هيات وزيران
  قانون برگزاري مناقصات) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده   تصويب

  

  وزارت امور اقتصادي و دارايي
 
 وزارت امور اقتصادي   17/3/1384 مورخ   7440/2127/56 بنا به پيشنهاد شماره      29/3/1384ئت وزيران درجلسه مورخ     هي

  :ـ تصويب نمود1383قانون برگزاري مناقصات ـ مصوب ) 3(ماده ) 1(و دارايي و به استناد تبصره 
 و تا زماني كه اصـلاح نـشده   1384سال از ابتداي  1383مصوب قانون برگزاري مناقصات ) 3(نصاب معاملات موضوع ماده   
  . قانون ياد شده تعيين مي گردد) 3(است به ميزان مقرر در ماده 

  
  محمد رضا عارفمعاون اول رئيس جمهور ـ  

  
  
  .ريال باشد ) 20،000،000( كمتر از بيست ميليون 1382معاملاتي كه به قيمت ثابت سال :  معاملات كوچك -1
تي كه مبلغ مورد معامله بيش از سقف مبلغ معاملات كوچك بوده و از ده برابـر سـقف ارزش    معاملا:  معاملات متوسط    -2

  .معاملات كوچك تجاوز نكند 
  .معاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها بيش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات كوچك باشد :  معاملات بزرگ -3

 در ابتداي هر سال نصاب معاملات را بر اساس شاخص بهـاي كالاهـا و    و دارائي مكلف استي وزارت امور اقتصاد    :1تبصره  
  . خدمات اعلام شده توسط بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران ، جهت تصويب به هيأت وزيران پيشنهاد نمايد 

ي  مبلغ نصاب معاملات كوچك و متوسط مبلغ مـورد معاملـه و در معـاملات عمـده مبلـغ بـرآوردي واحـد متقاض ـ               :2تبصره  
  .معامله مي باشد 

 متعـارف يـك      طـور   مشمول هر يك از نصاب هاي فوق نبايد بـا تفكيـك اقلامـي كـه بـه                   معاملات  مبلغ يا برآورد    :3تبصره  
  .مجموعه واحد تلقي مي شوند ، به نصاب پايين تر برده شود 

  
  
  
  
  
  
  
  
                                                                



  22/8/1385: ـ تاريخه35209ت/101873:    شماره هيات وزيرانتصويب نامه
  قانون برگزاري مناقصات) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده   تصويب

  
   وزارت امور اقتصادي و دارايي

 
قتصادي و   وزارت امور ا   7/3/1385 مورخ   9312/1011/56 بنا به پيشنهاد شماره      17/8/1385هيئت وزيران درجلسه مورخ     

  :ـ تصويب نمود1383قانون برگزاري مناقصات ـ مصوب ) 3(ماده ) 1(دارايي و به استناد تبصره 
 ـ    :يابـد   بـه شـرح زيـر افـزايش مـي     1385قـانون برگـزاري مناقـصات در سـال    ) 3( نـصاب معـاملات موضـوع مـاده    الـف 

 .ريـال باشــد ) 25،830،000( هـزار  معـاملاتي كـه كمتــر از بيـست و پـنج ميليـون و هشتــصد و سـي      :  معـاملات كوچـك   -1

مـعاملاتي كه مبلغ مورد معامله بيش از سقف مبلغ معاملات كوچك بـوده و از دويـست و پنجـاه و                     :  معـاملات متـوسط  -2
  .ريال تجاوز نكند) 258،300،000(هشت ميليون و سيصد هزار 

ريال و  ) 258،300،000(ت ميليون و سيصد هزار      معاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها دويست و پنجاه و هش          : معاملات بزرگ 
 .بيشتر باشد

 ـ  هـاي سـال قبـل      تا زمان دريافت گزارش ساليانه بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران در شروع هر سـال از شـاخص  ب 
  .شود استفاده مي

  معاون اول رئيس جمهور ـ پرويز داودي                                                                                                                        
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  6/4/1386هـ تاريخ 37537ت/51557: شمارهتصويب نامه هيات وزيران
  قانون برگزاري مناقصات) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده  تصويب

  
  وزارت امور اقتصادي و دارايي

 وزارت امور اقتـصادي     10/3/1386 مورخ   8982/3018/56 بنا به پيشنهاد شماره      3/4/1386ران در جلسه مورخ     هيئت وزي 
  : ـ تصويب نمود1383قانون برگزاري مناقصات ـ مصوب ) 3(ماده ) 1(و دارايي و به استناد تبصره 

  : شود عيين ميـ به شرح زير ت1383قانون برگزاري مناقصات ـ مصوب) 3(نصاب معاملات موضوع ماده 
  . ريال باشد) 29,340,000(معاملاتي كه كمتر از بيست و نه ميليون و سيصد و چهل هزار :  معاملات كوچكـ1
معاملاتي كه مبلغ معامله بيش از سقف معاملات كوچك بـوده و از دويـست و نـود و سـه ميليـون و                        :  معاملات متوسط  ـ2

  . ريال تجاوز نكند) 293,400,000(چهارصد هزار 
معــاملاتي كـه مبلــغ بــرآورد اوليـه آنهــا بــيش از دويـست و نــود و ســه ميليـون و چهارصــد هــزار     : معــاملات بـزرگ ـــ 3
  . ريال باشد) 293,400,000(

  . اند قابل اجرا خواهندبود نامه تا زماني كه اصلاح نشده نصابهاي تعيين شده از تاريخ ابلاغ اين تصويب
  

  معاون اول رئيس جمهور ـ پرويز داودي                                                                                                                    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  17/7/1387 تاريخ هـ40104ت/120330:    شمارهتصويب نامه هيات وزيران
  ن برگزاري مناقصاتقانو) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده   تصويب

  
  وزارت امور اقتصادي و دارايي

  
 وزارت امــور 20/3/1387 مــورخ 39518/2100/56 بنــا بــه پيــشنهاد شــماره 14/7/1387هيــات وزيــران در جلــسه مــورخ 

  : تصويب نمود-1383 مصوب –قانون برگزاري مناقصات ) 3(ماده ) 1(اقتصادي و دارايي و به استناد تبصره 
  :شود قانون ياد شده به شرح زير تعيين مي) 3(ت موضوع ماده  نصاب معاملا–الف 

  .ريال باشد) 35,000,000(معاملاتي كه كمتر از مبلغ سي و پنج ميليون : معاملات كوچك
معاملاتي كه مبلغ مورد معامله بيش از سقف معاملات كوچك بـوده و از مبلـغ سيـصد و پنجـاه ميليـون                       : معاملات متوسط 

 . تجاوز نكندريال) 350,000,000(

  .ريال باشد) 350,000,000(معاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها بيش از مبلغ سيصد و پنجاه ميليون  : معاملات بزرگ 
  .نامه و تا زماني كه اصلاح نشده است، قابل اجرا خواهند بود  نصابهاي تعيين شده از تاريخ ابلاغ اين تصويب-ب
  

 معاون اول رئيس جمهور ـ پرويز داودي                                                                                                                       

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ج"نامه اجرايي بند  آيين آيين
  
  قانون برگزاري مناقصات) 12( ماده "



  9/3/1388تاريخ  هـ  22533/ت51513:    شمارهتصويب نامه هيات وزيران نامه اج
  قانون برگزاري مناقصات) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده   تصويب

  
  وزارت امور اقتصادي و دارايي

  
 وزارت امور اقتـصادي و      4/2/1388 مورخ   4293/619/56 بنا به پيشنهاد شماره      3/3/1388هيات وزيران در جلسه مورخ      

  : تصويب نمود-1383 مصوب –قانون برگزاري مناقصات ) 3(ه ماد) 1(دارايي و به استناد تبصره 
  :شود قانون ياد شده به شرح زير تعيين مي) 3( نصاب معاملات موضوع ماده –الف 

  .ريال باشد) 44,000,000( ميليون چهل و چهارمعاملاتي كه كمتر از مبلغ : معاملات كوچك
 ميليـون   چهار صد و چهـل      معاملات كوچك بوده و از      مبلغ  ز سقف   معاملاتي كه مبلغ مورد معامله بيش ا      : معاملات متوسط 

 .تجاوز نكندريال ) 440,000,000(

  .ريال باشد) 440,000,000(ميليون چهار صد و چهل معاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها بيش از مبلغ : معاملات بزرگ 
  . كه اصلاح نشده است، قابل اجرا خواهند بودنامه و تا زماني  نصابهاي تعيين شده از تاريخ ابلاغ اين تصويب-ب
  

 معاون اول رئيس جمهور ـ پرويز داودي                                                                                                                       

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  22/3/1389 تاريخ 35934/44695:    شمارهتصويب نامه هيات وزيران
  قانون برگزاري مناقصات) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده  تصويب 

  
  وزارت امور اقتصادي و دارايي

  
 وزارت امور اقتصادي    19/2/1389 مورخ   24579/498/56 بنا به پيشنهاد شماره      16/3/1389هيات وزيران در جلسه مورخ      
  : تصويب نمود-1383 مصوب –قانون برگزاري مناقصات ) 3( ماده )1(و دارايي و به استناد تبصره 

  :شود قانون ياد شده به شرح زير تعيين مي) 3( نصاب معاملات موضوع ماده –الف 
  .ريال باشد) 49,000,000(ميليون نه چهل و معاملاتي كه كمتر از مبلغ : معاملات كوچك -1
 ميليـون   چهار صد و نود   له بيش از سقف معاملات كوچك بوده و از مبلغ           معاملاتي كه مبلغ مورد معام    : معاملات متوسط  -2
 . تجاوز نكند ريال)490,000,000(

  .ريال باشد) 490,000,000 (چهار صد و نود ميليونمعاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها بيش از مبلغ : معاملات بزرگ  -3
  . تا زماني كه اصلاح نشده است، قابل اجرا خواهند بودنامه يين شده از تاريخ ابلاغ اين تصميم  نصابهاي تع-ب
در  كـل كـشور،  1389 بودجه سال  قانونماده واحده) 10(بند ) ب(در اجراي مفاد جزء)الف( معاملات موضوع بند      نصاب -ج

مـي   به مواردي كه معامله بر اساس مزايده انجام مي شود،تسري يافته و مورد عمل دستگاههاي اجرايـي قـرار                     1389سال  
  . گيرد

  
   محمد رضا رحيميمعاون اول رئيس جمهور ـ                                                                                                                       

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  21/4/1390 تاريخ هـ  46803 ت /83454:  شمارهتصويب نامه هيات وزيران

  قانون برگزاري مناقصات) 3(نامه راجع به تعيين نصاب معاملات موضوع ماده  تصويب 
  

  وزارت امور اقتصادي و دارايي
  

 وزارت امور اقتصادي و دارايي 7/3/1390 مورخ  40959/56 بنا به پيشنهاد شماره      12/4/1390هيات وزيران در جلسه مورخ      
  : تصويب نمود-1383 مصوب –ات قانون برگزاري مناقص) 3(ماده ) 1(و به استناد تبصره 

  :شود قانون ياد شده به شرح زير تعيين مي) 3( نصاب معاملات موضوع ماده –الف 
  .ريال باشد) 55,000,000(معاملاتي كه كمتر از مبلغ پنجاه و ميليون : معاملات كوچك
  پانـصد و پنجـاه ميليـون        مبلـغ    معاملاتي كه مبلغ مورد معامله بيش از سقف معاملات كوچك بـوده و از             : معاملات متوسط 

 .ريال تجاوز ننمايد  ) 000/000/550( 

  .باشدريال  ) 000/000/550( پانصد و پنجاه ميليون معاملاتي كه مبلغ برآورد اوليه آنها بيش از مبلغ : معاملات بزرگ 
  . بود تا زماني كه اصلاح نشده است، قابل اجرا خواهند21/4/90  نصابهاي تعيين شده از تاريخ-ب
  

   محمد رضا رحيميمعاون اول رئيس جمهور ـ                                                                                                                       
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  



  16/7/1385:    هـ تاريخ33560ت/84136   :شماره تصويب نامه هيات وزيران
  قانون برگزاري مناقصات) 12(ماده » ج« نامه اجرايي بند  يينآ: موضوع

  ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه
  

سازمان مديريت و برنامـه      29/4/1384 مورخ   75223/101 بنا به پيشنهاد شماره      5/7/1385هيات وزيران در جلسه مورخ      
آيين نامه اجرايي بند ياد شده را به – 1383مصوب – تقانون برگزاري مناقصا) 12(ماده » ج« بند  ريزي كشور و به استناد 

  : تصويب نمودشرح زير 
  

  قانون برگزاري مناقصات) 12(ماده » ج« نامه اجرايي بند  آيين
  

  فصل اول ـ كليات
  ـ هدف و كاربرد 1ماده 

شـود،   ار قانون ناميده مينامه به اختص قانون برگزاري مناقصات كه در اين آيين) 12(ماده » ج«  در اجراي بند :الف ـ هدف 
  :  شوند گران به منظور تحقق موارد زير تعيين مي ضوابط، موازين و معيارهاي ارزيابي كيفي مناقصه

  .  افزايش كارايي مناقصاتـ1
  .  تضمين كيفيت خدمات و كالاهاـ2
  . گران توانمند و با سابقه  به كارگيري مناقصهـ3
  .  فعاليتهاي اقتصادي ايجاد محيط رقابت كيفي براي توسعهـ4

گـران مربـوط بـه     قانون بايد در ارزيابي كيفي مناقـصه ) 1(ماده » ب« گزار موضوع بند   تمام دستگاههاي مناقصه:ب ـ كاربرد 
  : نامه را رعايت كنند موارد زير، مقررات اين آيين

  .  انواع كارهاي پيمانكاريـ1
  .  تأمين كالاـ2

  . شود قانون انجام مي) 29(ماده» هـ« نامه اجرايي موضوع بند  ر اساس آيينتبصره ـ ارزيـابي كـيفي مشاوران ب
   ـ تعاريف2ماده 

  : روند ها و عبارتهاي مشروح مربوط به كار مي ها و عبارتهاي زير به جاي واژه الف ـ در اين تصويبنامه، واژه
  . قانون برگزاري مناقصات:  قانونـ1
  . ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه:  سازمانـ2
قانون كه طبق مقررات وظيفـه راهبـري واحـدهاي          ) 1(ماده  » ب« واحد مركزي دستگاههاي موضوع بند      : دستگاه مركزي ـ  3

قـانون و بـا تأييـد سـازمان         ) 1(مـاده   » ب« شناسايي اين واحدها برعهده دستگاههاي موضـوع بنـد          . تابع را بر عهده دارند    
  . باشد مي

  . شود گران رسانده مي ورت آگهي يا دعوتنامه به اطلاع مناقصهسندي كه به ص: فراخوانـ 4



 ـ5 كـه در پايگـاه ملـي    ) نامـه  ايـن آيـين  » 7« موضـوع مـاده   (گـران   فراخوان براي ارزيابي كيفي مناقـصه :  آگهي ارزيابي 
  . شود هاي كثيرالانتشار منتشر مي رساني مناقصات و روزنامه اطلاع

قـانون بـه    ) 22(ق پست سفارشي، تلكس، پست الكترونيك يا نظـاير آن بـا رعايـت مـاده                 فراخواني كه از طري   : دعوتنامهـ  6
  . شود گران ارسال مي نشاني مناقصه

گـران    اي كه در آن زمانبندي، فعاليتها و مـسئوليتهاي مربـوط بـه ارزيـابي كيفـي مناقـصه                    برنامه:  برنامه زماني ارزيابي   ـ7
  . شود تعيين مي

 ـ8 گـران بـين همـه متقاضـيان       برگ يا كاربرگهايي كه به طور يكسان به منظور ارزيابي كيفي مناقصهكار:  استعلام ارزيابي 
  . شود توزيع و اطلاعات مورد نياز از آنها دريافت مي

اند، تعـدادي   گران را ارسال كرده فرايندي كه در آن از بين كساني كه اسناد ارزيابي كيفي مناقصه:  تهيه فهرست كوتاه   ـ9
نامه توان انجام تعهدات موضوع مناقصه را داشته باشند، براي شركت در مناقـصه محـدود برگزيـده                    س اين آيين  كه بر اسا  

  . شوند مي
  . خدماتي كه به تعيين مشخصات فني، اجرايي، روش ساخت و تدارك يك طرح يا پروژه منجر شود:  طراحيـ10
  . ي در محل، به تحقق عيني يك طرح يا پروژه منجر شوداي يا اجرا فعاليتهايي كه از طريق ساخت كارخانه: ساختـ 11
هـا، ابنيه،تاسيـسات، تجهيـزات يـا          مجموعه فعاليتهايي كه به منظـور راهبـري، تعميـر و نگهـداري سـامانه              : برداري   بهره ـ12

  . گيرد خدمات تكميلي مرتبط انجام مي
يا پروژه كه مشتمل بر يك يا چنـد نـوع از خـدمات              فعاليتهايي براي ساخت تمام يا بخشي از يك طرح          : كار پيمانكاري ـ  13

  : زير باشد
  . ـ ساخت1ـ13
  . ـ ساخت و نصب2ـ13
  . ـ خدمات طراحي همراه با ساخت3ـ13
  . برداري ـ خدمات نگهداري و بهره4ـ13
  .  ـ مشاركت مالي همراه با ساخت5ـ 13
  . ول تعهد كندشخص حقيقي يا حقوقي كه براي انجام كار پيمانكاري قب:  پيمانكارـ14
  . گراني كه در قالب مشاركت مدني شامل چند شخص حقوقي، متقاضـي ارزيـابي كيفـي شـوند                   مناقصه:  گروه مشاركت  ـ15
تأمين مصالح، تجهيزات، كالا و خدمات مرتبط كه در قالب قرارداد خريد، مشتمل بر يك يا چنـد مـورد زيـر                      : تأمين كالا ـ  16

  :باشد
  . ـ توليد يا عرضه1ـ16
  .ـ حمل2ـ16
  . ـ نصب3ـ16
  . ـ پشتيباني4ـ16

  . به شرط آنكه مجموع برآورد خدمات نصب و پشتيباني كمتر از بيست و پنج درصد مبلغ برآوردي موضوع معامله باشد



  . شخصي حقيقي يا حقوقي كه براي تأمين كالا قبول تعهد كند:  تأمين كنندهـ17
پيمانكاري، تأمين كالا و تأمين تمام يا بخـشي از منـابع مـالي طـرح يـا      فعاليتهايي مشتمل بر كار   :  پيمانكاري عمومي  ـ18

  . پروژه و مديريت
گـزار، متعهـد بـه        شخص حقيقي يا حقوقي كه براي انجام بخـشي از موضـوع مناقـصه بـا تأييـد مناقـصه                   :  پيمانكار فرعي  ـ19

  . شود گر مي همكاري با مناقصه
راي خدمات مهندسـي مـشاور و مـشاوره فنـي ـ بازرگـاني مـشتمل بـر         شخص حقيقي يا حقوقي واجد شرايط ب: مشاورـ 20

نامـه   به شـرح منـدرج در آيـين   (اي و كارشناسي     مطالعه، طراحي يا مديريت بر طرح و اجرا و نظارت يا هرنوع خدمات مشاوره             
  ). قانون»29« ماده » هـ« اجرايي بند 

ف مديريت بر انجام تعهدات موضوع مناقصه را برعهـده          شخص حقوقي كه طي حكم يا قرارداد مشخص، وظاي        :  مدير طرح  ـ21
  . گيرد مي

 ـ نامـه نظـام    نامه به كار رفته است، به ترتيب بر اساس قانون برگزاري مناقصات، آيين  ساير اصطلاحاتي كه در اين آيينب 
  . شوند  مي مناقصات، قانون محاسبات عمومي كشور و ساير قوانين تعريف و تفسير ،رساني مستندسازي و اطلاع

  
  فصل دوم ـ فرايندها، نقشها و روشها

  
  گران  ـ فرايند ارزيابي كيفي مناقصه3ماده 

  : باشد گران شامل مراحل زير مي فرايند ارزيابي كيفي مناقصه
  ). نامه اين آيين» 6« موضوع ماده (ـ تمهيدات ارزيابي 1
  ). نامه اين آيين» 7« موضوع ماده (ـ انتشار آگهي ارزيابي 2
  ). نامه اين آيين» 8« موضوع ماده (ـ توزيع استعلام ارزيابي و دريافت پاسخ متقاضيان 3
  ). نامه اين آيين» 9« موضوع ماده (ـ ارزيابي و امتيازدهي 4
  ). نامه اين آيين» 10« موضوع ماده (ليست كوتاه /  ـ تهيه و اعلام فهرست5

  گران  ـ مسئوليتها در ارزيابي كيفي مناقصه4ماده 
 ـا اي از سوي دستگاه مركزي و يا به تـشخيص وي بـر عهـده كميتـه      گران در مناقصات دو مرحله  ارزيابي كيفي مناقصهلف 

اي از سوي مناقـصه گـزار و يـا بـه تـشخيص وي بـر عهـده كميتـه فنـي بازرگـاني            فني ـ بازرگاني و در مناقصات يك مرحله 
  : اين وظايف عبارتند از. باشد مي

  . تأييد گزارش شناخت بررسي كفايت و ـ1
  .  تعيين معيارهاي ارزيابي و وزن آنهاـ2
  .  تأييد مفاد استعلام ارزيابيـ3
   امتيازدهي به متقاضيان در خصوص هريك از معيارهاي ارزيابي ـ4
  . گران صلاحيتدار براي دعوت به مناقصه محدود گران و تهيه فهرست كوتاه مناقصه  ارزيابي نهايي مناقصهـ 5



  . باشد كه به سفارش وي مناقصه برگزار شده است وليت تهيه استعلام ارزيابي كيفي بر عهده واحدي ميمسئب ـ 
 ـ گـزار   تـوان بـه تـشخيص بـالاترين مقـام دسـتگاه مناقـصه         در صورتي كه از خدمات مدير طرح اسـتفاده شـود، مـي   تبصره 

  . طرح قرار داداين ماده را بر عهده مدير » ب« و » الف« مسئوليتهاي موضوع بندهاي 
 ـ گران را تهيه، بهنگام و در   در صورت ضرورت، سازمان بايد دستورالعملها، استانداردها و راهنماي ارزيابي كيفي مناقصهپ 

  . رساني مناقصات منتشر كند پايگاه ملي اطلاع
  رساني ارزيابي كيفي   ـ مستندسازي و اطلاع5ماده 
 ـ رسـاني مناقـصات، تمـام مراحـل      نامه نظام مستندسازي و اطلاع آيين) 9( ماده گزار موظفند طبق  دستگاههاي مناقصهالف 

  . گران را مستندسازي كنند ارزيابي كيفي مناقصه
 ـ رسـاني   نامه نظـام مـستندسازي و اطـلاع    آيين) 20(قانون و ماده ) 23(گزار موظفند بر اساس ماده   دستگاههاي مناقصهب 

  . رساني مناقصات منتشر كنند گران را از طريق پايگاه ملي اطلاع قصهمناقصات، مستندهاي ارزيابي كيفي منا
   ـ تمهيدات ارزيابي 6ماده 
  :   قبل از انتشار آگهي ارزيابي، اقدامهاي زير بايد انجام شودالف ـ

  . ـ تأمين مالي براي انجام تعهدات موضوع مناقصه1
ها، فهرست مقادير و نظاير       انند تهيه و تصويب مطالعات، نقشه      انجام مقدمات لازم براي اجراي تعهدات موضوع مناقصه، م         ـ2

  . آنها
  ). نامه اين آيين» 14« موضوع ماده ( تهيه گزارش شناخت ـ3
نامـه نظـام مـستندسازي و         آيـين » 6«طبـق مـاده     ( مستندسازي پيش از فراخوان و تهيه صورتجلسه پيش از فراخـوان             ـ4

  ). رساني مناقصات اطلاع
  ). نامه اين آيين» 7« طبق ماده (ارزيابي  تهيه آگهي  ـ5
  ). نامه اين آيين» 8« طبق ماده ( تهيه استعلام ارزيابي  ـ6
  . ، حسب مورد  تشكيل كميته فني ـ بازرگاني يا ابلاغ ارزيابي كيفي به مدير طرحـ7
  .  تهيه برنامه زماني ارزيابي ـ8

 ـ كنندگان را به طور عـام   توانند ارزيابي كيفي تأمين  مي)زرگانييا به تشخيص آنها كميته فني با( دستگاههاي مركزي ب 
  . اين ماده لازم نيست» الف« بند ) 3(تا ) 1(و براي انواع كالاهاي مختلف انجام دهند و در اين صورت، اجراي مفاد جزءهاي 

    ـ آگهي ارزيابي7ماده 
  : شود، بايد حداقل شامل موارد زير باشد گران كه در صورت لزوم انجام مي الف ـ آگهي ارزيابي كيفي مناقصه

  . گزار  نام و نشاني دستگاه مناقصهـ1
  .  موضوع مناقصهـ2
  . گران  تاريخ، مهلت و نشاني دريافت و تحويل استعلام ارزيابي كيفي مناقصهـ3
  .  نام و نشاني مدير طرح يا مشاور حسب موردـ4
  . رت لزوم نحوه دريافت اسناد استعلام و هزينه آن در صو ـ5



 ـ » 2« مـاده  » ط« بنـد  » 2« موضـوع جـزء    (، در صورت تحقق شـرايط انحـصار     بعد از پايان يافتن مهلت تحويل استعلامهاب 
  . ، به منظور اطمينان يافتن از انحصار، آگهي ارزيابي حداقل براي يك بار بايد تجديد شود ) قانون

 ـ كنـد و در   اي مبني بر تأييد شرايط انحصار تنظيم و امـضا مـي   ورتجلسه در صورت احراز انحصار، كميسيون مناقصه صتبصره 
نيـازي بـه انجـام تـشريفات مناقـصه نيـست و قـرارداد از طريـق مـذاكره                    ) قـانون » 29« مـاده   » الف« طبق بند   (اين صورت   

  . شود كميسيون مناقصه با متقاضي معامله منعقد مي
   ـ استعلام ارزيابي 8ماده 
  : يابي بايد حداقل حاوي اطلاعات زير باشد استعلام ارزالف ـ

  . گزار ـ نام و نشاني مناقصه1
  . ـ موضوع مناقصه2
  . هاي لازم، حسب مورد ـ مدارك صلاحيت و گواهينامه3
  . ـ مقدار يا برآورد اوليه موضوع مناقصه، حسب مورد4
  .  ـ معيارهاي ارزيابي5
  . زيابي به روش وزني انجام شود ـ اهميت وزني معيارهاي ارزيابي، در صورتي كه ار6
  . ـ مدارك و مستندهاي لازم براي تعيين امتيازهاي مربوط به هريك از معيارها، حسب مورد7
  .  ـ روش محاسبه امتيازهاي مربوط به هريك از معيارها8
  . ـ حداقل امتيار قابل قبول براي دعوت به مناقصه9

  . هاـ محل، زمان و مهلت دريافت و تحويل استعلام10
  . ـ نام و نشاني مدير طرح يا مشاور، حسب مورد11
  . ـ برنامه زماني ارزيابي12

 ـ رعايت مقـررات زيـر   . گزار تحويل شوند گران تكميل و در موعد مقرر به مناقصه  استعلامهاي ارزيابي بايد توسط مناقصهب 
  :در تكميل استعلامها ضروري است

  . ء و مهر شوند استعلامها بايد توسط اشخاص مجاز امضاـ1
  .بندي ارائه شود ي صلاحيت و رتبهها حسب مورد، اطلاعات مربوط به گواهينامهـ 2
  .  اسناد و مدارك درخواست شده پيوست شودـ3
  .  اطلاعات صحيح و كامل باشدـ4

 ـ باشـد و هرگونـه   گران، مفاد و نحوه توزيع استعلام ارزيابي بايد براي همه متقاضـيان يكـسان     در ارزيابي كيفي مناقصهپ 
  . تبعيض ممنوع است

  . باشد  حداقل زمان لازم براي تكميل استعلام ارزيابي از آخرين روز توزيع استعلامها، دوهفته ميت ـ
 ـ گران براي دريافت استعلام ارزيابي، بايد به طور صريح، موضوع ارزيـابي يـا مناقـصه قيـد شـود و در        در تقاضاي مناقصهث 

  شود، متقاضيان بايد قيد كنند كه براي كدام كار يا كدام كارها، اعلام  د طرح يا پروژه با هم انجام ميمواردي كه ارزيابي چن



  .اند آمادگي نموده
  . گران با پيشنهادهاي فني يا مالي، ممنوع است  بررسي همزمان استعلامهاي ارزيابي كيفي مناقصهج ـ

    ـ ارزيابي و امتيازدهي9ماده 
 ـ ، بايد در موعد مقرر در برنامه زماني ارزيابي و پس از پايان مهلـت  به استعلامهاي تحويل شدهيازدهي  ارزيابي و امتالف 

  . تحويل استعلامها انجام شود
 ـ در ايـن روش، مجمـوع ضـريب وزنـي معيارهـا      . باشـد  گران، روش وزني مـي   روش ترجيحي در ارزيابي كيفي مناقصهب 

امتيـاز كـل هـر    . كنـد  ر ازاي هر معيـار، امتيـازي بـين صـفر تـا صـد كـسب مـي              گر د   باشد و هر مناقصه     معادل صددرصد مي  
حـداقل امتيـار    . باشـد   گر، معادل مجموع حاصل ضرب امتياز كسب شده براي هر معيار در ضريب وزني مربـوط مـي                   مناقصه

  . كر شودو نحوه تعيين امتياز، بايد در استعلام ارزيابي ذ) براي امتياز كل يا براي هر معيار(قابل قبول 
 ـ نامـه نظـام مـستندسازي و     آيـين ) 9(مـاده  » ث« اي طبـق مقـررات بنـد      نتايج ارزيابي كيفي، بايد با تنظيم صورتجلسهپ 
گزار يـا كميتـه فنـي ـ بازرگـاني بـه ريـيس دسـتگاه          رساني مناقصات با امضاي اعضاي منتخب رييس دستگاه مناقصه اطلاع

  . گزار گزارش شود مناقصه
 ـ گران از مدارك جعلي يا اطلاعات خلاف واقـع، تهديـد،    گران در فرايند ارزيابي كيفي مناقصه  شود كه مناقصه اگر اثباتت 

 شـكايات بـه مـدت    رسيدگي به  اند، به تشخيص هيئت     كردهتطميع، رشوه و نظاير آن براي قبول پيشنهادهاي خود استفاده           
  . شوند  مينامه محروم حداقل دو سال از ارجاع كارهاي موضوع اين آيين

گران و اعمال محروميت از ارجاع كار از سوي سازمان تهيه و ابـلاغ   دستورالعمل نحوه رسيدگي به تخلفات مناقصهتبصره ـ  
  . شود مي

  گران در فهرست كوتاه  ـ حداقل تعداد مناقصه10ماده 
  : شود ود به شرح زير تعيين ميبراي دعوت به مناقصه محد) فهرست كوتاه(گران واجد شرايط   حداقل تعداد مناقصهالف ـ

  . گر در كارهاي پيمانكاري در صورت استفاده از فهرست بهاي پايه منتشر شده توسط سازمان  پنج مناقصه ـ1
  . گر در ساير مناقصات  سه مناقصهـ2

 ـ و در ارزيـابي  شـود    در صورتي كه تعداد افراد واجد شرايط به حد نصاب نرسد، براي يك بار فرايند ارزيـابي تجديـد مـي   ب 
بند ) 2(شود و در غير اين صورت، طبق جزء           گر كه داراي بالاترين امتياز باشند، مناقصه برگزار مي          دوم با حداقل دو مناقصه    

  . شود قانون انجام مي) 29(ماده » الف« كننده ياد شده، انحصاري تلقي و معامله طبق بند  قانون، تأمين) 2(ماده » ط« 
 ـ گراني كه در فهرست كوتاه نام آنها قيد شـده اسـت ارسـال     ر مناقصه محدود بايد براي همه مناقصه دعوتنامه شركت دپ 
  . شود

 ـ گـزار    واگذاري مربوط بـه تكميـل آن باشـد، دسـتگاه مناقـصه      شود و پروژه  در مواردي كه مناقصه محدود برگزار ميتبصره 
  . ظرفيت كاري در فهرست كوتاه ملحوظ كندتواند به تشخيص خود پيمانكار شاغل را بدون در نظرگيري  مي

 ـ  دعوتنامة شركت در مناقصه، بايد به نحوي ارسال شود كه با احتساب زمان لازم بـراي تهيـه و تكميـل اسـناد، تـأمين      ت 
  . هاي لازم و انجام تشريفات مبادله قرارداد، مدت اعتبار پيشنهادها خاتمه نيابد ضمانتنامه

  



  ـ ارزيابي ساده 11ماده 
 ـال اي، در صورتي كه بـرآورد هزينـه اجـراي كـار از بيـست برابــر نـصـاب معامــلات           در مناقصات پيمانكاري يك مرحلهف 

از سـوي مناقـصه گـزار يـا بـه           ) نامـه   اين آيين » 22« رعايت ماده     محدود به (گران    متوسط تجاوز نكنـد، ارزيابي كيفي مناقصه     
  .شود يبازرگاني انجام م - تشخيص وي توسط كميته فني

 ـ اي تأمين كالا، در صورتي كه برآورد خريد از بيست برابر نصاب معاملات متوسط تجـاوز نكنـد،     در مناقصات يك مرحلهب 
ازسوي مناقصه گزار يا به تـشخيص وي توسـط          ) نامه  اين آيين » 27« محدود به رعايت ماده     (كنندگان    ارزيابي كيفي تأمين  

   .شود بازرگاني انجام مي - كميته فني
  ـ اعتبار فهرستهاي كوتاه 12ماده 
 ـ گران صـلاحيتدار كـه قـبلاً تهيـه شـده اسـت،        قانون، از فهرستهاي مناقصه) 26(توان بر اساس ماده   در موارد زير ميالف 

  : استفاده كرد
و پايـه   در مناقصات پيمانكاري در صورتي كه بيش از دو سال از تاريخ ارزيـابي كيفـي و تهيـه فهرسـت كوتـاه در رشـته                            ـ1

  . مربوط نگذشته باشد
دار دسـتگاه مركـزي كـه بـا رعايـت             كننـدگان صـلاحيت     در مناقصات تأمين كالا در صورت اسـتفاده از فهرسـت تـأمين            ـ  2

  . قانون تهيه شده باشد) 26(ماده » الف« نامه اجرايي بند  آيين
 ـ نتـشار آگهـي نيـست و فراخـوان مناقـصه از      اين ماده، نيازي بـه ا » الف«  در صورت استفاده از فهرستهاي موضوع بند ب 

شود و در اين صورت لازم است كه مستندهاي مربوط به فهرستهاي ياد شده در صورتجلسه پاياني        طريق دعوتنامه انجام مي   
  . گران قيد شود ارزيابي كيفي مناقصه

  ـ ترك تشريفات مناقصه 13ماده 
 ـ گـر   ، در صورتي كه مجوز ترك تشريفات بدون قيـد نـام مناقـصه    در صورت ارجاع كار به روش ترك تشريفات مناقصهالف 

برداري در زمينه موضوع مناقـصه        اخذ شده باشد، حسب مورد، داشتن گواهينامه صلاحيت يا گواهي استاندارد و پروانه بهره             
  . الزامي است

 ـ شريفات مناقصه، تفكيك كارهاي  به منظور پيشگيري از تغيير شرايط متعارف ارجاع كار، هنگام استفاده از روش ترك تب 
  . پروژه به پيمانهاي جداگانه فقط بر اساس گزارشهاي مصوب واحدهاي خدمات مشاوره صلاحيتدار مجاز است

    ـ گزارش شناخت14ماده 
 ـ  در ارزيابي كارهاي پيمانكاري يا تأمين كالا با برآورد بيش از بيست برابـر نـصاب معـاملات متوسـط، تهيـه گـزارش       الف 
  . اين گزارش بايد به همراه استعلام به متقاضيان ارائه شود. ت پروژه ضروري استشناخ
  : گزارش شناخت پروژه شامل موارد زير خواهد بودب ـ 

  . عنوان، مشخصات كلي، اهداف كيفي و كمي پروژهـ 1
  . سازمان كارفرماييـ 2
  ). متناسب با تعهدات موضوع مناقصه( برنامه زماني كلي اوليه ـ3
  . اطلاعات تأمين مالي پروژه ـ4



  .گر از نظر شرايط كار تبيين كند ها و اطلاعاتي كه وضعيت پروژه را براي مناقصه  اسناد فني و نقشه ـ5
  . ، حسب مورد) تداركات داخلي وخارجي( برنامه تداركاتي پروژه  ـ6
  . ، حسب مورد) محيطي خاصنظير بيمه يا الزامات ايمني و زيست( قوانين خاص و مقررات اختصاصي پروژه ـ7

   گران داخلي ـ ترجيح مناقصه15ماده 
 ـ گران خارجي با رعايـت قـانون حـداكثر اسـتفاده از تـوان فنـي و مهندسـي توليـدي و           امتياز ارزيابي كيفي مناقصهالف 

ب زيـر تنزيـل   ـ به ترتي1375ها و ايجاد تسهيلات به منظور صدور خدمات ـ مصوب   صنعتي و اجرايي كشور در اجراي پروژه
  : شود مي

  . شود  ضرب مي9/0 امتياز ارزيابي پيمانكاران خارجي همكار پيمانكار داخلي به نسبت سهم آنها در عدد ـ1
  . شود  ضرب مي85/0كننده داخلي به نسبت سهم آنها در عدد  كنندگان خارجي همكار تأمين  امتياز ارزيابي تأمينـ2

 ـ الشـركه آنهـا متعلـق به اشخاص خارجي باشد، مشروط بر آن  بخشي از سهـام يا سهمگـران داخلي كه   ترجيـح مناقصـهب 
  . است كه ميزان سهم يا مشاركت سهامداران يا شركاي داخلي در سود و زيان مشخص و بيش از پنجاه درصد باشد

 ـ ن كـالا بـر عهـده پيمانكـار      در مناقصات مربوط به پيمانكاري ساخت و نصب، طرح و ساخت يا پيمانكاري عمومي كه تأميپ 
هـاي صـنعتي مـشابه باشـد، تـرجيح            هاي صنعتي، نيروگاهها و پـروژه       هايي كه موضوع آنها احداث كارخانه       باشد و در پروژه   

  . شود اين ماده اعمال مي» الف« بند ) 2(گران داخلي به ترتيب مذكور در جزء  مناقصه
  

  فصل سوم ـ ارزيابي كيفي پيمانكاران
  

  يارهاي ارزيابي پيمانكاران ـ مع16ماده 
  : شرح زير است گران در كارهاي پيمانكاري حداقل به  معيارهاي عمومي ارزيابي كيفي مناقصهالف ـ

  . و دانش در زمينه مورد نظر) سابقه اجرايي( تجربه ـ1
  .  حسن سابقه در كارهاي قبليـ2
  .  توان ماليـ3

 ـ از بيست برابر نصاب معاملات متوسط باشد، علاوه بر معيارهـاي مـذكور در    در كارهاي پيمانكاري كه برآورد آنها بيش ب 
  : ، بايد حداقل معيارهاي زير نيز لحاظ شود»الف« بند 

  . توان تجهيزاتيـ 1
  . ريزي توان فني و برنامهـ 2

 ـ اين مـاده،  » ب«و » فال« علاوه بر معيارهاي بندهاي » برداري بهره« و پيمانكاري» طرح و ساخت« در كارهاي پيمانكاري پ 
  : گران، بايد حداقل معيارهاي زير نيز لحاظ شود براي ارزيابي كيفي مناقصه

  .  دانش فني در زمينه مطالعه و طراحيـ1
  .  تجربه در زمينه تأمين كالاـ2
  .  توان مديريتيـ3



نامه اجرايي    موضوع آيين (ران   ارزيابي دانش فني در زمينه مطالعه و طراحي طبق معيارهاي ارزيابي كيفي مشاو             ـ1تبصره  
  . شود تعيين مي) قانون) 29(ماده » هـ« بند 

ارزيابي تجربه پيمانكار يا پيمانكاران فرعي وي در زمينه تأمين كالا براسـاس معيارهـا و ضـوابط مـذكور در فـصل                   ـ  2تبصره
  . شود نامه تعيين مي چهارم اين آيين

 ـ اين ماده، مبلغ يـا درصـد مـشاركت مـالي     » پ« تا » الف« مذكور در بندهاي  در پيمانكاري عمومي، علاوه بر معيارهاي ت 
  . تواند مد نظر قرار گيرد نيز مي

 ـ  گروههاي مشاركت پيمانكاري در تمام مناقصات با هر مبلغ، بايد كاركنان كليـدي و سـازمان اجرايـي خـود را معرفـي      ث 
هـدات طرفهـاي مـشاركت بـا شـرايط اجـراي كـار سـازگار نباشـد،          كنند و چنانچه سازمان اجرايي پيمانكار كامل نباشد يـا تع     

  . شود پيمانكار ياد شده از فهرست كوتاه حذف مي
  . شود  كيفي پيمانكار اصلي لحاظ ميارزيابي امتيازات پيمانكاران فرعي در ج ـ

    پيمانكارانـ ارزيابي تجربه17ماده 
 ـ بر اساس اطلاعات مربوط به تعداد و نوع كارهاي مشابه انجام شده در رشـته و  ) سابقه اجرايي( ارزيابي تجربه پيمانكار الف 

شود كه چهار كار مشابه با حجم معادل يا           حداكثر امتياز در صورتي احراز مي     . شود  زمينه كار در پنج سال گذشته تعيين مي       
  . يابد تناسب كاهش مي قصه توسط پيمانكار اجرا شده باشد و براي مقادير كمتر، امتياز تجربه بهبيشتر از موضوع منا

 ـ  اگر متقاضيان ارزيابي داراي تجربه قابل مقايسه با پروژه پيشنهادي باشند، نبايد آنها را تنهـا بـه دليـل نداشـتن     تبصره 
  . تجربه اجرايي دقيقاً مشابه پروژه مورد مناقصه حذف كرد

 ـب  در استعلام ارزيابي مناقـصاتي كـه مبلـغ بـرآوردي آنهـا بـيش از يكـصد برابـر مبلـغ معـاملات متوسـط باشـد، بـراي               
  . اين ماده تعيين كرد» الف« توان تعداد و حجم كارهاي واجد امتياز را كمتر از موارد مذكور در بند  امتيازدهي تجربه مي

  ـ ارزيابي حسن سابقه در كارهاي قبلي 18ماده 
 ـ  براي تعيين امتياز حسن سابقه در كارهاي قبلي، اخذ اطلاعات حداكثر پنج سال گذشته شامل نشاني و مقـام مطلـع   الف 

، موضوع و مبلغ قراردادها و نـام و نـشاني دسـتگاه نظـارت در آن قراردادهـا از طريـق اسـتعلام                         در دستگاههاي كارفرمايي  
  . ضروري است

 ـ بنـدي پـروژه     كارهاي قبلي نسبت به مواردي نظير كيفيت كـار، كفايـت كـادر فنـي و زمـان      امتياز ارزيابي كارفرمايانب 
سازمان موظف است در چهارچوب اين بند نسبت به تهيه دستورالعمل براي ارزيابي كارهـاي پيمانكـاران                 . شود  تعيين مي 

  . به وسيله كارفرمايان قبلي اقدام كند
  . كارهاي قبلي در پنج سال گذشته، ملاك تعيين امتياز ياد شده خواهد بود ميانگين امتياز ارزيابي كارفرمايان پ ـ

 ـ هـ 23251ت/48013نامه شماره  تصويب) 10(اي مراجع معتبر، موضوع تبصره ماده   امتيازهاي مربوط به ارزشيابي دورهت 
  . اين ماده شود» ب« تواند جايگزين كسب اطلاعات موضوع بند   درباره عملكرد پيمانكار مي11/12/1381مورخ 
   ـ ارزيابي توان مالي پيمانكاران19ماده 
  . شود  ارزيابي توان مالي پيمانكاران بر اساس اطلاعات حداكثر پنج سال گذشته تعيين ميالف ـ



 ـ شود كه مبلغ برآوردي مناقصه معـادل يـا كمتـر از يكـي از مقـادير زيـر         حداكثر امتياز توان مالي در صورتي احراز ميب 
   :باشد

  . الحساب پرداخت شده  پنجاه برابر ماليات متوسط سالانه يا هفتاد برابر بيمه تأمين اجتماعي قطعي يا عليـ1
  . سه برابر درآمد ناخالص سالانه، مستند به صورت وضعيتهاي قطعي يا موقتـ 2
  . دفاتر قانوني پنج برابر داراييهاي ثابت، مستند به اظهارنامه مالياتي يا گواهي بيمه داراييها يا ـ3
  .  تأييد اعتبار از سوي بانك يا مؤسسات مالي و اعتباري معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصهـ4

باشـد و در صـورتي كـه     اين ماده، مبناي محاسبات مـي   » ب« بند  ) 3(تا  ) 1( بالاترين عدد كسب شده از جزءهاي        ـ1تبصره  
  . يابد تر باشد، امتيار مالي به تناسب كاهش ميبالاترين عدد محاسبه شده از مبلغ برآوردي مناقصه كم

 در صـورت ضـرورت، نـسبتهاي فـوق بـا توجـه بـه شـرايط اقتـصادي و اجرايـي بـا پيـشنهاد سـازمان و تـصويب                                 ـ2تبصره  
  . شود وزيران بهنگام مي هيئت
   ـ ارزيابي توان تجهيزاتي20ماده 

 ـ آلات و تجهيـزات مـورد نيـاز در     ه بـه ماهيـت كـار و ماشـين     نحوه تعيين امتياز توان تجهيزاتي پيمانكاران بـا توج ـ الف 
آلات و تجهيزات مورد نياز پروژه احراز شـود،           در صورتي كه امكان تأمين حداقل ماشين      . شود  استعلام ارزيابي تعيين مي   

  . گيرد حداكثر امتياز توان تجهيزاتي به پيمانكار تعلق مي
 ـ آلات يـاد شـده را    توانـد از پيمانكـار نحـوه تـأمين ماشـين      كارفرمـا مـي  آلات خـاص،    در صورت نياز پروژه به ماشينب 

آلات را همـراه بـا        جاي اسناد مالكيـت، موافقتنامـه اجـاره ماشـين           تواند به   در اين قبيل موارد، پيمانكار مي     . درخواست كند 
  . اسناد معتبر براي كارفرما ارائه كند

   ريزي ـ ارزيابي توان فني و برنامه21ماده 
  : شود ريزي پيمانكاران بر اساس حداقل معيارهاي زير انجام مي  ارزيابي توان فني و برنامهالف ـ

  .  كفايت كاركنان كليديـ1
  . ريزي و كنترل پروژه  توان برنامهـ2

 ـ  اگر در گزارش شناخت سازمان خاصي براي اجراي پروژه پيشنهاد شـده باشـد، در صـورت معرفـي كاركنـان كليـدي       ب 
ايـن امتيـاز بـر اسـاس نـسبت تكميـل       . گيـرد  متقاضي مربوط تعلق مـي   اين ماده به » الف« بند  ) 1(متياز جزء   صلاحيتدار، ا 

  . شود سازمان كاركنان كليدي محاسبه مي
 ـ سـاله گذشـته پيمانكـار،     شود كه در سوابق پنج ريزي و كنترل پروژه در صورتي احراز مي  حداكثر امتيار مربوط به برنامهپ 

  . وجود داشته باشد) تا تحويل موقت(ژه بدون تأخير غيرمجاز حداقل دو پرو
  ـ گواهينامه صلاحيت پيمانكاري 22ماده 
  . گران بايد گواهينامه صلاحيت معتبر داشته باشند  در مناقصات پيمانكاري داخلي، مناقصهالف ـ

 ـ اهينامـه صـلاحيت معتبـر و بـراي     گـران داخلـي گو    المللـي، بـراي مناقـصه    گـزار در مناقـصات پيمانكـاري بـين      مناقصهب 
گران خارجي همكار پيمانكار داخلي، بايد حسب مورد، گواهيهـاي صـادر شـده توسـط اتـاق بازرگـاني كـشور متبـوع،                          مناقصه

  . مستندهاي ثبتي، اسناد بيمه و عملكرد مالي، مجوزهاي قانوني خاص و سوابق كار از كارفرمايان قبلي را درخواست كند



 ـ ران خارجي براي ارزيابي كيفي، بايد حداقل دو سال سابقه كـار يـا يـك كـار مـشابه و مـرتبط بـا موضـوع         گ  مناقصهتبصره 
  . مناقصه را انجام داده باشند

    ـ ظرفيت كاري پيمانكاران23ماده 
 ـ ره نامـه شـما   بنـدي و تشخيـص صلاحيت پيمانكاران موضوع تصويب نامه طبقـه  ظرفيـت پيمـانكاران بـر اساس آييـنالف 

رساني مناقصات منتشر      و اصلاحات بعدي آن تعيين، بهنگام و در پايگاه ملي اطلاع           11/12/1381هـ مورخ   23251ت/48013
  . خواهد شد

 ـ گزار موظف است ظرفيت كاري پيمانكـاران را طبـق اسـتعلام ارزيـابي بـا اسـتفاده از گزارشـهاي خوداظهـاري و           مناقصهب 
  : رساني مناقصات بر اساس معيارهاي زير ارزيابي كند اطلاعاطلاعات منتشر شده در پايگاه ملي 

  .  پايه و رشته پيمانكاريـ1
  .  توان مالي، تجهيزاتي و تداركاتيـ2
  .  تعداد كارهاي در دست انجامـ3

  :  ارجاع كارهاي بيشتر از ظرفيت كاري پيمانكاران با شرايط زير مجاز استپ ـ
  . تر از ظرفيت كاري پيمانكار، منوط به تأييد كميته فني ـ بازرگاني استارجاع كار تا بيست و پنج درصد بالاـ 1
در صورتي كه تعداد پيمانكاران داراي ظرفيت در رشته و پايه موردنظر در فهرست كوتاه، كمتر از تعـداد مـذكور در جـزء                        ـ  2
 را بـا اسـتفاده از سـاير پيمانكـاراني كـه             تواند فهرست كوتـاه     گزار مي   نامه باشد، مناقصه    اين آيين ) 10(ماده  » الف« بند  ) 1(

  . ظرفيت كاري آنها تكميل باشد يا پيمانكاران پايه بعدي از طريق ارزيابي كيفي تكميل كند
  

  كنندگان فصل چهارم ـ ارزيابي كيفي تأمين
  

  كنندگان  ـ معيارهاي ارزيابي تأمين24ماده 
  : شود هاي زير انجام ميكنندگان بر اساس حداقل معيار  ارزيابي كيفي تأمينالف ـ

  .  توان ماليـ1
  . ارزيابي مشتريان قبلي وحسن شهرتـ 2
  . استانداردهاي توليدـ3
  . داشتن تجربه و دانش در زمينه مورد نظر-4
  .حسن سابقه-5
  .تضمين كيفيت خدمات و محصولات-6

اين » الف« ، علاوه بر معيارهاي بند  اگر مبلغ برآوردي تأمين كالا بيش از بيست برابر نصاب معاملات متوسط باشدب ـ
  : ماده، بايد معيارهاي زير نيز منظور شود

  ). گارانتي(نظام كيفيت و نحوه تضمين محصولات ـ 1
  . ظرفيت توليدـ 2



اين ماده لازم باشد، » الف« گزار معيارهاي ديگري علاوه بر معيارهاي ياد شده در بند   چنانچه به تشخيص مناقصهپ ـ
  .  و روش امتيازدهي بايد در استعلام ارزيابي تشريح شوداهميت وزني

   كنندگان ـ ارزيابي توان مالي تأمين25ماده 
  . شود كنندگان بر اساس اطلاعات حداكثر پنج سال گذشته تعيين مي  ارزيابي توان مالي تأمينالف ـ

ه معادل يا كمتر از يكي از مقادير زير شود كه مبلغ برآوردي مناقص حداكثر امتياز توان مالي در صورتي احراز ميب ـ 
  : باشد

  . الحساب پرداخت شده  يكصد برابر ماليات متوسط سالانه، مستند به اسناد مالياتهاي قطعي و عليـ1
  .  بيست و پنج درصد فروش آخرين سال توليد، مستند به قراردادها و اسناد فروش يا صورتهاي مالي تأييد شدهـ2
  .  ثابت، مستند به اظهارنامه رسمي يا گواهي بيمه داراييهاده درصد داراييهايـ 3
  .  تأييد اعتبار از سوي بانك يا مؤسسات مالي و اعتباري معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصهـ4

باشد و در صورتي كه  اين ماده، مبناي محاسبات مي» ب« بند ) 3(تا ) 1( بالاترين عدد كسب شده از جزءهاي ـ1تبصره 
  . يابد  عدد محاسبه شده از مبلغ برآوردي مناقصه كمتر باشد، امتياز مالي به تناسب كاهش ميبالاترين

   در صورت ضرورت، نسبتهاي فوق با توجه به شرايط اقتصادي و اجرايي با پيشنهاد سازمان و تصويب هيئتـ2تبصره 
  . شود وزيران بهنگام مي

   ـ ارزيابي مشتريان قبلي26ماده 
ين امتياز ارزيابي مشتريان قبلي از كالاي مورد نظر، اخذ اطلاعات مربوط به نشاني مشتريان عمده، موضوع  براي تعيالف ـ

  . و مبلغ قراردادها از طريق استعلام ارزيابي لازم است
گزار قابل   ارزيابي مشتريان قبلي از طريق خود اظهاري و ارائه مدارك لازم و با تشخيص و مسئوليت مناقصهتبصره ـ

  . باشد يرش ميپذ
برداري، كيفيت خدمات   امتياز ارزيابي مشتريان قبلي با توجه به مواردي نظير كيفيت كالا، عملكرد در دوره بهرهب ـ

  . شود پشتيباني و انجام بموقع تعهدات تعيين مي
  .  خواهد بود ميانگين امتياز ارزيابي مشتريان قبلي در حداكثر پنج سال گذشته، ملاك تعيين امتياز ياد شدهپ ـ

  ـ ارزيابي استانداردها 27ماده 
 اگر حداقل استانداردهاي الزامي در استعلام ارزيابي قيد شده باشد، متقاضيان بايد حصول استانداردهاي ياد شده الف ـ

. باشدبرداري  تواند شامل استانداردهاي كيفيت، استانداردهاي توليد، نصب يا بهره اين استانداردها مي. را اثبات كنند
. گران فاقد شرايط را بدون در نظر گرفتن ساير معيارها رد كرد توان مناقصه چنانچه استانداردهاي لازم تأمين نشود، مي

المقدور در صورت وجود  حتي. تواند ملاك عمل قرار گيرد هاي معتبر يا بازديد كارشناسي مي ارائه اسناد و گواهينامه
  . راني اولويت دارداستفاده از استانداردهاي بومي و اي

كنند،   اگر استانداردهاي ترجيحي كه كارايي، دوام و ساير ويژگيهاي فني كالا را بيش از حداقل مورد نياز تأمين ميب ـ
ماده » ب« مذكور در بند (توان به روش متعارف  در استعلام ارزيابي تعيين شده باشند، براي امتيازدهي استانداردها مي

  .  عمل كرد و در اين صورت، روش امتيازدهي بايد در استعلام ارزيابي تشريح شود)نامه اين آيين) 9(



    ـ نظام تضمين كيفيت28ماده 
هاي معتبر   يا ساير گواهينامهISO 9000هاي تضمين كيفيت نظير سري   نظام تضمين كيفيت بر اساس گواهينامهالف ـ

گر  تضمين كيفيت موجود نباشد، بايد با توافق كارفرما و مناقصههاي  در موارد خاصي كه گواهينامه. شود كيفيت تعيين مي
  . بيني شود نامه يا بازرسي فني حين ساخت پيش روشهايي نظير بيمه

هاي مربوط به هر مورد نيز بايد حسب مورد در  حداقل. گران تعيين شود  موارد زير بايد بر اساس خوداظهاري مناقصهب ـ
  : اسناد استعلام قيد شود

  . حوه تضمين محصولات و گارانتي نـ1
  . در محل استفاده) وارانتي(نحوه تأمين خدمات پس از فروش ـ 2
  . بندي و حمل و نقل  چگونگي بستهـ3
  . چگونگي نصبـ 4
  .  آموزش كاربرد و نگهداري و تعميراتـ5

   ـ ظرفيت توليد29ماده 
گري به دليل  هرگاه اثبات شود كه مناقصه. شود يد تعيين ميها يا مجوزهاي تول ظرفيت توليد بر اساس بازديد، ارائه پروانه

) 24(تكميل ظرفيت توليد، قادر به تأمين كالاي مورد مناقصه نيست، بدون در نظر گرفتن ساير معيارهاي مندرج در ماده 
  . شود نامه از فهرست كوتاه حذف مي اين آيين

  
  معاون اول رئيس جمهور پرويز داودي ـ                                                                                                    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  



  قانون برگزاري مناقصات) 12(ماده » ج« نامه اجرايي بند  آييناصلاحيه 
  

 باتوجه به نظر رييس مجلس شوراي اسلامي، موضوع نامه شماره 12/2/1386هيئت وزيران در جلسه مورخ 
  : تصويب نمود13/12/1385ب مورخ /هـ191191/9972
هـ مورخ 33560ت/84136نامه شماره  قانون برگزاري مناقصات موضوع تصويب) 12(ماده » ج« نامه اجرايي بند  آيين

  :  به شرح زير اصلاح مي گردد16/7/1385
» گزار و يا به تشخيص وي سوي مناقصهاز « عبارت » مناقصات يك مرحله اي« پس از عبارت ) 4 ( ماده» الف«  در بند  ـ1

  . مي گردد» كميسيون مناقصه« جايگزين عبارت » كميته فني بازرگاني« اضافه و عبارت 
اضافه » يا به تشخيص آنها كميته فني ـ بازرگاني« عبارت » دستگاههاي مركزي« پس از عبارت ) 6(ماده» ب«  در بند  ـ2

  . مي گردد
»  گزار يا به تشخيص وي توسط كميته فني ـ بازرگاني از سوي مناقصه«  عبارت  )11(ماده » ب« و » الف«  در بندهاي  ـ3

  . مي گردد» توسط كميسيون مناقصه« جايگزين عبارت 
  . گردد اضافه مي» و دانش در زمينه موردنظر« عبارت ) 16(ماده  » الف« بند ) 1(در جزء ـ 4
  : گردد اضافه مي) 24(ماده » الف« به بند ) 6(و ) 5(، ) 4( متن زير به عنوان جزءهاي  ـ5
  . ـ داشتن تجربه و دانش در زمينه موردنظر4«

  .  ـ حسن سابقه5
  ». ـ تضمين كيفيت خدمات و محصولات6
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



نامه اجرايي  موضوع آيين 5/9/1385:  تاريخ  هـ32960ت /108972: تصويب نامه هيات وزيران شماره 
  رساني مناقصات طلاعنظام مستندسازي و ا

  
   ريزي كشور ـ وزارت اموراقتصادي و دارايي سازمان مديريت و برنامه

ريـزي كـشور و وزارت امـور اقتـصادي       بنا به پيشنهـاد سازمان مديريت و برنامـه 1/9/1385هيئت وزيران در جلسـه مـورخ     
نامه اجرايي نظام مـستندسازي و   ـ ، آيين1383قانون برگزاري مناقصات ـ مصوب ) 23(ماده » د« ودارايي و به استناد بند 

  :رساني مناقصات را به شرح ذيل تصويب نمود اطلاع
  

  رساني مناقصات  نامه اجرايي نظام مستندسازي و اطلاع آيين
  فصل اول ـ كليات

    ـ هدف و كاربرد1ماده 
ناميده » قانون« نامه به اختـصار  نقانون برگزاري مناقصات كه در اين آيي) 23(ماده» د« در اجراي بند :  هدفالف ـ

  : شوند رساني مناقصات به منظور تحقق موارد زير تعيين مي ضوابط، موازين و معيارهاي نظام مستندسازي و اطلاع. شود مي
  . رساني بهنگام مناقصات  شفاف سازي و اطلاعـ1
  . گران  رقابت آزاد و رعايت اصل برابري حقوق مناقصهـ2
  ). گران گزاران و مناقصه مناقصه(هاي مناقصه  و كامل تعهدهاي طرف ايفاي بهنگام ـ3
  .  تسريع در مراحل برگزاري مناقصهـ4

رساني  قانون، بايد مقررات نظام مستندسازي و اطلاع) 1(گزار موضوع بند ب ماده  هاي مناقصه تمام دستگاه:  كاربردب ـ
  : اين نظام مشتمل است بر. ك مناقصه رعايت كنندمناقصات را در كليه معاملات بزرگ اعم از مناقصه و تر

  . رساني مناقصات ها، مقررات و استانداردهاي مستندسازي و اطلاع  اصول، روشـ1
  . هاي انجام شده در فرايند برگزاري مناقصه ها و اقدام ها، تصميم نقشـ 2
  . رساني آنها عقاد قرارداد و نحوه اطلاع مفاد اسناد مربوط به برگزاري مناقصه از مرحله تأمين منابع مالي تا انـ3

    ـ تعاريف2ماده
  : روند هاي مشروح مربوط به كار مي ها و عبارت هاي زير به جاي واژه ت  ها و عبار نامه واژه  دراين تصويبالف ـ

  . قانون برگزاري مناقصات:  قانونـ1
  . ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه:  سازمان ـ2
هاي انجام شده در  ها و اقدام رايندي كه در آن اسناد مناقصه، صورتجلسات و اطلاعات مربوط به تصميمف:  مستندسازيـ3

  . شوند مراحل مناقصه، ثبت و نگهداري مي
  . قانون در اختيار عموم قرار داده مي شود) 23(ماده » الف« فرايندي كه در آن اطلاعات مقرر در بند : رساني  اطلاعـ4
نامه ثبت و منتشر  اين آيين) 4(گران از موضوع مناقصه، طبق ماده  اطلاعاتي كه به منظور آگاهي مناقصه:  خلاصه اسناد ـ5

  . شود مي



  . شود رساني مناقصات از سوي سازمان ايجاد مي هايي كه به منظور اطلاع سامانه: رساني  نظام اطلاع ـ6
  . دنشو اقصات از سوي سازمان ايجاد ميهايي كه به منظور مستندسازي من سامانه:  نظام مستندسازيـ7
قانون كه طبق مقررات وظيفه راهبري واحدهاي ) 1(ماده » ب« هاي موضوع بند  واحد مركزي دستگاه:  دستگاه مركزي ـ8

  . تابعه را بر عهده دارند
  . شود هايي كه مستندهاي الكترونيكي مناقصات در آن نگهداري مي سامانه:  بانك اطلاعات مناقصاتـ9

كه به واسطه آن، ) نامه اين آيين» 30«ماده » ت« موضوع بند (هايي  سامانه: رساني مناقصات  پايگاه ملي اطلاع ـ10
  . شود دسترسي به مستندهاي الكترونيكي تمام مناقصات ممكن مي

  . شود محلي حقيقي يا اعتباري كه براي دريافت و تحويل مراسلات و مكاتبات تعيين مي: نشانيـ 11
گران رسانده  قانون، به اطلاع مناقصه) 13(سندي كه به صورت آگهي يا دعوتنامه، با رعايت ماده : فراخوان مناقصه ـ12
  . شود مي
  . شود هاي كثيرالانتشار منتشر مي گران كه در روزنامه فراخوان براي ارزيابي كيفي مناقصه: آگهي ارزيابيـ 13
قانون، به منظور توزيع اسناد مناقصه ) 13(ماده » ج« و » ب« يت بندهاي فراخوان عمومي كه با رعا: آگهي مناقصهـ 14

  . شود آگهي مي
قانون، به ) 22(فراخواني كه از طريق پست سفارشي، تلكس، پست الكترونيك يا نظاير آن با رعايت ماده :  دعوتنامهـ15

  . شود گران ارسال مي نشاني مناقصه
گران ارسال و اطلاعات مورد نياز از آنها دريافت  ست كه به طور يكسان به مناقصهكاربرگ يا كاربرگهايي ا:  استعلامـ16
  . شود مي
، )قانون» 5«موضوع ماده (، كميسيون مناقصه )قانون» 2«ماده » ب« موضوع بند (گزار  مناقصه:  اركان برگزاري مناقصهـ17

و هيأت ) قانون» 28« موضوع ماده ( مناقصه ، هيأت ترك)قانون» 2«ماده » د« موضوع بند (كميته فني ـ بازرگاني 
  ). قانون» 7«موضوع ماده (رسيدگي به شكايات 

فرايندي كه در آن همه اسناد مناقصه به صورت مكتوب و به نحوي مطمئن در دستگاه : بايگاني اسناد مناقصهـ 18
  . دنشو گزار ثبت و نگهداري مي مناقصه

سازي اطلاعات در بايگاني مكتوب، بانك اطلاعات يا پايگاه  ها، به ذخيره تغيير دادهفرايندي كه در هنگام ايجاد يا : ثبتـ 19
  . رساني منجر شود اطلاع

شخص حقيقي يا حقوقي واجد شرايط براي خدمات مهندسي مشاور و مشاوره فني ـ بازرگاني مشتمل بر : مشاورـ 20
نامه  به شرح مندرج در آيين(اي و كارشناسي  دمات مشاورهمطالعه، طراحي يا مديريت بر طرح و اجرا و نظارت يا هر نوع خ

  ) . قانون» 29« ماده » هـ« اجرايي بند 
شخص حقوقي كه طي قرارداد مشخص، وظايف مديريت بر انجام تعهدهاي موضوع مناقصه را بر عهده :  مدير طرحـ21
تواند  گزار مي يقي نيز از سوي مناقصهبراي معاملات كمتر از پنجاه برابر نصاب معاملات متوسط شخص حق.(گيرد مي

  .) انتخاب شود
كه در ) قانون» 2«ماده » الف« موضوع بند (قيمت متناسب با كيفيت تعيين شده در اسناد مناقصه : قيمت ترازشدهـ 22



  . شود اي با لحاظ نمودن اثر كيفيت در قيمت تعيين مي مناقصات دو مرحله
رساني مناقصات   كه موجب ثبت، انتقال و دسترسي به اطلاعات لازم در سامانه اطلاعها جابجايي داده:  جريان اطلاعاتـ23
  . شود مي
رساني مناقصات به صورت برخط  دوره زماني كه مستندهاي مناقصات در پايگاه ملي اطلاع: رساني بر خط  دوره اطلاعـ24

  . جريان دارد
  . رساني مناقصات ايگاه اطلاعها از بانك اطلاعات يا پ حذف دائمي داده: پاك كردنـ 25
هاي ارسالي و دريافتي در محيط بانك  عملياتي كه براي تشخيص و تعيين اختلاف بين مستندها و داده: كنترل خطاـ 26

  . شود رساني مناقصات انجام مي اطلاعات يا پايگاه اطلاع
متقاضيان به اطلاعات موجود و مورد دسترسي بدون رمز عبور، فاقد محدوديت و بدون هزينه تمام : دسترسي آزادـ 27

  . نياز 
  . تواند حصول نيازمنديهاي سامانه را به مخاطره اندازد متغيري با دو ويژگي احتمال وقوع و تأثير كه مي: ريسـكـ 28
  . ريسكي كه سامانه بر روي آن كنترل دارد:  ريسك مستقيمـ29
  .  اندك داشته يا فاقد كنترل باشدريسكي كه سامانه بر روي آن كنترل:  ريسك غيرمستقيمـ30
  . رسد فعاليتي كه از طريق سازماندهي سامانه به منظور پيشگيري از وقوع ريسك به انجام مي:  پرهيز از ريسكـ31
كنندگان  فعاليتي كه از طريق سازماندهي مجدد سامانه، به منظور پرهيز از تحمل ريسك توسط استفاده:  دفع ريسكـ32

  . شود انجام مي
) بدون ريسك(رساني، عملكرد درست و به صورتي مطمئن  ويژگي كه به واسطه آن سامانه اطلاع: رساني  امنيت اطلاعـ33

  . داشته باشد
  . رساني مناقصات  مسئوليتهاي مستقيم و غيرمستقيم در نظام مستندسازي و اطلاع: نقشـ 34
  . ن يا استفاده شودبخشي از اطلاعات كه در يك فرايند توليد، جايگزي: خروجيـ 35
  . انجامد شود و به خروجي مي كاري كه در اجراي يك نقش خاص انجام مي:  فعاليتـ36
هايي براي مديريت متمركز اطلاعات و ارائه خدمات اطلاعاتي روزآمد به كاربران  سامانه: پورتال/ رساني  دروازة اطلاعـ37

سنخ و سفارشي كردن  هاي كاربري هم لاعاتي، تشكيل گروهكه از طريق استاندارد نمودن جستجو، ايجاد محتواي اط
  . شود نيازهاي اطلاعاتي ايجاد مي

ها و جريان كار يك فرايند براي كاربران تشريح شده  ها، خروجي ها، فعاليت سندي كه در آن نقش: راهنماي كاربردـ 38
  . باشد

 در تنظيم اسناد و اطلاعات قابل ذخيره، كه در روي نوعي صفحه كاغذي يا الكترونيكي مورد استفاده: فرم/  كاربرگـ39
  . آن فضاهايي براي وارد كردن اطلاعات و مشخصات در نظر گرفته شده باشد

ارسال مكاتبات و اسناد مرتبط با مناقصه از طريق پست سفارشي، تلگرام، تلكس و نظاير آن :  ارسال قابل تصديقـ40
  . هاي وصول مرسوله باشد د تغيير نشاني يا محل، متضمن دلايل و نشانهكه جز در موار) قانون» 22«موضوع ماده (

  . شود رساني مناقصات از سوي سازمان تعيين مي شخصي كه براي مديريت پايگاه ملي اطلاع:  مدير پايگاهـ41



  : باشد نامه به شرح زير مي معادلها و اختصارات در اين آيين:  معادلها و اختصاراتب ـ
   Online: ـ برخط1
   Role: ـ نقش2
   Output: ـ خروجي3
   Pre - qualification: ـ ارزيابي كيفي4
   RFQ = Request for Qualification:  ـ استعلام ارزيابي كيفي5
   RFP = Request For Proposal:  ـ درخواست پيشنهاد6
   TP = Technical Proposal: ـ پيشنهاد فني7
   FP = Financial Proposal:  ـ پيشنهاد مالي8
   Activity: ـ فعاليت9
   Erase:  ـ پاك كردن10
   Form: ـ كاربرگ11
   error checking: ـ كنترل خطا12
   OM = operations manual: ـ راهنماي كاربرد13
   Portal: پورتال/ رساني ـ دروازه اطلاع14
   Backup: ـ نسخه پشتوانه اطلاعات15
   Centeral Mail Server: رسان پست الكترونيك مركزي ـ خدمت16

نامه به كار رفته، به ترتيب بر اساس قانون برگزاري مناقصات، قانون محاسبات   ساير اصطلاحاتي كه در اين آيينپ ـ
  . شوند عمومي كشور، قانون تجارت الكترونيك و ساير قوانين تعريف و تفسير مي

  
  فصل دوم ـ نظام مستندسازي مناقصات

    مناقصهـ فرايند مستندسازي3ماده
  :  فرايند مناقصه در تمام مراحل حسب مورد بايد مستندسازي شود اين مراحل عبارتند ازالف ـ

  . ـ مستندسازي جلسات مناقصه1
  . ـ مستندسازي پيش از فراخوان2
  . ـ مستندسازي فراخوان3
  . ـ مستندسازي ارزيابي شكلي پيشنهادها4
  . گران  ـ مستندسازي ارزيابي كيفي مناقصه5
  : ـ مستندسازي گشايش پيشنهادها و تعيين برنده مناقصه در يكي از انواع زير 6
  . اي ـ مناقصات يك مرحله1 ـ6
  : اي، شامل ـ مناقصات دو مرحله2 ـ6



  . ـ مرحله ارزيابي فني ـ بازرگاني پيشنهادها1ـ2 ـ6
  . ـ مرحله ارزيابي مالي پيشنهادها2ـ2 ـ6
  . صهـ مستندسازي پس از تعيين برنده مناق7
  .  ـ مستندسازي دوره اجراي موضوع مناقصه8

  : شود سازي نظام مستندهاي مناقصات طي ترتيبات زير انجام مي  پيادهب ـ
هاي مستقل و منظم كه از  شامل تهيه مستندهاي لازم به صورت مكتوب و بايگاني آنها در پرونده: ـ مستندسازي مكتوب1

  . دنامه بايد اجرا شو تاريخ ابلاغ اين آيين
رساني مناقصات، ارسال و ثبت  شـامـل ثبت نشـاني الكترونيكـي در پايگاه ملـي اطلاع: ـ مستنـدسازي الكترونيكي2

  . باشد اطلاعات مناقصات در بانك اطلاعات مناقصات مي
   ـ مفاد خلاصه اسناد مناقصه4ماده
  . رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع  خلاصه اسناد مناقصات بايد در بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاعالف ـ
 در مناقصات مربوط به تدارك و خريد مصالح و تجهيزات، خلاصه اسناد مناقصه شامل عنوان، موضوع پروژه، فهرست ب ـ

پرداخت، نوع و مبلغ يا درصد تضمين انجام تعهدات،  اقلام، تعداد و نوع آنها، محل و زمان تحويل، مبلغ يا درصد پيش
  . باشد ازرسي و مهمترين شرايط عمومي قرارداد ميشرايط ب

ها، خلاصه اسناد مناقصه شامل عنوان، موضوع پروژه، محل يا   در مناقصات مربوط به ساخت و اجراي طرحها يا پروژهپ ـ
 ، نحوه يا مسؤوليت نظارت و)در صورت لزوم(ريزي انجام كار، فهرست مقادير كلي، برآوردها  هاي اجرا، برنامه محل

  . مديريت، روش پرداخت، الگوي قراردادي و مهمترين شرايط عمومي قرارداد است
، بايد زمان بندي »ب« برداري و نگهداري، در خلاصه اسناد علاوه بر موارد مذكور در بند   در مناقصات مربوط به بهرهت ـ

  . ه براي تحويل كار ذكر شودهاي خاص و شرايط ويژ قرارداد، حدود مسئوليت مالي، مبالغ مشروط و ثابت، تضمين
 مناقصاتي كه علاوه بر موارد فوق، تأمين مالي نيز منظور شده باشد، در خلاصه اسناد، بايد شرايط مشاركت و حدود ث ـ

  . مسئوليت مالي دو طرف قرارداد و كليات تعهدات مالي برنده مناقصه نيز درج شود
  . دشده باشد، بايد تركيب اطلاعات فوق در خلاصه اسناد درج شود در مناقصاتي كه موضوع معامله تركيب موارد ياج ـ
    ـ مستندسازي جلسات مناقصه5ماده
  :  در تمام جلسات مناقصه، بايد اطلاعات زير ثبت و مستند شوندالف ـ

  . گزار ـ نام و عنوان مناقصه1
  . ـ تاريخ و محل تشكيل جلسه2
  . ـ موضوع مناقصه3
  . موردگران، حسب  ـ فهرست مناقصه4
  .  ـ اسامي و سمت اعضاي كميسيون مناقصه5
  .  ـ اسامي حاضران در جلسه6
  . ها ـ مفاد تصميم7



  . گران در جلسات مربوط به توضيح و تشريح اسناد  ـ توضيحات و پاسخ به پرسشهاي مناقصه8
  : شوند عبارتند از  جلساتي كه در فرايند برگزاري مناقصه، حسب مورد تشكيل ميب ـ

  . ه پيش از فراخوانـ جلس1
  . گران هاي ارزيابي كيفي مناقصه ـ جلسه گشايش استعلام2
  . گران ـ جلسه پاياني ارزيابي كيفي مناقصه3
  . اي ـ جلسه گشايش پيشنهادها در مناقصات يك مرحله4
  ). گشايش پاكتهاي فني ـ بازرگاني(اي   ـ جلسه اول گشايش پيشنهادها در مناقصات دو مرحله5
  . اي  پاياني ارزيابي پيشنهادهاي فني ـ بازرگاني در مناقصات دو مرحله ـ جلسه6
  ). گشايش پيشنهادهاي مالي(اي  ـ جلسه دوم گشايش پيشنهادها در مناقصات دو مرحله7
  ). قانون» 17«موضوع ماده ( ـ جلسه توضيح و تشريح اسناد 8

ميسيون مناقصه و اعضاي حاضر كميته فني ـ بازرگاني  صورتجلسات بايد در داخل جلسات تهيه شوند و اعضاي حاضر كپ ـ
  .توانند نظر مخالف خود را ضمن امضاي صورتجلسه قيد كنند هر يك از اشخاص يادشده مي. ملزم به امضاي صورتجلسات هستند

  : باشد  ترتيب تهيه صورتجلسه به شرح زير ميت ـ
  . »ب« بند ) 5(تا ) 1(ـ ثبت اطلاعات مربوط به جزءهاي 1
  . ـ ثبت اسامي حاضران در جلسه و امضاي آنها2
  . ـ ثبت خلاصه مذاكرات در جلسات توضيح و تشريح اسناد3
  . هاي جلسه ـ ثبت تصميم4
  .  ـ امضاي اعضاي اركان مناقصه حسب مورد5

 جلسات الاختيار خود را به صورت مكتوب براي شركت در گزار نماينده تام  در صورتي كه رئيس دستگاه مناقصهتبصره ـ
  . مناقصه معرفي كند، نام نماينده در صورتجلسات ثبت و به امضاي وي مي رسد

    ـ مستندسازي پيش از فراخوان6ماده
  : باشد  مستندهاي پيش از فراخوان به شرح زير ميالف ـ

  . ـ شرح موضوع مناقصه1
  . ـ معرفي اركان مناقصه2
  ). اي ي يا دو مرحلها عمومي يا محدود و يك مرحله(ـ تعيين نوع مناقصه 3
  : ـ مستندهاي تأمين منابع مالي كه در آن اطلاعات زير بايد درج شود4
  . ـ روش تأمين منابع مالي1ـ 4
  . ـ محل تأمين اعتبار و نحوه ضمان تأخير تعهدات براي انجام معامله2ـ4
  . ـ برآورد كلي موضوع مناقصه، حسب مورد3ـ4

قانون برنامه و بودجه » 1«ماده » 10«موضوع بند (اي  هاي سرمايه ي تملك داراييها  در مناقصات مربوط به طرحتبصره ـ
  . باشد موافقتنامه طرح به مثابه مستند تأمين مالي مي) 1351كشور، مصوب 



  ). قانون» 2«ماده » ي« موضوع بند( ـ برنامه زماني مناقصه 5
  . رساني آن  ـ متن فراخوان و نحوه اطلاع6
  ). نامه اين آيين» 4«قانون و ماده » 23«ماده » الف« بند » 3«موضوع جزء (اقصه ـ خلاصه اسناد من7
  ). قانون» 14«ماده » ب«موضوع بند (ـ اسناد مناقصه 8

« شود و موارد موضوع بند  گزار، جلسه كميسيون مناقصه تشكيل مي  پيش از انتشار فراخوان به دعوت دستگاه مناقصهب ـ
كند و  تنظيم مي» الف« بند ) 7(تا ) 1( پيش ازفراخوان را به انضمام موارد مذكور درجزءهايرا تصويب و صورتجلسه» الف

  . دهد جهت بايگاني به رئيس دستگاه مناقصه گزار يا نماينده وي تحويل مي
  . شود در بانك اطلاعات مناقصات ثبت مي» ب«  يك نسخه از صورتجلسه موضوع بند پ ـ
    ـ مستندسازي فراخوان7ماده
  : باشد  مستندهاي فراخوان به شرح زير ميالف ـ

  : ـ متن فراخـوان شـامل آگهي ارزيابي، آگهي شـركت در مناقصه يا دعوتنامه است كه در آن موارد زير بايد درج شود1
  ). آگهي ارزيابي كيفي، آگهي مناقصه يا دعوتنامه(ـ نوع فراخوان 1ـ1
  . گزار ـ نام و نشاني دستگاه مناقصه2ـ1
  . ـ موضوع مناقصه3ـ1
  . ـ زمان، مهلت و نشاني دريافت اسناد4ـ1
  .  ـ مقدار يا برآورد اوليه موضوع مناقصه، حسب مورد5ـ 1
  .  ـ هزينه تهيه اسناد و نحوه دريافت آن، حسب مورد6ـ 1
  ). قانون» 21«ماده » الف« و بند » 2«ماده » ي« موضوع بند (ـ مدت اعتبار پيشنهادها 7ـ1
  .  و مبلغ تضمين شركت در مناقصه ـ نوع8ـ 1
  . ـ نام و نشاني مدير طرح يا مشاور، حسب مورد9ـ 1
  . گزار لازم است ـ ساير توضيحاتي كه به تشخيص مناقصه10ـ1
  . ـ نسخه منتشر شده در روزنامه يا نسخه دوم دعوتنامه2
  ). در مناقصات محدود(ـ اسناد يا اطلاعات مربوط به تصديق وصول دعوتنامه 3
  . اند ـ فهرست اسامي و نشاني كساني كه از طريق دعوتنامه به مناقصه محدود دعوت شده4

گران و تهيه فهرست كوتاه، فراخوان مناقصه از طريق ارسال دعوتنامه به  تبصره ـ در صورت انجام ارزيابي كيفي مناقصه
  . هاي كثيرالانتشار لازم نيست ريق روزنامهدر صورت وجود فهرست كوتاه، انتشار آگهي از ط. رسد گران مي اطلاع مناقصه

بايد دربانك اطلاعات مناقصات ثبت و يك نسخه از آن، همزمان با ارسال يا انتشار » الف«  مستندهاي يادشده در بند ب ـ
  . رساني مناقصات منتشر شود فراخوان در پايگاه ملي اطلاع

  .  مربوط به خريد قطعات يدكي ممنوع استهاي تجاري جز در موارد  در فراخوان مناقصات درج نامپ ـ
هاي مندرج در  يا تغيير نشاني) قانون» 18« ماده » ج« موضوع بند (در صورت تمديد مهلت دريافت و تحويل اسناد ت ـ 

درنگ از طريق آگهي يا مكاتبه قابل تصديق به اطلاع تمامي  فراخوان در هر يك از مراحل مناقصه، موضوع بايد بي



  . ن برسدگرا مناقصه
رساني  هاي ديگر اطلاع رساني مناقصات، مانع استفاده از روش  انتشار آگهي در روزنامه كثيرالانتشار و پايگاه ملي اطلاعث ـ

  . نيست
    ـ مستندسازي ارزيابي شكلي پيشنهادها8ماده
ارزيابي شكلي پيشنهادها بايد اي و مناقصات عمومي يا محدود،  اي يا دو مرحله  در تمام مناقصات، اعم از يك مرحلهالف ـ

  . مستند شود
  : شوند موارد زير بررسي، تعيين و مستند مي) قانون» 6«ماده » ب« موضوع بند ( در ارزيابي شكلي پيشنهادها ب ـ

  . ـ پيشنهادهايي كه در مهلت مقرر تسليم نشده باشند1
  . ـ پيشنهادهايي كه اسناد آنها ناقص باشند2
  .  شرايط مقرر در اسناد مناقصه مهر و امضا نشده باشندـ پيشنهادهايي كه طبق3
ـ پيشنهادهايي كه شرايط تضمين شركت در مناقصه را تأمين نكرده باشند، شامل فقدان تضمين، نقص تضمين يا 4

  . تضمين غيرمعتبر
  .  يا مشروط باشندمبهم) حسب مورد( ـ پيشنهادهايي كه بر اساس ارزيابي كميسيون مناقصه يا كميته فني ـ بازرگاني 5

گران و تعيين علل رد پيشنهادهاي   پس از ارزيابي شكلي، پيشنهادهاي قابل قبول و مردود با تعيين نام مناقصهپ ـ
  . شوند مردود، مستندسازي مي

   گران  ـ مستندسازي ارزيابي كيفي مناقصه9ماده
گران حسب مورد به  هاي ارزيابي كيفي مناقصهمستند. گران بايد مستندسازي شود  فرايند ارزيابي كيفي مناقصهالف ـ

  : باشند شرح زير مي
  . گران ـ آگهي دعوت به ارزيابي كيفي مناقصه1
  . گران ـ استعلام ارزيابي كيفي مناقصه2
  گران  ـ اسناد و نتايج ارزيابي كيفي مناقصه3

  : گران بايد حداقل شامل موارد زير باشد  آگهي ارزيابي كيفي مناقصهب ـ
  . گزار م و نشاني دستگاه مناقصهـ نا1
  . ـ موضوع مناقصه2
  . گران ـ تاريخ، مهلت و نشاني دريافت و تحويل استعلام ارزيابي كيفي مناقصه3
  . ـ نام و نشاني مدير طرح يا مشاور، حسب مورد4
  .  ـ نحوه دريافت اسناد استعلام و هزينه آن در صورت لزوم5

شامل معيارهاي ارزيابي، نحوه امتيازدهي و حداقل امتياز قابل قبول، بايد به گران   روش ارزيابي كيفي مناقصهپ ـ
  . گران مستند شود نحوي گويا و مشروح در استعلام ارزيابي كيفي مناقصه

 اسناد و نتايج ارزيابي شامل اطلاعات، اسناد، سوابق و مدارك لازم براي ارزيابي كيفي بايد قبل از تشكيل جلسه ت ـ
  . گران مستند شوند بي كيفي مناقصهنهايي ارزيا



گران، توسط دستگاه مناقصه گزار يا كميته فني ـ بازرگاني حسب مورد جلسه   پس از پايان فرايند ارزيابي كيفي مناقصهث ـ
گزار ارائه و يك نسخه از آن  گران شامل موارد زير به دستگاه مناقصه اي تشكيل و صورتجلسه پاياني ارزيابي كيفي مناقصه

  . شود ه بانك اطلاعات مناقصات ارسال ميب
نامه،  اين آيين» 3«ماده » ب« بند » 1«ها طبق جزء اصل استعلام(گران  شده توسط مناقصه هاي تكميل ـ فهرست استعلام1

  .) شود گزار بايگاني مي در دستگاه مناقصه
نامه مستندسازي و به  اين آيين) 5(ادهگران كه طبق م ـ اطلاعات عمومي مربوط به جلسه نهايي ارزيابي كيفي مناقصه2

  : شوند همراه موارد زير به بانك اطلاعات مناقصات ارسال مي
  . گران ـ متن استعلام ارزيابي كيفي مناقصه1ـ2
  . نامه اين آيين) 8(ـ نتايج ارزيابي شكلي پيشنهادها طبق ماده 2ـ2
  . ط با معيارهاي ارزيابي كيفيگران در ارتبا ـ امتيازهاي كسب شده توسط هر يك از مناقصه3ـ2
  . گران ـ امتياز نهايي ارزيابي كيفي هر يك از مناقصه4ـ2
  ). فهرست كوتاه(شوند  گراني كه بـراي دعوت به مناقصه محدود برگزيده مي  ـ نـام و مشخصـات مناقصـه5ـ 2
  . اند گران را انجام داده  ـ اسامي و سمت كساني كه ارزيابي كيفي مناقصه6ـ2
  . ـ متن دعوتنامه مناقصه محدود7ـ2

اي و دو  گران در مناقصات يك مرحله  مقررات، روش اجرا و نحوه تنظيم اسناد و استعلام ارزيابي كيفي مناقصهتبصره ـ
  . شود تعيين مي) قانون» 12«ماده » ج« موضوع بند (گران  نامه ارزيابي كيفي مناقصه اي، طبق آيين مرحله
   اي يش پيشنهادها در مناقصات يك مرحله ـ مستندسازي گشا10ماده
  : اي شامل موارد زير است  مستندهاي مربوط به گشايش پيشنهادها در مناقصات يك مرحلهالف ـ

  ). عمومي يا محدود(نامه با ذكر نوع مناقصه  اين آيين) 5(هاي مناقصه، طبق ماده ـ صورتجلسه گشايش پاكت1
  . اي محدود در مناقصات يك مرحلهگران  ـ مستندهاي ارزيابي كيفي مناقصه2
  . نامه اين آيين) 8(زيابي شكلي پيشنهادها طبق ماده ـ مستندهاي ار3
  : ـ نتايج ارزيابي مالي شامل4
  . ـ نام و امضاي اعضاي كميسيون مناقصه1ـ4
  . هاي شركت در مناقصه ـ مشخصات تضمين2ـ4
  . گران هاي پيشنهادي مناقصه ـ قيمت3ـ4
  . ـ نام و عنوان و قيمت پيشنهادي برنده اول مناقصه4ـ4
م و عنوان و قيمت پيشنهادي برنده دوم مناقصه، در صورتي كه تفاوت قيمت پيشنهادي وي با برنده اول كمتر از  ـ نا5ـ 4

  ). قانون» 20«ماده » الف« موضوع بند (مبلغ تضمين شركت در مناقصه باشد 
ود برآورد  در صورتي كه به تشخيص كميسيون مناقصات حداقل قيمت پيشنهادي غيرمتعارف يا در صورت وجتبصره ـ

اوليه، بيش از ده درصد از برآورد اوليه كمتر يا بيشتر باشد، لازم است كه كميسيون، مهلت بررسي و محل و زمان اعلام 
» 24«ماده » الف« بند » 5«موضوع جزء (پذيري آن  نظر كميته فني ـ بازرگاني را براي تعيين صحت مباني قيمت، توجيه



نتايج بررسي در جلسه دوم . هاي مناقصه ثبت كند يشنهادي در صورتجلسه گشايش پاكتيا قابل اجرا بودن مبلغ پ) قانون
  . اين ماده بايد مستندسازي شود» الف« مطابق مقررات بند 

  .  ـ ساير مواردي كه به تشخيص كميسيون مناقصه براي درج در صورتجلسه ضرورت داشته باشد5
اين ) 3(ماده » الف« بند » 1«گزار، طبق جزء  بايد در دستگاه مناقصهاين ماده » الف«  تمام مستندهاي موضوع بند ب ـ

  . نامه بايگاني شوند آيين
  . بايد به بانك اطلاعات مناقصات ارسال شوند» الف« بند ) 5(تا ) 2( مستندهاي موضوع جزءهاي پ ـ
  ـ مستندسازي ارزيابي فني ـ بازرگاني پيشنهادها 11ماده
  : ي ـ بازرگاني شامل موارد زير است مستندهاي ارزيابي فنالف ـ

  . گران ـ كليه اسناد فني ـ بازرگاني تحويل شده از سوي مناقصه1
  . نامه اين آيين» 8«ـ نتايج ارزيابي شكلي پيشنهادها طبق ماده 2
  . ـ نام و امضاي اعضاي كميته فني ـ بازرگاني3
  : ـ نتايج ارزيابي فني ـ بازرگاني شامل4
  . گران مناقصهـ نام و مشخصات 1ـ4
  . ـ عناوين معيارهاي ارزيابي فني ـ بازرگاني2ـ4
  . ـ اهميـت وزني معيارهـاي فني ـ بازرگاني در صورتي كه از روش وزني استفاده شود3ـ4
  . ـ حداقل امتياز قابل قبول در صورت لزوم4ـ4
  . گران در رابطه با هر يك از معيارهاي ارزيابي  ـ امتيازهاي مناقصه5ـ 4
  . گران ـ امتياز كل فني ـ بازرگاني هر يك از مناقصه 6ـ4
  . اند برگزيده شده) ارزيابي مالي(گراني كه براي گشايش پاكت مالي  ـ نام و مشخصات مناقصه7ـ4
 ـ مواردي كه به تشخيص كميته فني ـ بازرگاني يا كميسيون مناقصه براي درج در ارزيابي فني ـ بازرگاني ضرورت داشته 5

  . باشد
  . ـ نام و امضاي اعضاي كميسيون مناقصه 6

هاي  نامه قبل از گشودن پاكت اين آيين) 4(ماده» ب«گران طبق بند   اسناد فني ـ بازرگاني ارائه شده توسط مناقصهب ـ
  . شود گزار بايگاني مي مالي در دستگاه مناقصه

نامه مستندسازي و به همراه  اين آيين) 5(ده  اطلاعات عمومي مربوط به جلسه پاياني ارزيابي فني پيشنهادها طبق ماپ ـ
  . شوند موارد زير به بانك اطلاعات مناقصات ارسال مي

  . ـ امتيازهاي فني ـ بازرگاني پيشنهادها در ارتباط با معيارهاي فني ـ بازرگاني مربوط1
  . ـ امتياز نهايي فني ـ بازرگاني پيشنهادها2
  . اند رحله ارزيابي مالي برگزيده شدهگراني كه براي م ـ نام و مشخصات مناقصه3
  . ـ روش محاسبه قيمت ترازشده، حسب مورد4

گران به عنوان يكي از معيارهاي ارزيابي فني ـ بازرگاني منظور شود، بايد   چنانچه امتيازهاي ارزيابي كيفي مناقصهتبصره ـ



  . مه مستند شودنا اين آيين) 3(ماده ) ب(روش محاسبه در اسناد مناقصه تشريح و طبق بند 
قبل از مستندسازي ارزيابي فني ـ بازرگاني ممنوع ) ج پاكت(اي، گشودن پيشنهادهاي مالي  در مناقصات دو مرحلهت ـ
  . است
   اي  ـ مستندسازي ارزيابي مالي پيشنهادها در مناقصات دو مرحله12ماده
  :  استاي شامل موارد زير  مستندهاي ارزيابي مالي در مناقصات دو مرحلهالف ـ

  . گران ـ پاكتهاي قيمت مناقصه1
  : هاي مالي شامل موارد زير ـ مستندهاي مراحل پيش از گشايش پاكت2
  . نامه اين آيين) 9(اي محدود طبق ماده  گران در مناقصات دو مرحله ـ مستندهاي ارزيابي كيفي مناقصه1ـ2
  . نامه  اين آيين)11(ـ مستندهاي ارزيابي فني ـ بازرگاني پيشنهادها طبق ماده 2ـ2
  . نامه اين آيين) 5(هاي مناقصه طبق ماده  ـ صورتجلسه گشايش پاكت3
  . نامه اين آيين) 8(ـ مستندهاي ارزيابي شكلي پيشنهادها طبق ماده 4
  : ، شاملِ)قانون» 20«ماده » الف« موضوع بند (هاي   ـ مستندهاي تعيين قيمت تراز شده در مناقصات دو مرحله5
  : شود محاسبه قيمت ترازشده كه به نحو زير تعيين ميـ رابطه 1ـ5
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  : كه در آن
L = قيمت تراز شده .  
C =  درج شده در پاكت قيمت(قيمت پيشنهادي .(  
i =  بر حسب درصد(ضريب تاثير .(  
t =  بين حداقل امتياز فني ـ بازرگاني قابل قبول تا صد( امتياز فني ـ بازرگاني .(  

و در مناقصات خريد مصالح ) با يا بدون تأمين مالي( ضريب تأثير در مناقصات پيمانكاري ساخت يا طرح و ساخت ـ1تبصره
  . باشد و تجهيزات بين ده تا چهل مي

  تواند بين پنجاه تا هفتاد باشد؛  حداقل امتياز فني ـ بازرگاني قابل قبول ميـ 2تبصره
. كميته فني ـ بازرگاني است الذكر بر عهده هاي فوق امتياز فني ـ بازرگاني در دامنه تعيين ضريب تأثير و حداقل ـ3تبصره

ماده » و« موضوع بند (اين ماده، بايد به تصويب هيأت سه نفره ) 2(و ) 1(هاي  و تبصره) 1 ـ 5(كليه موارد استثناء در رديف 
  . برسد) قانون» 28« 

 براي پيشنهاد قيمت لازم باشد، بايد نرخ تسعير ارز در اسناد مناقصه قيد در صورتي كه تركيبي از ارزهاي مختلفـ 4تبصره
  . گردد

  ـ ضريب تأثير و حداقل امتياز قيد شده در اسناد 2 ـ5
  :  ـ صورتجلسه پاياني ارزيابي مالي شامل6
  . ـ نام و امضاي اعضاي كميسيون مناقصه1 ـ6
  . هاي شركت در مناقصه ـ مشخصات تضمين2 ـ6



  . گران هاي پيشنهادي مناقصه تـ قيم3 ـ6
  . گران ـ امتياز فني ـ بازرگاني پيشنهادهاي مناقصه4 ـ6
  . گران  ـ قيمت تراز شده پيشنهادهاي مناقصه5 ـ 6
  .  ـ نام و عنوان و قيمت پيشنهادي برنده اول مناقصه6 ـ6
ت پيشنهادي وي با برنده اول كمتر از ـ نام و عنوان و قيمت پيشنهادي برنده دوم مناقصه، در صورتي كه تفاوت قيم7 ـ6

  ). قانون» 20«ماده » الف« موضوع بند (مبلغ تضمين شركت در مناقصه باشد 
نامه نافذ  اين آيين) 10(بند الف ـ ماده ) 4(اي كه داراي برآورد اوليه باشند، مفاد تبصره جزء   در مناقصات دو مرحلهب ـ
  . است
  . بل از انعقاد قرارداد با برنده مناقصه مستند شود ارزيابي مالي پيشنهادها بايد قپ ـ
   ـ مستندسازي پس از تعيين برنده مناقصه 13ماده
  :  مستندهاي پس از تعيين برنده مناقصه شامل موارد زير استالف ـ

  . ـ اعلام قبولي پيشنهاد1
  . ـ اسناد تضمين انجام تعهدات، حسب مورد2
   .ـ اسناد تضمين پيش پرداخت، حسب مورد3
  . ـ اسناد قراردادي4

بلافاصله پس از مبادله قرارداد و قبل از پايان مدت اعتبار پيشنهادها، بايد مستند و در » الف«  موارد مذكور در بند ب ـ
  . بايگاني شوند) 3(ماده » ب«بند ) 1(گزار طبق جزء دستگاه مناقصه

بار پيشنهادها، بايد به بانك اطلاعات مناقصات ارسال  اطلاعات زير پس از مبادله قرارداد و قبل از پايان مدت اعتپ ـ
  : شوند

  . ـ نام برنده يا برندگان مناقصه1
  . ـ نام طرف قرارداد2

  .  در صورتي كه طرف قرارداد برنده اول مناقصه نباشد، دلايل رد برنده اول بايد اعلام شودتبصره ـ
  . ـ مبلغ و نوع تضمين ارائه شده از سوي طرف قرارداد3
 اطلاعات اصلي قرارداد شامل شماره قرارداد، مبلغ و مدت قرارداد، محل انعقاد و اجراي قرارداد و نام و سمت ـ4

  . امضاكنندگان
   ـ مستندسازي تجديد يا لغو مناقصه14ماده
 تجديد يا نامه، تنظيم و علت اين آيين) 5(اي با رعايت ماده   در صورت تجديد يا لغو مناقصه لازم است كه صورتجلسهالف ـ

  . لغو مناقصه در آن تعيين شود
، طي )قانون» 24« ماده » الف« بند » 5« موضوع جزء ( مستندهاي مربوط به تجديد مناقصه به دليل بالا بودن قيمت ب ـ

  : شود ترتيبات زير تهيه و تنظيم مي
  . نامه اين آيين) 10(ماده » فال« بند ) 4(ـ مستندسازي ارجاع موضوع به كميته فني ـ بازرگاني طبق تبصـره جزء 1



  . ـ گزارش بررسي مباني قيمت و ارتباط آن با توجيه اقتصادي طرح از سوي كميته فني ـ بازرگاني2
  . ـ تهيه صورتجلسه تصويب گزارش توسط كميسيون مناقصه3
طبق ماده (وشي قابل تصديق اند، به ر گراني كه در مناقصه شركت كرده ـ نامه ابلاغ تجديد يا لغو مناقصه به تمام مناقصه4
  ). قانون» 22«

  . نامه اين آيين) 3(ماده » ب«بند ) 1(گزار طبق جزء  ـ بايگاني مستندها در دستگاه مناقصه5
  .  ـ ارسال مستندات به بانك اطلاعات مناقصات6

    ـ مستندسازي در موارد عدم الزام به مناقصه15ماده
قانون، به استثناي مستندهاي خريد خدمات » 29«موضوع ماده (م به مناقصه  مستندهاي مربوط به موارد عدم الزاالف ـ

  : ، عبارتند از)اين ماده» 5«مشاوره، موضوع بند 
  : ـ صورتجلسه ارجاع معامله شامل1
  ). مبلغ، مدت و موضوع معامله(ـ خلاصه اسناد معامله 1ـ1
  . ـ معرفي كميسيون معامله2ـ1
  ). قانون» 29«ح به موارد مذكور در ماده با تصري(ـ تعيين نوع معامله 3ـ1
  .  ـ متن دعوتنامه4ـ1
  .  ـ نام و عنوان طرف معامله5ـ 1
  ). قرارداد، ضمائم و ملحقات قرارداد(ـ اسناد معامله 2
  : ـ مستندهاي تأمين منابع مالي كه در آن اطلاعات زير بايد درج شود3
  . ـ روش تأمين منابع مالي1ـ3
  . ار و نحوه ضمان تاخير تعهدات براي انجام معاملهـ محل تأمين اعتب2ـ3
  . ـ برآورد اوليه موضوع معامله، حسب مورد3ـ3

 در صورتي كه عدم الزام به مناقصه به دليل انحصار باشد، مستندهاي مربوط به شرايط انحصار يا تشخيص مرجع تبصره ـ
  . شود افزوده مي) اين ماده» الف« بند » 1«موضوع جزء (قانون به صورتجلسه ) 29(ماده » الف« مذكور در بند 

اين ماده را تصويب و صورتجلسه ) 1( پيش از ارسال دعوتنامه، جلسه كميسيون معامله تشكيل و موارد موضوع بند ب ـ
  . دهد گزار يا نماينده وي تحويل مي كند و براي بايگاني به رئيس دستگاه مناقصه معاملات مربوط را تهيه مي

قانون، به بانك اطلاعات ) 23(ماده » ج«اين ماده با رعايت بند » الف« بند ) 1( از صورتجلسه موضوع جزء  يك نسخهپ ـ
  . شود رساني مناقصات ثبت مي مناقصات ارسال و در پايگاه ملي اطلاع

گزار بايگاني  صهنامه در دستگاه مناق اين آيين) 3(ماده » ب«بند ) 1(، بايد طبق جزء »الف«  مستندهاي مذكور در بند ت ـ
  . شوند
  : ، شامل موارد زير است)قانون» 29«ماده » هـ«موضوع بند ( مستندهاي خريد خدمات مشاوره ث ـ

  . ـ گزارش شناخت1
  . ـ شرح كلي خدمات2



  . ـ فراخوان مشاوره3
  . ـ صورتجلسه نهايي ارزيابي كيفي مشاوران، حسب مورد4
  .  ـ صورتجلسه نهايي ارزيابي فني پيشنهادها5
  .  ـ صورتجلسه نهايي ارزيابي مالي پيشنهادها6
  . ـ اسناد قراردادي شامل قرارداد، ضمائم و ملحقات آن7

رساني مناقصات منتشر   كـارفرما بايد فراخوان و صورتجـلسات خـريد خدمات مـشاوره را از طريق پايگاه ملي اطلاعج ـ
  . كند
  ـ مستندسازي ترك تشريفات مناقصه 16ماده
  : مستندهاي مربوط به ترك تشريفات مناقصه عبارتند از الف ـ

  . ـ گزارش توجيهي ترك مناقصه1
  : ـ صورتجلسه ترك مناقصه شامل2
  ). مبلغ، مدت و موضوع معامله(ـ خلاصه اسناد معامله 1ـ2
  . ـ نام و سمت هيأت ترك مناقصه2ـ2
  . قانون در خصوص نامبرده) 12(دهما» الف« ـ نام و عنوان طرف معامله و مستندهاي مربوط به بند 3ـ2
  : ـ مستندهاي تأمين منابع مالي كه در آن اطلاعات زير بايد درج شود3
  . ـ روش تأمين منابع مالي1ـ3
  . ـ محل تأمين اعتبار و سقف اعتبار براي انجام معامله2ـ3
  . ـ برآورد اوليه موضوع معامله، حسب مورد3ـ3

گزار بايگاني  نامه در دستگاه مناقصه اين آيين) 3(ماده » ب« بند ) 1(يد طبق جزء با) الف( مستندهاي مذكور در بند ب ـ
  . شوند
قانون به بانك » 23« ماده » ج«به جز موارد مستثنا شده در بند » الف« بند) 1( يك نسخه از صورتجلسه موضوع جزء پ ـ

  . شود يرساني مناقصات منتشر م اطلاعات مناقصات ارسال و در پايگاه ملي اطلاع
   ـ مستندسازي مواعد و تغيير اسناد17ماده
در مناقصات .  در تمام مناقصات مواعد برنامه زماني مناقصه بايد بر اساس تقويم هجري شمسي تعيين و درج شوندالف ـ
  . شود المللي علاوه بر تاريخ هجري شمسي، تاريخ ميلادي نيز درج مي بين
م مهلت دريافت و تحويل اسناد نبايد در ايام تعطيلات رسمي تعيين شود و  مواعد زماني مربوط به شروع و اتماب ـ

هاي مقرر در برنامه زماني مناقصه به همان ميزان  اي در مواعد مناقصه رخ دهد، مهلت بيني نشده چنانچه ايام تعطيل پيش
  . شود افزوده مي

ها و مواعد مندرج در برنامه زماني، حداكثر تا  شانيتغيير در اسناد مناقصه اعم از تغيير مقادير موضوع مناقصه يا نپ ـ 
هاي مناقصه مجاز است و چنانچه تغييري رخ دهد، بايد مستندسازي و با روشي قابل  هفتاد و دو ساعت قبل از افتتاح پاكت

  . گران ارسال شود تصديق براي همه مناقصه



گران باشد، بايد با تمديد مواعد و  ح پيشنهادهاي مناقصهكه مستلزم اصلا  هرگونه تغيير در اسناد يا مواعد مناقصهتبصره ـ
  . شده جبران شود ارائه مهلت لازم براي اصلاح اسناد واصل

گران، در حكم  گران، ارسال قابل تصديق مكاتبات از سوي مناقصه رساني تغييرات به مناقصه  در صورت عدم اطلاعت ـ
  . باشد گزار مي وصول آنها از سوي مناقصه

  
  رساني مناقصات سوم ـ نظام اطلاعفصل 

  رساني مناقصات  ـ تهيه و استقرار نظام اطلاع18ماده
رساني مناقصات را براي  افزار موردنياز براي ايجاد پايگاه ملي اطلاع  سازمان موظف است حداكثر ظرف شش ماه نرمالف ـ
ريفات و يا از طريق ترك تشريفات انجام كه با رعايت تش اعم از مناقصاتي(سازي و انتقال اطلاعات معاملات  ذخيره

كه قبل از پايان مهلت يادشده،  كند، به نحوي اندازي قانون تهيه و راه) 1(ماده » ب« هاي موضوع بند  در دستگاه) شود مي
  . پذير باشد رساني مناقصات ايجاد شود و ثبت و نگهداري اطلاعات در آن امكان پايگاه ملي اطلاع

هاي مركزي بر عهده سازمان است و آموزش  رساني مناقصات و آموزش دستگاه ت پايگاه ملي اطلاع راهبري و مديريب ـ
  . باشد گزار بر عهده دستگاه مركزي مربوط مي كاركنان دستگاههاي مناقصه

  . گزار بايد مستندسازي و ثبت شود رساني مناقصات در دستگاههاي مناقصه مراحل ايجاد و استقرار سامانه اطلاعپ ـ 
   رساني پيش از فراخوان ـ اطلاع19ماده
، همزمان با انتشار فراخوان در محيط شبكه )نامه اين آيين» 6«ماده » ب«موضوع بند ( صورتجلسه پيش از فراخوان الف ـ
  . يابد رساني مناقصات جريان مي اطلاع
ورتجلسه قبلي نبايد پاك يا  هرگونه تغيير در صورتجلسه پيش از فراخوان مستلزم تهيه صورتجلسه جديد است صب ـ

  . ويرايش شود
اين » 6«ماده ) الف(بند » 4«جزء ) 3ـ4(موضوع رديف ( تشـخيص ضرورت انتـشار برآورد كلي موضوع مناقصه پ ـ

  . گزار است با دستگاه مناقصه) نامه آيين
   رساني فراخوان مناقصات ـ اطلاع20ماده
، همزمان با انتشار در روزنامه )گران خوان ارزيابي كيفي مناقصهدعوت به مناقصات عمومي يا فرا(ها   آگهيالف ـ

  . رساني مناقصات به اطلاع عموم برسد كثيرالانتشار، بايد از طريق پايگاه ملي اطلاع
 هر گونه تغيير در مفاد فراخوان مناقصات، از جمله تمديد مهلت دريافت و تحويل اسناد، تنها از طريق انتشار فراخوان ب ـ

  . مجاز استجديد 
رساني مناقصات جريان  شدگان به مناقصه در پايگاه ملي اطلاع  در مناقصات محدود، مفاد فراخوان و اسامي دعوتپ ـ
  . يابد و اين موضوع جايگزين ارسال قابل تصديق دعوتنامه نخواهد شد مي

   گران رساني ارزيابي كيفي مناقصه ـ اطلاع21ماده
  : رساني مناقصات جريان يابد گران در پايگاه ملي اطلاع كيفي مناقصه  فرايند ارزيابيتواند در  اطلاعات زير ميالف ـ

  . گران ـ آگهي دعوت به ارزيابي كيفي مناقصه1



  . ـ استعلام ارزيابي كيفي2
  . رساني ارزيابي شكلي پيشنهادها ـ اطلاع3
  . گران ـ صورتجلسه پاياني ارزيابي كيفي مناقصه4

رساني  نامه، همزمان با ارسال دعوتنامه بايد در پايگاه ملي اطلاع اين آيين) 9(ماده » ث«د  صورتجلسه موضوع بنب ـ
  . منتشر شود

رساني  گران، همزمان با انتشار در روزنامه كثيرالانتشار، بايد در پايگاه ملي اطلاع  آگهي دعوت به ارزيابي كيفي مناقصهپ ـ
  . مناقصات جريان يابد

  اي  ناقصات يك مرحلهرساني م ـ اطلاع22دهما
  : يابد اي جريان مي رساني مناقصات يك مرحله  اطلاعات زير در فرايند اطلاعالف ـ

  . رساني پيش از فراخوان ـ اطلاع1
  . رساني فراخوان ـ اطلاع2
  . رساني ارزيابي شكلي پيشنهادها ـ اطلاع3
  . اي نامه در مناقصات محدود يك مرحلهاين آيين ) 21(گران طبق ماده  رساني ارزيابي كيفي مناقصه ـ اطلاع4

، )قانون) 26(ماده » ب«موضوع بند (گران صلاحيتدار قبلاً تهيه شده باشد   در مواردي كه فهرست كوتاه مناقصهتبصره ـ
  . نامه خواهد شد اين آيين) 9(ماده » ث«فهرست مزبور پيوست صورتجلسه موضوع بند 

  . ناقصه و تعيين برندههاي م رساني جلسه گشايش پاكت  ـ اطلاع5
رساني ارزيابي كيفي  و اطلاع) 20(رساني فراخوان طبق ماده  و اطلاع) 19(رساني پيش از فراخوان طبق ماده   اطلاعب ـ

هاي مناقصه و تعيين برنده، حاوي مستندات موضوع بند  رساني جلسه گشايش پاكت و اطلاع) 21(گران طبق ماده  مناقصه
  . نامه، بايد قبل از انعقاد قرارداد انجام شود ييناين آ) 10(ماده » الف«

   اي رساني مناقصات دو مرحله  ـ اطلاع23ماده
  : باشد اي شامل موارد زير مي رساني مناقصات دو مرحله  اطلاعالف ـ

  . رساني پيش از فراخوان ـ اطلاع1
  . رساني فراخوان ـ اطلاع2
  . رساني ارزيابي شكلي پيشنهادها ـ اطلاع3
  . اي محدود گران در مناقصات دو مرحله رساني ارزيابي كيفي مناقصه لاعـ اط4
  . رساني ارزيابي فني و بازرگاني  ـ اطلاع5
  . رساني ارزيابي مالي پيشنهادها و تعيين برنده مناقصه  ـ اطلاع6

رساني ارزيابي كيفي  عو اطلا) 20(رساني فراخوان طبق ماده  و اطلاع) 19(رساني پيش از فراخوان طبق ماده   اطلاعب ـ
  . شود نامه انجام مي اين آيين ) 21(گران طبق ماده  مناقصه
نامه، بايد دو روز كاري  اين آيين) 11(ماده » پ« صورتجلسه پاياني ارزيابي فني ـ بازرگاني پيشنهادها، موضوع بند پ ـ

  . رساني شود هاي مالي اطلاع قبل از گشايش پاكت



  .  پاياني ارزيابي مالي، بايد دو روز كاري قبل از انعقاد قرارداد انجام شودرساني صورتجلسه  اطلاعت ـ
   رساني توضيح و تشريح اسناد  اطلاع ـ24ماده
  : باشد رساني توضيح و تشريح اسناد، شامل موارد زير مي  اطلاعالف ـ

  . گزار گران و پاسخهاي مناقصه هاي مناقصه ـ متن پرسش1
  . اسخ حضوريـ اطلاعيه جلسات پرسش و پ2
  . ـ تشريح برخي از ابهامهاي مربوط به مفاد اسناد مناقصه پس از توزيع تمام يا بخشي از اسناد3

گران درباره اسناد و شرايط مناقصه، صورتجلسه   در صورت تشكيل جلسه توضيح اسناد يا پاسخ به پرسشهاي مناقصهب ـ
اند، طبق   پيوست و براي كساني كه قبلاً اسناد را دريافت نمودههاي يادشده، بايد به اسناد مناقصه توضيح اسناد و پاسخ

رساني توضيح و تشريح اسناد بايد قبل از پايان مهلت تسليم اسناد انجام شود و  اطلاع. قانون، ارسال شود) 22(ماده 
ديد در فرايند اين ماده، مستلزم تنظيم مستندهاي جديد باشد، بايد مدت تم» الف« چنانچه اطلاعات مذكور در بند 

  . رساني اعلام شود اطلاع
   رساني قراردادهاي مشاوره ـ اطلاع25ماده
باشد، ) قانون» 29«ماده » هـ« مذكور در بند (رساني مناقصاتي كه موضوع آنها خدمات مشاوره   مستندها و اطلاعالف ـ

  . باشد مي) روش قيمت ترازشده(اي محدود  مطابق با مناقصات دو مرحله
قانون ) 29(ماده » هـ« نامه بند  هـاي انتخاب مشاور بر اساس مقررات آيين رسـاني سـاير روش ـدسازي و اطلاع مستنب ـ

  . شود تعيين مي
  رساني مناقصات  ـ مشخصات سامانة اطلاع26ماده
  : رساني مناقصات بايد داراي ويژگيهاي زير باشد  سامانه اطلاعالف ـ

  . يساز ـ قابليت رديابي فرايند پياده1
  ). توسط مراجع ذي صلاح(ها  ـ قابليت مستندسازي و رديابي ايجاد و تغيير داده2
  . ها ـ قابليت مستندسازي و رديابي خروجي3
  . بندي غيرمتمركز ـ قابليت تمركز اطلاعات با پيكره4
  .  ـ قابليت رديابي جريان اطلاعات5
  . پذيري صحت جريان اطلاعات  ـ امنيت و آزمون6
  . ان اصلاح و تغيير اطلاعات ثبت شدهـ عدم امك7
  .  ـ قابليت تهيه نسخه پشتوانه توسط دستگاههاي مركزي8

  : باشد بندي نهايي، دروازه اطلاعاتي با ويژگيهاي زير مي رساني مناقصات در پيكره  سامانه اطلاعب ـ
  . ـ قابليت توسعه مستمر1
  . نيكيگزاري الكترو هاي مناقصه ـ قابليت سازگاري با سامانه2
  . ـ قابليت سفارشي كردن اطلاعات دريافتي توسط كاربران3

رساني بايد به نحوي مديريت شود كه تعداد و بزرگي خطاها، چگالي و پيوستگي نقصها و توارث آنها   كيفيت نظام اطلاعپ ـ



  . يابد كاهش
 شامل رشته، پايه، ظرفيت، شوند، گران صلاحيتدار كه توسط مراجع قانوني تشخيص صلاحيت مي  فهرست مناقصهت ـ

رساني مناقصات  بايد در پايگاه ملي اطلاع) قانون» 8«موضوع ماده (سوابق كاري و نيز احكام هيأت رسيدگي به شكايات 
  . منتشر شود

قانون، ) 29(گران متقاضي براي شركت در انواع مناقصات، موارد ترك تشريفات مناقصه و موارد مشمول ماده   مناقصهث ـ
گزار اعلام  هاي مناقصه رساني مناقصات به دستگاه اطلاعات ثبتي، مالياتي و بيمه كاركنان خود را در پايگاه ملي اطلاعبايد 
  . كنند
هاي مركزي مربوط قابل مشاهده  گزار و دستگاه هاي مناقصه اين ماده صرفاً براي دستگاه» ث« اطلاعات موضوع بند ـ1تبصره
  . باشد مي

هاي مشمول  رساني بايد به نحوي طراحي شود كه اطلاعات مناقصات هريك از دستگاه ايگاه ملي اطلاع نرم افزار پـ2تبصره
  . قانون قابل دسترسي براي عموم باشد

   رساني مناقصات ـ مديريت ريسك در نظام اطلاع27ماده
  : شوند رساني به شرح زير تعيين مي  راهـبردهاي اصلي در مديريـت ريسـك نـظام اطلاعالف ـ

  . هاي مستقيم و غيرمستقيم ـ پرهيز از از ريسك1
  . ـ دفع ريسكها2
  . ـ انتساب ريسكها به منشأ ايجاد ريسك3

  . رساني با هدف مديريت ريسك، بايد به صورت مستمر ارتقا يابد و تكميل شود  الگوي طراحي سامانه اطلاعب ـ
سامانه . سازي شود صورت مرحله به مرحله پيادهرساني به منظور كاهش ريسك، بايد به   طراحي سامانه اطلاعپ ـ
  . يابد رساني از نظر وسعت و پيچيدگي در فراگردي مرحله بندي شده گسترش مي اطلاع

   ـ ثبت و پاك كردن اطلاعات شبكه ملي 28ماده 
به (ناپذير فنـي  رساني برخط، جز در مـوارد اجتنـاب  پاك كردن اطلاعات مربوط به مستندات مناقصه در دوره اطلاعالف ـ

  : اين موارد عبارتند از. ممنـوع است) تشخيص مدير پايگاه
  . رساني مناقصات ناخواسته دگرگون شود هاي موجود در بانك اطلاعات يا پايگاه ملي اطلاع ـ شرايطي است كه در آن داده1
  . ـ نقص در جريان اطلاعات2
  . ـ توقف در فعاليت تمام يا بخشهايي از سامانه3
  . رساني مناقصات شده باشد كه سهوي وارد شبكه اطلاع) قانون» 23«ماده » ج« مذكور در بند (طلاعات محرمانه ـ ا4

هر گونه خطايي در وروديها با . گزار است ها در جريان اطلاعات بر عهده مناقصه ها و خروجي  ثبت و كنترل خطا در وروديب ـ
  . شود يك سند جديد اصلاح مي

ساني برخط شامل مستندات مناقصات و اطلاعات مربوط به قراردادها و اصلاحات و الحاقات آنها تا يك ماه ر  دوره اطلاعپ ـ
رساني آنها منقضي شده است، در پايگاه ملي  سوابق مناقصاتي كه مدت اطلاع. باشد بعد از پايان مدت قراردادها مي

  . شود  طريق پست الكترونيك ارسال ميرساني مناقصات نگهداري و در صورت درخواست متقاضيان از اطلاع



رساني مناقصات  توانند اطلاعات مربوط به مناقصات خود را علاوه بر پايگاه ملي اطلاع گزار مي هاي مناقصه  دستگاهـ1تبصره
  . از راههاي ديگر نيز به اطلاع عموم برسانند

در صورت پاك . سازمان قابل دسترس باشدپاك كردن اطلاعات بايد به نحوي انجام شود كه سوابق آنها در ـ 2تبصره
رساني  اين ماده پس از رفع موارد، بايد مجدداً در پايگاه ملي اطلاع» الف« كردن اطلاعات برخط در شرايط يادشده در بند 

  . جريان يابد
    ـ امنيت اطلاعات29ماده
  . بل دسترس باشد مستندهاي ارسال شده به بانك اطلاعات مناقصات بايد براي عموم مردم قاالف ـ
هاي مركزي به صورت غيرمتمركز و در سامانه   به منظور تأمين امنيت و صحت اطلاعات، پشتوانه اطلاعات در دستگاهب ـ

  . رساني مناقصات به صورت متمركز بايد ايجاد شود ملي اطلاع
  : شود ي سامانه خدمت رسان پست الكترونيك مركزي با ويژگيهاي زير از سوي سازمان ايجاد مپ ـ

  . ـ رديابي و ثبت پستهاي الكترونيك مبادله شده1
  . رساني مناقصات ـ رديابي و ثبت مستندها در پايگاه ملي اطلاع2
  . رساني برخط ـ دريافت مستندهاي مناقصات پس از پايان مدت اطلاع3

    نقشها و استانداردها  ـ30ماده
  : رساني مناقصات عبارتند از اطلاعگزار در نظام مستندسازي و   مسئوليتهاي مناقصهالف ـ

  . ـ اجراي مستندسازي مكتوب و الكترونيكي1
  . رساني ـ اجراي فرايند اطلاع2
  . رساني مناقصات در پايگاه ملي اطلاع) اعم از مناقصه و ترك مناقصه(ـ وارد كردن اطلاعات معاملات 3
  . ـ مديريت ريسك اطلاعات4

  :  مديريت طرح نيست مسئوليتهاي زير قابل واگذاري بهب ـ
  . رساني پيش از فراخوان ـ مستندسازي و اطلاع1
  . رساني ارزيابي مالي يا ترك مناقصه ـ مستندسازي و اطلاع2
  . رساني تجديد و لغو مناقصه اطلاعـ مستندسازي و 3

ار از سوي مدير  بازركاني به مدير طرح ،حداقل سه عضو خبره فني صلاحيتد– در صورت ارجاع نقش كميته فني –تبصره 
اعضاي ياد شده موظفند تمام مستندهاي مربوط را با عنوان حقيقي و حقوقي خود .طرح به مناقصه گزار معرفي مي شوند 

  .امضا كنند
گزار، بر عهده دستگاه  هاي مناقصه رساني مناقصات در دستگاه  مسؤوليت آموزش و نظارت بر مستندسازي و اطلاعپ ـ 

  . باشد مركزي مربوط مي
  . رساني مناقصات بر عهده سازمان است  مسؤوليت ايجاد و راهبري پايگاه ملي اطلاعت ـ
تواند استانداردها، راهنماهاي كاربرد، دستورالعملها و مشخصات فني مربوط  مي» سازمان«  به منظور ايجاد رويه واحد، ث ـ



رساني مناقصات منتشر  نموده و در پايگاه ملي اطلاعهاي مركزي، حسب مورد تهيه، ابلاغ يا بهنگام  را در تعامل با دستگاه
  .كند

  
      معاون اول رئيس جمهور ـ پرويز داودي

  ............تصويب نامه هيات وزيران
  

  اصلاحيه آيين نامه اجرايي نظام مستندسازي و اطلاع رساني مناقصات
  

 معـاونت حقـوقي و امور 25/4/1386 مورخ 64202/1094 بنا به پيشنهاد شماره 14/5/1386هيئت وزيران در جلسه مورخ 
  : جمهور و به استنـاد اصـل يكصد و سي و هشتم قانون اساسي جمهوري اسلامي ايران تصويب نمود مجلس رييس

هـ مورخ 32960ت/108972نامه شماره  رساني مناقصات، موضوع تصويب نامه اجرايي نظام مستندسازي و اطلاع آيين
  : گردد ح مي به شرح زير اصلا5/9/1385
  . گردد حذف مي) 5(ماده » پ« در بند » )يا نمايندگان آنها(« عبارت ـ 1
  : گردد به شرح زير اصلاح مي) 5(ماده » ت« تبصره بند ـ 2
الاختيار خود را به صورت مكتوب براي شركت در جلسات  گزار نماينده تام تبصره ـ در صورتي كه رييس دستگاه مناقصه« 

  » .رسد د، نام نماينده در صورتجلسات ثبت و به امضاي وي ميمناقصه معرفي كن
 با توجه به نظر رييس مجلس شوراي اسلامي، موضوع نامه شماره 12/2/1386هيئت وزيران در جلسه مورخ  -

  :  تصويب نمود8/12/1385ب مورخ /هـ190245/9950
نامه  رساني مناقصات، موضوع تصويب عنامه اجرايي نظام مستندسازي و اطلا آيين) 30(ماده » ب« تبصره بند 

  .گردد  لغو مي5/9/1385هـ مورخ32960ت/108972شماره
  :در تبصره ياد شده آمده است

 در صورت ارجاع نقش كميته فني ـ بازرگاني به مدير طرح، حداقل سه عضو خبره فني صلاحيتدار از سوي مدير تبصره ـ
ده موظفند تمام مستندهاي مربوط را با عنوان حقيقي و حقوقي خود اعضاي يادش. شوند گزار معرفي مي طرح به مناقصه

   كنندامضا
  
  
  
  
  
  

  



  16/7/1385:  تاريخ  هـ33772ت /84217:  شمارهتصويب نامه هيات وزيران
  قانون برگزاري مناقصات) 26(ماده » الف«نامه اجرايي بند  آيين: موضوع

  ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه
 ســازمان مــديريت و 26/5/1384 مــورخ 94309/101 بنــا بــه پيــشنهاد شــماره 5/7/1385جلــسه مــورخ وزيــران در  هيئــت
نامـه اجرايـي بنـد     ــ آيـين  1383قـانون برگـزاري مناقـصات ـ مـصوب     ) 26(ماده » الف«ريزي كشور و به استناد بند  برنامه

  :يادشده را به شرح ذيل تصويب نمود
  

  قانون برگزاري مناقصات) 26(ماده » الف«نامه اجرايي بند  آيين
  فصل اول ـ كليات

   ـ هدف و كاربرد1ماده 
نامه به اختصار قانون ناميده  قـانون برگزاري مناقصـات كه در اين آيين) 26(ماده » الف«در اجراي بنـد :  هدف الف ـ

ه منظور تحقق موارد دار براي مناقصات محدود ب گران صلاحيت شود، ضوابط، موازين و معيارهاي تهيه فهرست مناقصه مي
  : شود زير تعيين مي

  دار و توانمند  گران صلاحيت ـ رعايت اصل رقابت بين تمام مناقصه1
  گزاران در فرايند ارزيابي صلاحيت  ـ مشاركت مناقصه2
  گران  ـ تسريع در فرايند انتخاب مناقصه3

نامه را در مناقصات محدود رعايت  ات اين آيينقانون بايد مقرر) 1(ماده » ب«تمـام دستگاههاي موضـوع بند :  كاربردب ـ
  . كنند

    ـ تعاريف2ماده 
  : روند ها و عبارتهاي مشروح مربوط به كار مي ها و عبارتهاي زير به جاي واژه نامه، واژه  در اين تصويبالف ـ

  قانون برگزاري مناقصات : ـ قانون1
  ن قانو) 1(ماده » ب«دستگاههاي موضوع بند : گزار ـ مناقصه2
گران به طور يكسان بين همه متقاضيان توزيع  كاربرگهايي كه به منظور ارزيابي صلاحيت مناقصه: ـ اسناد ارزيابي صلاحيت3

  . شود و اطلاعات مورد نياز از آنها دريافت مي
هاي  نامه كه در روزنامه اين آيين) 5(فراخوان براي ارزيابي صلاحيت متقاضيان، موضوع ماده : ـ آگهي ارزيابي4

  . شود كثيرالانتشار منتشر مي
دار كه از بين متقاضيان براساس معيارهاي از پيش تعيين شده، ارزيابي  گران صلاحيت فهرست مناقصه:  ـ فهرست بلند5

  . شوند صلاحيت و معرفي مي
  . ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه:  ـ سازمان6
قانون كه طبق مقررات، وظيفه راهبري واحدهاي ) 1(ماده » ب«ند واحد مركزي دستگاههاي موضوع ب:  ـ دستگاه مركزي7

قانون و با تأييد سازمان ) 1(ماده » ب«شناسايي واحدهاي مركزي برعهده دستگاههاي موضوع بند . تابع را برعهده دارند



  . باشد مي
 مشتمل بر يك يا چند مورد زير تأمين مصالح، تجهيزات، كالا و خدمات مرتبط كه در قالب قرارداد خريد:  ـ تأمين كالا8

  : باشد
   ـ توليد يا عرضه 1 ـ 8
   ـ حمل 2 ـ 8
   ـ نصب 3 ـ 8
  ـ پشتيباني 4 ـ 8

  . به شرط آنكه مجموع برآورد خدمات نصب و پشتيباني كمتر از بيست وپنج درصد مبلغ برآوردي موضوع معامله باشد
  . لا قبول تعهد كندشخصي حقيقي يا حقوقي كه براي تأمين كا: كننده ـ تأمين9
ها، ابنيه، تأسيسات، تجهيزات يا خدمات  مجموعه فعاليتهايي كه به منظور راهبري، تعمير و نگهداري سامانه: برداري ـ بهره10

  . شود تكميلي مرتبط انجام مي
نامه نظام   آييننامه به كار رفته است، به ترتيب براساس قانون برگزاري مناقصات،  ساير اصطلاحاتي كه در اين آيينب ـ

گران، قانون محاسبات عمومي كشور و ساير قوانين  نامه ارزيابي كيفي مناقصه رساني مناقصات، آيين مستندسازي و اطلاع
  . شوند تعريف و تفسير مي

  فصل دوم ـ ضوابط و مقررات
   بندي فهرستهاي بلند  ـ طبقه3ماده
  :  انواع فهرستهاي بلند عبارتند ازالف ـ

  زمان ـ فهرست سا1
   ـ فهرست دستگاههاي مركزي 2
  اي   ـ فهرست سازمانهاي حرفه3

شوند، فهرست دارندگان گواهينامه  هاي تخصصي كه از سوي سازمان تشخيص صلاحيت مي ها و زمينه  براي رشتهب ـ
  . باشد صلاحيت سازمان، مبناي تهيه فهرست بلند مي

ها فهرست  برداري تا زماني كه براي آن رشته لا، پيمانكاري و بهرههاي تخصصي نظير تأمين كا ها و زمينه  براي رشتهپ ـ
واجدان صلاحيت از سوي سازمان منتشر نشده باشد، فهرست بلند از سوي دستگاه مركزي يا به تشخيص وي توسط كميته 

  . شود فني ـ بازرگاني دستگاه مركزي تهيه و منتشر مي
دار، ضمن رعايت لايحه قانوني راجع به منع مداخله  گران صلاحيت مناقصه به منظور تحقق اصل رقابت در تهيه فهرست ت ـ

 ـ تمام اشخاص مذكور در 1337وزراء و نمايندگان مجلسين و كارمندان دولت در معاملات دولتي و كشوري ـ مصوب 
  . فهرست بلند بايد داراي شخصيت حقوقي مستقل نسبت به دستگاه مركزي باشند

شود،   با حضور شركتهاي وابسته، تعاونيهاي كاركنان، صندوقهاي بازنشستگي و نظاير آن انجام مي مناقصاتي كه ـ1تبصره 
  . بايد به صورت عمومي برگزار شوند

  .ربط خود قرارداد منعقد كنند توانند با دستگاههاي ذي  تعاونيهاي كاركنان و صندوقهاي بازنشستگي نمي ـ2تبصره 



  . اين بند مستثني مي باشد ) 2(و ) 1(ل تبصره هاي  وزارت امور خارجه از شمو-3تبصره
اي  هاي تخصصي مختلف برعهده سازمانهاي حرفه ها و زمينه دار در رشته  تهيه فهرست بلند اشخاص حقيقي صلاحيتث ـ

مربوط نظير سازمانهاي نظام مهندسي و كنترل ساختمان، نظام مهندسي كشاورزي، نظام مهندسي معدن و نظاير آن 
  . دباش مي
  . دار در صورت عدم انتشار فهرست جديد، دو سال اعتبار دارد گران صلاحيت  فهرست بلند مناقصهج ـ

   ـ مراحل تهيه فهرست بلند توسط دستگاههاي مركزي4ماده 
  : باشد مراحل تهيه و انتشار فهرست بلند دستگاه مركزي به شرح زير مي

  كزي ـ تعيين اعضاي كميته فني ـ بازرگاني دستگاه مر1
   ـ انتشار آگهي ارزيابي صلاحيت 2
  ـ تحويل اسناد ارزيابي صلاحيت به متقاضيان و دريافت پاسخ از آنها 3
  ـ ارزيابي صلاحيت متقاضيان و تعيين امتياز ارزيابي 4
  ) نامه اين آيين» 9«ماده » 2«موضوع بند ( ـ انتشار فهرست بلند 5

    ـ آگهي ارزيابي صلاحيت5ماده 
رساني و دو تا سه نوبت   را در پايگاه ملي اطلاع ه مركزي براي تهيه فهرست بلند، بايد آگهي ارزيابي صلاحيت دستگاالف ـ

  . هاي كثيرالانتشار كشوري منتشر كند حداقل در يكي از روزنامه
هاي ارتباط  انههاي گروهي و رس تواند علاوه بر موارد مذكور در بند فوق، از طريق ساير رسانه تبصره ـ دستگاه مركزي مي

  . رساني، آگهي ارزيابي صلاحيت را منتشر كند هاي اطلاع جمعي يا پايگاه
  :  آگهي ارزيابي صلاحيت بايد حداقل شامل موارد زير باشدب ـ

  ـ نام و نشاني دستگاه مركزي 1
  ـ رشته يا زمينه تخصصي ارزيابي صلاحيت 2
  ابي صلاحيت  ـ تاريخ، مهلت و نشاني دريافت و تحويل اسناد ارزي3
   ـ نحوه دريافت اسناد ارزيابي و هزينه آن در صورت لزوم 4
   ـ تاريخ اعلام نتايج ارزيابي كيفي 5

    ـ اسناد ارزيابي صلاحيت6ماده 
  :  اسناد ارزيابي صلاحيت بايد حداقل حاوي موارد زير باشدالف ـ

  ـ نام و نشاني دستگاه مركزي 1
  ي صلاحيت ـ رشته و زمينه تخصصي براي ارزياب2
  هاي لازم، حسب مورد   ـ مجوزها و گواهينامه3
  ـ معيارهاي ارزيابي 4
   ـ اهميت وزني معيارهاي ارزيابي در صورتي كه ارزيابي صلاحيت به روش وزني انجام شود 5
   ـ مدارك و مستندهاي لازم براي تعيين امتيازهاي مربوط به هر يك از معيارها، حسب مورد 6



  متيازهاي مربوط به هر يك از معيارها  ـ روش محاسبه ا7
   ـ حداقل امتياز قابل قبول براي هر پايه يا زمينه تخصصي 8
   ـ محل، زمان و مهلت دريافت و تحويل اسناد 9

 در ارزيابي صلاحيت، مفاد و نحوه توزيع اسناد ارزيابي بايد براي همه متقاضيان يكسان باشد و هرگونه تبعيض در ب ـ
  . شود يا انجام فرايند ارزيابي موجب ابطال ارزيابي صلاحيت ميتوزيع اسناد و 

پ ـ اگر ثابت شود كه متقاضيان ارزيابي صلاحيت از مدارك جعلي يا اطلاعات خلاف واقع، تهديد، تطميع، رشوه و نظاير آن 
  . ندشو اند، علاوه بر مجازاتهاي قانوني به مدت دو سال از ارزيابي صلاحيت محروم مي استفاده كرده

    ـ معيارهاي ارزيابي صلاحيت7ماده
را براي انواع كالاهاي مختلف ) طور عام ارزيابي كيفي به(كنندگان   دستگاههاي مركزي كه ارزيابي صلاحيت تأمينالف ـ

  : دهند، بايد حداقل معيارهاي زير را منظور كنند انجام مي
  ـ توان مالي 1
  ـ ارزيابي مشتريان قبلي 2
  توليد ـ استانداردهاي 3
  ) گارانتي( ـ نظام كيفيت و نحوه تضمين محصولات 4
   ـ ظرفيت توليد 5
   ـ كيفيت قطعات مصرفي و ارزيابي سازندگان مربوط 6

گران انجام  نامه ارزيابي كيفي مناقصه كنندگان طبق فصل چهارم آيين  محاسبه امتياز ارزيابي صلاحيت تأمينتبصره ـ
  . شود مي
برداري و نگهداري، چنانچه در رشته مربوط تشخيص صلاحيت از سوي سازمان به عمل نيامده   بهره در امور پيمانكاري،ب ـ

، ارزيابي صلاحيت توسط دستگاه مركزي و حداقل براساس معيارهاي )3(ماده » پ«باشد، با رعايت ترتيبات مقرر در بند 
  : شود زير انجام مي

  ). سابقه اجرايي(ـ تجربه 1
  . رهاي قبليـ حسن سابقه در كا2
  . ـ توان تجهيزاتي3
  . ريزي  ـ توان فني و برنامه4
  .  ـ دانش فني در زمينه مطالعه و طراحي5
  .  ـ تجربه در زمينه تأمين كالا6
  . بردار  ـ كيفيت، نيروي انساني بهره7

نامه ارزيابي  آيين تعيين وزن معيارهاي صلاحيت، روش محاسبه و نصاب امتيازها براي هر پايه، طبق فصل سوم تبصره ـ
  . گران برعهده كميته فني ـ بازرگاني دستگاه مركزي است كيفي مناقصه

   ـ ارزيابي و تعيين امتياز صلاحيت 8ماده 



رعايت مقررات .  استعلامهاي ارزيابي بايد توسط متقاضيان تكميل و در موعد مقرر به دستگاه مركزي تحويل شوندالف ـ
  : روري استزير در تكميل اسناد ارزيابي ض

  . ـ استعلامها بايد توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شوند1
  . بندي ارائه شود هاي صلاحيت و رتبه ـ حسب مورد، اطلاعات مربوط به گواهينامه2
  . ـ اسناد و مدارك درخواست شده پيوست شود3
  .  ـ اطلاعات صحيح و كامل باشد4

 يا به تشخيص وي توسط كميته فني ـ بازرگاني دستگاه مركزي انجام  امتيازدهي به متقاضيان از سوي دستگاه مركزيب ـ
  . شود مي
در اين روش، مجموع ضريب وزني معيارها معادل . باشد  روش ترجيحي در ارزيابي صلاحيت، روش وزني ميپ ـ

ل هر متقاضي، امتياز ك. نمايد گر در ازاي هر معيار، امتيازي بين صفر تا صد كسب مي باشد و هر مناقصه صددرصد مي
حداقل امتياز قابل قبول . باشد معادل مجموع حاصل ضرب امتياز كسب شده براي هر معيار در ضريب وزني مربوط مي

  . و نحوه تعيين امتياز بايد در اسناد ارزيابي صلاحيت ذكر شود) براي امتياز كل يا براي هر معيار(
   رساني فهرست بلند  ـ اطلاع9ماده 
 تفكيك رشته و پايه در پايگاه ملي  شده را به گران تشخيص صلاحيت ف است فهرست مناقصه سازمان موظالف ـ
  . رساني مناقصات منتشر كند اطلاع
كنندگان و پيمانكاران   دستگاههاي مركزي بايد ضوابط و روش ارزيابي صلاحيت و همچنين فهرست تأمينب ـ
رساني مناقصات منتشر  ي، امتياز و پايه صلاحيت در پايگاه ملي اطلاعدار را با ذكر رشته و زمينه تخصص برداري صلاحيت بهره
  . كنند

    ـ ترجيح متقاضيان داخلي10ماده 
 امتياز ارزيابي صلاحيت متقاضيان خارجي با رعايت قانون حداكثر استفاده از توان فني و مهندسي توليدي و الف ـ

ـ به ترتيب زير تنزيل   1375لات به منظور صدور خدمات ـ مصوب ها و ايجاد تسهي صنعتي و اجرايي كشور در اجراي پروژه
  : شود مي

 ضرب 9/0ـ امتياز ارزيابي پيمانكاران خارجي همكار پيمانكاران داخلي به نسبت سهم همكاران داخلي آنها در عدد 1
  . شود مي

كنندگان داخلي آنها در عدد  تأمينكنندگان داخلي به نسبت سهم  كنندگان خارجي همكار تأمين ـ امتياز ارزيابي تأمين2
  . شود  ضرب مي85/0
اشخاص خارجي باشد، مشروط بر آن است  الشركه آنها متعلق به  گران داخلي كه بخشي از سهام يا سهم  ترجيح مناقصهب ـ

  . كه ميزان سهم يا مشاركت سهامداران يا شركاي داخلي در سود و زيان مشخص و بيش از بيست وپنج درصد باشد
   ـ مقررات دعوت به مناقصه محدود 11اده م

  :  قبل از برگزاري مناقصه محدود، اجراي تمهيدهاي زير ضروري استالف ـ
، نظير دلايل فني ـ بازرگاني، )قانون» 4«ماده » ب«بند » 2«موضوع جزء (ـ تهيه گزارش توجيهي برگزاري مناقصه محدود 1



  . اضطراريدار يا شرايط  گران صلاحيت محدود بودن مناقصه
  . گزار تأييد شود  گزارش يادشده بايد توسط واحد متقاضي معامله تهيه و توسط بالاترين مقام دستگاه مناقصهتبصره ـ

  . دار و نوع فهرست بلند بايد مشخص شده باشد گران صلاحيت ـ مرجع صدور فهرست بلند مناقصه2
  . تصويب رسيده باشد گزار به ـگاه مناقـصهـ گزارش يادشده و فـهرست بلـند توسط بالاترين مـقام دست3

  : شود براي دعوت به مناقصه محدود به شرح زير تعيين مي) فهرست كوتاه(گران واجد شرايط   حداقل تعداد مناقصهب ـ
  گر در كارهاي پيمانكاري در صورت استفاده از فهرست بهاي پايه  ـ پنج مناقصه1
  گر در ساير مناقصات   ـ سه مناقصه2

دار  باشد، از همه اشخاص صلاحيت» ب«دار كمتر از تعداد مذكور در بند  گران صلاحيت در صورتي كه تعداد مناقصه پ ـ
  . شود دعوت مي

 در صورتي كه در فرايند ارزيابي صلاحيت مشخص شود كه تنها يك متقاضي واجد صلاحيت در رشته يا زمينه تخصصي ت ـ
» الف«كننده يادشده انحصاري تلقي و معامله طبق بند  قانون، تأمين) 2(ماده » ط«بند ) 2(مورد نياز وجود دارد، طبق جزء 

  . شود قانون انجام مي) 29(ماده 
نامه ارزيابي   در صورتي كه از فهرست بلند سازمان استفاده شده باشد، به منظور تهيه فهرست كوتاه بايد از آيينث ـ

  . گران استفاده شود كيفي مناقصه
تهيه كرده باشند، ) اي دستگاههاي مركزي و سازمانهاي حرفه( كه فهرست بلند را مرجعي به جز سازمان  در صورتيج ـ

  . باشد فهرست تهيه شده همان فهرست كوتاه تلقي شده و نيازي به ارزيابي كيفي مجدد نمي
    ـ اجراي مقررات و استانداردها12ماده 
نامه، حداكثر شش ماه فرصت دارند تا كارهاي در دست انجام را با  ن آيينگزار از تاريخ ابلاغ اي  دستگاههاي مناقصهالف ـ

  . مقررات جديد تطبيق دهند
دار براي  گران صلاحيت  در صورت ضرورت، سازمان بايد دستورالعملها، استانداردها و راهنماي تهيه فهرست مناقصهب ـ

  . ي مناقصات منتشر كندرسان مناقصات محدود را تهيه، به هنگام و در پايگاه ملي اطلاع
  پرويز داودي

  معاون اول رئيس جمهوري



  27/12/1386:  هـ تاريخ39404ت/213000:  شمارهتصويب نامه هيات وزيران
  قانون برگزاري مناقصات) 26(ماده » الف«نامه اجرايي بند  آيين: موضوع

  
  ريزي و نظارت راهبردي رييس جمهور معاونت برنامه-وزارت امور خارجه 

  
 تصويب 1383قانون برگزاري مناقصات مصوب ) 26(ماده ) الف( به استناد بند 19/12/1386ات وزيران در جلسه مورخ هي

  .نمود
قانون برگزاري مناقصات ) 26(ماده ) الف(نامه اجرايي بند  آيين) 3(ماده ) ت(به بند ) 3(متن زير به عنوان تبصره 

  .گردد  الحاق مي16/7/1385 هـ مورخ37772ت/84217موضوع تصويب نامه شماره 
  "باشد اين بند مستثني مي) 2(و ) 1(هاي   وزارت امور خارجه از شمول تبصره-3تبصره " 

  
  پرويز داودي  -معاون اول رييس جمهور                                                                                       



  1/10/1388:  تاريخ ك42986ت /193542: رهنامه هيات وزيران شماتصويب 
  قانون برگزاري مناقصات) 29(ماده  » هـ «نامه اجرايي بند  آيين: موضوع

  يداراي جمهور ـ وزارت امور اقتصادي و ريزي و نظارت راهبردي رييس معاونت برنامه
  

 31/3/1388 مـورخ  30576/100پيـشنهاد شـماره     بنـا بـه  18/7/1388ميـسيون اقتـصاد در جلـسه مـورخ     كوزيران عـضو  
قـانون برگـزاري مناقـصات ـ مـصوب      ) 29(مـاده  » هـ« جمهور و به استناد بند  رييس ريزي و نظارت راهبردي معاونت برنامه

نامه خريد خدمات  آيين 1/10/1386ـ مورخ  ه38855ت/158783نامه شماره  تصويب) 1(بند » ج«با رعايت جزء   ـ و 1383
  :يب نمودندمشاوره را به شرح زير تصو
  )7/6/1390با آخرين اصلاحات تا تاريخ ( "نامه خريد خدمات مشاوره آيين"

  
   كليات-فصل اول

   هدف و كاربرد -1ماده
قانون برگزاري مناقصات، ضوابط، موازين و معيارهاي خريد خدمات مـشاوره بـه             ) 29( ماده   )    ه( در اجراي بند    :  هدف -الف

  :ندشو منظور تحقق موارد زير تعيين مي
   انتخاب مشاوران صلاحيتدار و توانمند؛-1
  ايجاد محيط رقابت كيفي براي توسعه خدمات مشاوره؛-2

 . تضمين كيفيت خدمات مشاوره-3

نامـه را بـراي       قانون برگزاري مناقصات، بايـد مقـررات ايـن آيـين          ) 1(ماده  ) ب(هاي موضوع بند      تمام دستگاه :  كاربرد -ب
خريد خدمات مشاوره در معاملات كوچك و متوسط بر اسـاس مـاده             . ت بزرگ رعايت كنند   خريد خدمات مشاوره در معاملا    

 .اين آئين نامه خواهد بود) 24(

  هاي اختصاري  تعاريف و عبارت-2ماده
  :شوند نامه به كار رفته است، به شرح زير تعريف مي  اصطلاحاتي كه در اين آيين-الف

  ؛ ـ1383ـ مصوب قانون برگزاري مناقصات :  قانون-1
 ريزي و نظارت راهبردي رييس جمهور؛ معاونت برنامه:  معاونت-2

  قانون ؛) 1(ماده ) ب(هاي موضوع بند  دستگاه:  كارفرما-3
هاي آن، اعمال اختيارات و وظـايفي كـه     و تبصره  ـ1366 ـ مصوب  قانون محاسبات عمومي) 53(  به استناد ماده -تبصره 

قـانون  ) 1(مـاده   ) ب(است توسط بالاترين مقـام دسـتگاه اجرايـي موضـوع بنـد                نظور شده نامه م   براي كارفرما در اين آيين    
 .باشد صورت خواهد گرفت كه به نماينده يا نمايندگان مجاز وي قابل تفويض مي

هياتي مركب از كارفرما يا نماينده وي، ذيحساب يا بـالاترين مقـام مـالي كارفرمـا و يـك يـا سـه                        :  هيئت انتخاب مشاور   -4
 شناس متخصص در زمينه مرتبط با موضوع پروژه به انتخاب كارفرما؛كار



 در معاملات بالاي ده برابر سـقف نـصاب معـاملات متوسـط، از نهـاد صـنفي مربـوط كـه توسـط كارفرمـا مـشخص                             - 1تبصره  
ادشـده بـه    كارفرمـا از نهـاد ي     . گردد، يك نفر نماينده بعنوان يكي از اعضاي هيئت انتخاب مشاور حـضور خواهـد داشـت                  مي

عدم حضور نماينده مـانع از تـشكيل جلـسه و           . آورد  صورت كتبي براي معرفي نماينده و شركت در جلسه دعوت بعمل مي           
 .اتخاذ تصميم نخواهدشد

 . در هر حالت تعداد اعضاي هيئت بايد فرد باشد-2تبصره 

 :ور، از جملهاي يا خدمات مهندسي مشا هر نوع خدمات مديريتي، كارشناسي، مشاوره:  مشاوره-5

   طراحي مفهومي، پايه، تفصيلي و اجرايي؛-الف
   مطالعات پيدايش، مطالعات توجيهي و تهيه طرح؛-ب
  اي؛  مطالعات پژوهشي، تحقيقاتي، بنيادي، كاربردي، راهبردي و توسعه-پ
   مطالعات موضوعي، بخشي، جامع و ميان بخشي؛-ت
  اي و آمايش سرزمين؛  مطالعات منطقه-ث
  تنظيم استانداردها، ضوابط و معيارهاي فني و اجرايي؛ تهيه و -ج
  ريزي و كنترل پروژه؛  برنامه-چ
   مهندسي ارزش؛-ح
  ريزي آموزشي و توسعه منابع انساني؛  برنامه-خ
  ها؛  پايش و ارزشيابي طرح-د
   خدمات مديريتي؛-ذ
   مديريت طرح؛-ر
   كنترل مهندسي؛-ز
   مطالعات اقتصادي؛-ژ

  ي و مديريت سيستمها؛ امكان سنجي، طراح-س
   مطالعات ارزيابي زيست محيطي؛-ش
  برداري؛  نظارت بر اجرا، نصب و بهره-ص
   مطالعات آماري؛-ض
  برداري و ايجاد سيستمهاي اطلاعات جغرافيايي؛  نقشه-ط
  افزاري؛ هاي نرم اندازي، نگهداري و پشتيباني بسته سازي، نصب، راه  ويژه-ظ
سـازي، ارزيـابي و مميـزي     مـديريت طـرح، استانداردسـازي، مطالعـه، طراحـي، سـاخت، پيـاده            سنجي،    ريزي، امكان    برنامه -ع

  نظامهاي فناوري اطلاعات؛
  افزارهاي سفارشي؛ سازي، انتقال، پشتيباني و نگهداري نرم نويسي، پياده  معماري اطلاعات، برنامه-غ
  اي؛ هاي رايانه  طراحي شبكه-ف



 ريـزي  برنامـه  ارتباطـات،  و اطلاعـات  فناوري جامع هاي طرح تهيه شامل ارتباطات، و تاطلاعا فناوري ريزي برنامه خدمات -ق
  سازماني معماري تدوين و ارتباطات و اطلاعات فناوري راهبردي

  .  خدمات جنبي و مكمل خدمات مشاوره-ك
   بازرگانيياي هاي اداري، مالي، آموزشي، حقوقي، پژوهشي، فن  خدمات كارشناسي در يك يا چند مورد از زمينه-گ

شـده باشـد، كارفرمـا     هاي تخصصي، نيازي به افزودن يـا تغييـر مـوارد يـاد        چنانچه به سبب توسعه فناوري و زمينه       -تبصره
 .نمايد كند و معاونت در صورت تاييد، موضوع را ابلاغ مي پيشنهاد خود را به معاونت ارائه مي

در كارهـايي كـه معاونـت    .  صلاحيت براي انجام كار مشاوره اسـت   نامه  شخصي حقيقي يا حقوقي كه داراي گواهي      :  مشاور -6
شود، شـخص صـلاحيتدار  بـه طـور مـشخص بيـان                دهد، طبق دستورالعملي كه توسط معاونت تهيه مي         نامه ارائه نمي    گواهي

 گردد؛ مي

ه توسـط مـشاوران   ك ـ)) 2(ماده ) الف(بند ) 5(به استثناي موارد جزء (آن بخش از خدمات مشاوره   :  خدمات كارشناسي  -7
 شود؛ مي حقيقي يا حقوقي صلاحيتدار انجام

هاي طبيعي، انـساني، اجتمـاعي  و          هاي نظام يافته با هدف ايجاد و ارتقاي دانش و شناخت پديده             فعاليت:  كار پژوهشي  -8
 اي يا كاربردي انجام شود؛  فرهنگي كه در قالب تحقيقات بنيادي، توسعه

وار و داراي هدف، منابع، مهلت و برنامه زماني معـين كـه معمـولاً از                  هاي سامانه   ه فعاليت تبيين يك سلسل  : پروژه/  طرح -9
 .شود طريق تحصيل خدمات مديريت، مشاوره، پيمانكاري، تامين كالا و خدمات اجرا مي

ا رعايـت مـاده     فراخواني كه از طريق پست سفارشي، تلگرام، تلكس، دورنگار، پست الكترونيك يا نظاير آن، ب ـ              :  دعوتنامه -10
  شود؛ قانون ، به نشاني مشاوران ارسال مي) 22(

  شود؛ سندي كه در ابتداي فرآيند خريد خدمات مشاوره، براي دعوت به همكاري از مشاوران ارائه مي:  فراخوان مشاوره-11
، ))7(موضوع ماده (د كاربرگهايي كه به منظور ارزيابي كيفي، بين مشاوران فهرست بلن): RFQ( استعلام ارزيابي كيفي -12

 شود؛  توزيع و اطلاعات مورد نياز از آنها دريافت مي

كاربرگهايي كه به منظور ارزيابي فني و مالي پيـشنهادها، بـه طـور يكـسان بـين مـشاوران                    ): RFP( درخواست پيشنهاد    -13
 شود؛ ، توزيع و اطلاعات مورد نياز از آنها دريافت مي)فهرست كوتاه(برگزيده 

) 7(مـاده   ) الـف (فهرست اسامي و مشخصات مشاوراني كه از طريق يكي از دو روش بيان شـده در بنـد                   :  بلند  فهرست -14
  آيد؛ بدست مي

فهرست اسامي و مشخصات مشاوراني كه در ارزيابي كيفي مشاوران فهرست بلند، حايز حـداقل امتيـاز               :  فهرست كوتاه  -15
  زمينه مورد نظر داشته باشند؛قابل قبول شده و توان انجام خدمات مشاوره را در 

مدتي كه پيشنهادهاي فني و مالي مشاوران معتبر است و پس از آن، در صورتي كه قـرارداد                  :  مدت اعتبار پيشنهادها   -16
 باشد و فرايند خريد خدمات مشاوره بايد تجديدشود؛ باشد، پيشنهادهاي مشاوران فاقد اعتبار مي منعقد نشده

سندي كه در آن، زمان و مهلت برگزاري مراحل مختلـف خريـد خـدمات مـشاوره، مـدت                  : مشاور برنامه زماني انتخاب     -17
 .شود  زمان انعقاد قرارداد مشخص مياعتبار پيشنهادها و 



، مطالعات توجيه فني، اقتصادي، مـالي،       )براي تعيين طرح يا پروژه    (پس از انجام مطالعات پيدايش      :  مطالعات توجيهي  -18
ريخي ، زيست محيطي و پدافند غيرعامـل، بـا گـردآوري اطلاعـات و آمـار، بررسـي و تحليـل نيازهـا،                        تا-اجتماعي، فرهنگي 

هاي مختلف براي تامين نياز و ضرورت يا عدم ضرورت تبديل آن به طرح يا پـروژه، منجـر                     حل  هاي فني و ارائه راه      بررسي
هايت تعيين گزينه برتر با توجـه بـه مبـاني فنـي،             و در ن  ) در صورت موجه بودن   (هاي مطلوب طرح يا پروژه        به تعيين گزينه  

توسط اين مطالعات، تاييـد يـا رد طـرح يـا            . شود  سودآوري مالي، اقتصادي و ملاحظات اجتماعي، زيست محيطي و ايمني مي          
 شود؛ مي پروژه ويا تعيين حدود و زمان اجراي گزينه برتر مشخص

دن طرح يا پروژه توسـط مطالعـات تـوجيهي، بـا انجـام محاسـبات                خدماتي كه در صورت اعلام موجه بو      :  طراحي تفصيلي  -19
شامل تعيين مشخصات و جزئيات فني، اجرايي،       (اندازي     مهندسي به مدارك لازم براي عمليات اجرايي، نصب و راه          -فني

 يك طرح يا پروژه منجر شود؛) روش ساخت و تدارك

هـاي    در دست انجام يا انجام شده مـشاور، در مقـاطع يـا دوره             فرايندي كه در آن سطح كيفي كارهاي        :  ارزشيابي عملكرد  -20
 شود؛ زماني خاص تعيين مي

، شامل دو يا چنـد شـخص        )براساس قانون تجارت  (مشاوراني كه در قالب مشاركت مدني يا ثبت شده          :  گروه مشاركت  -21
 حقيقي يا حقوقي، متقاضي انجام خدمات مشاوره شوند؛ 

بينـي    كارهاي مشاوره كه به لحاظ حوزه كار، مقدار، مدت و چگونگي انجام كار، قابل پـيش               آن بخش از    :  كارهاي مشروط  -22
 باشد؛ گونه كارها وابسته به شرايط كار  نبوده  و تغييرات قرارداد در اين

 گيرد؛ مي شخص حقوقي كه طي قرارداد مشخص، وظايف مديريت بر انجام طرح را از طرف كارفرما بعهده:  مديرطرح-23

اشخاصي كه كارفرما در انجام فرآيند خريد خدمات مشاوره از كمك آنهـا اسـتفاده               : اشخاص حقيقي يا حقوقي مستقل     -24
 نفع پروژه منافع مشترك ندارند؛ نمايد و با ساير عوامل ذي مي

نهـا در  كـه شـاخص آ  ) بـسيار گـران يـا بـسيار ارزان    (پيشنهادهاي مالي خارج از اعتدال :  پيشنهادهاي مالي نامتناسب  -25
 شود؛  توسط كارفرما تعيين مي"درخواست پيشنهاد"

شرح خدماتي كه توسط معاونت ابلاغ شده تا به عنـوان راهنمـاي تهيـه شـرح تفـصيلي خـدمات                     :  شرح خدمات همسان   -26
 پروژه در انجام خدمات مشاوره استفاده شود؛

راي انجام دادن خدمات مشاوره در يـك پـروژه،          ها و تكاليفي كه ب      مجموعه ريز خدمات، فعاليت   :  شرح تفصيلي خدمات   -27
 گيرد؛ مورد استفاده قرار مي

خدماتي كه بر مبناي سيماي كلي طرح يـا پـروژه و بـا بررسـي كامـل و ميـداني و انتخـاب دانـش فنـي                            :  طراحي پايه  -28
 نمايد؛ مناسب و انجام محاسبات مهندسي، مشخصات اصلي و معماري كلي طرح يا پروژه را تعيين مي

دامنه، شرايط و وضعيت فني كار، كه ممكن است بسته به عوامل اثرگذار ناشي از طبيعت و يا جامعه انـساني                     :  حوزه كار  -29
  بيني نباشد؛ تغيير يافته و به طور دقيق از ابتدا قابل پيش

  گيرد؛ رار ميشرح نياز و خدمات كلي مورد نياز كارفرما كه مبناي تهيه شرح تفصيلي خدمات ق:  شرح كلي خدمات-30



هاي واگيردار،    هاي عمومي، شيوع بيماري     ها و اعتصاب    به موارد جنگ اعم از اعلام شده يا نشده، انقلاب         :  حوادث قهري  -31
دار و مهـار نـشدني، طوفـان و حـوادث مـشابه خـارج از كنتـرل،                    هاي دامنه   سوزي  هاي غيرعادي، آتش    زلزله، سيل و طغيان   

  شود؛ حوادث قهري گفته مي
معاونت با عنوان   ) 240(مسابقه طراحي معماري و شهرسازي كه طبق اهداف، ضوابط و معيارهاي نشريه شماره              : مسابقه -32

  . انجام مي شود"راهنماي برگزاري مسابقات معماري و شهر سازي در ايران"
  است؛  ابلاغ شدهموافقتنامه و شرايط عمومي قرارداد كه به صورت همسان از طرف معاونت:  متن قرارداد همسان-33
قانون كه طبق مقررات وظيفه راهبـري واحـدهاي         ) 1( ماده   )ب(هاي موضوع بند      واحد مركزي دستگاه  :  دستگاه مركزي  -34

رسـاني   هاي مركزي مورد تاييد معاونت، از طريق بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطـلاع           فهرست دستگاه  (تابعه را بر عهده دارند    
  ؛)مناقصات قابل دستيابي است

   مشمول ضوابط شوراي عالي انفورماتيك كشور؛  خدمات مشاوره:  كارهاي حوزه فناوري اطلاعات-35
  :باشد نامه به شرح زير مي هاي اختصاري در اين آيين ها و عبارت  معادل-ب

  :پروژه/  طرح-1
Project  

  : گزارش شناخت-2
ITC=Information to Consultants 

  :دعوتنامه/  فراخوان-3
LOI=Letter Of Invitation 

  : ارزيابي كيفي-4
PQ=Pre-qualification 

  : استعلام ارزيابي كيفي-5
RFQ= Request For Qualification  

  : درخواست پيشنهاد-6
RFP=Request For Proposal  

  : پيشنهاد فني-7
TP=Technical Proposal 

  : پيشنهاد مالي-8
FP=Financial Proposal 

  :يت انتخاب براساس كيف-9
QBS=Quality Based Selection 

  : انتخاب براساس كيفيت و قيمت-10
QCBS=Quality and Cost Based Selection 

  : انتخاب براساس بودجه ثابت-11
SFB=Selection under a Fixed Budget  

  :اي  انتخاب بر اساس روش تك گزينه-12
SSS=Single Source Selection  



  : هيئت انتخاب مشاور-13
EC = Evaluation Committee  

  : پيمانكار عمومي-14
GC=General Contractor 

  : شرايط عمومي قرارداد-15
GCC=General Condition of Contract 

  :  طراحي و ساخت توأم-16
DB=Design and Build 

  :  ساخت- تامين كالا- خدمات مهندسي-17
EPC=Engineering and Procurement and Construction 

  :  ساخت- خدمات مهندسي-18
EC=Engineering and Construction 

  : مبلغ مشروط-19
Provisional Sum  

هـاي آن،     نامـه   نامه به كار رفته است به ترتيب بر اساس قانون برگزاري مناقصات و آيين               ساير اصطلاحاتي كه در اين آيين     
نظـام فنـي و اجرايـي كـشور و ضـوابط آن و سـاير                نامه تشخيص صلاحيت مـشاوران،        قانون محاسبات عمومي كشور، آيين    

  .شود قوانين، تعريف و تفسير مي
   اصول و ضوابط خريد خدمات مشاوره-فصل دوم

  ها ها و نقش  مسئوليت-3ماده
  :هاي كارفرما در خريد خدمات مشاوره شامل موارد زير و ارزيابي شكلي مربوط است به طور كلي، وظايف و مسئوليت -الف

  ؛))4(موضوع ماده (هيدات خريد خدمات مشاوره  اجراي تم-1
 گيري درباره تجديد يا لغو فرآيند خريد خدمات مشاوره؛   تصميم-2

  مستندسازي خريد خدمات مشاوره؛ -3

 اي؛   انجام تمام مراحل خريد خدمات مشاوره به روش تك گزينه-4

  انعقاد قرارداد مشاوره؛-5

  بررسي كفايت و تاييد گزارش شناخت؛-6

  امتيازدهي و ارزيابي كيفي مشاوران؛-7

  تهيه فهرست كوتاه و گزارش ارزيابي كيفي؛-8

 ؛)RFP ("درخواست پيشنهاد" تاييد مفاد -9

 هاي ارزيابي فني؛   گشايش پاكت-10

   امتيازدهي و ارزيابي فني پيشنهادها؛ -11
   تعيين مشاور منتخب؛-12
  .رساني خريد خدمات مشاوره  اطلاع-13



اي مركـب از اشـخاص      تواند به تـشخيص خـود از كميتـه           چنانچه كارفرما احساس نياز نمايد، براي انجام وظايف مي         -تبصره  
  .نظر كميته يادشده پس از تاييد وي اجرايي خواهدبود. الزحمه، استعلام نمايد حقيقي يا حقوقي مستقل با پرداخت حق

) الـف (بنـد  ) 8(و ) 7(،  ) 3(هـاي اجـزاي       تواند مسئوليت   رما مي  در صورتي كه از خدمات مدير طرح استفاده شود، كارف          -ب
  .را به مدير طرح واگذار كند) 4(ماده ) الف(بند ) 6(تا ) 1(اين ماده و اجزاي 

اي و مـسابقه، شـامل        هـاي تـك گزينـه       هاي هيئت انتخاب مشاور در فرايند خريد خدمات مشاوره بجز روش             مسئوليت -پ
  :مربوط استموارد زير و ارزيابي شكلي 

  هاي قيمت؛   گشايش پاكت-1
   ارزيابي مالي پيشنهادها براي تعيين مشاور منتخب؛-2

 انتخاب بر مبناي تعرفه و بودجه ثابت، ارزيابي مالي پيشنهادها فقط شامل كنترل امضا و مهر مشاور                   هاي   در روش  -تبصره  
ده باشـد، بـر طبـق    ي كه بالاترين امتياز فني را كسب كر    باشد و قرارداد با مشاور       مي "درخواست پيشنهاد "در تمامي اسناد    

  .شود  كه كارفرما ارائه كرده است، منعقد ميبخش مالي اسناد درخواست پيشنهاد
) 7(مـاده  ) ت(بند ) 5(يا  ) 4(پس از انجام هر يك از فرآيندهاي اجزاي         ( تاييد وجود فقط يك متقاضي خدمات مشاوره،         -3

  ) متقاضي خدمات مشاورهجود فقط يكتوسط كارفرما و و
  . اساس روش اعلام شده كارفرما در درخواست پيشنهاد رد پيشنهادهاي مالي نامتناسب بر-4
  :هاي معاونت در خريد خدمات مشاوره عبارتند از  مسئوليت-ت
   تهيه و ارايه فهرست مشاوران صلاحيتدار با ذكر رشته، زمينه تخصصي، پايه صلاحيت و ظرفيت آزاد؛-1
  غ متن قرارداد همسان؛ ابلا-2
   ابلاغ فهرست خدمات يا شرح خدمات همسان؛-3
  الزحمه خريد خدمات مشاور؛  ابلاغ مباني تعيين حق-4
   نظارت بر ارجاع كار از طريق بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع رساني مناقصات-5
  ا و راهنماي لازم براي اجراي آنه نامه و تهيه، ابلاغ و نظارت بر دستورالعمل  تفسير و تبيين اين آيين-6

  .شود معاونت تعيين مي) 240(هاي انجام مراحل خريد خدمات مشاوره به روش مسابقه، طبق نشريه شماره   مسئوليت–ث 
   تمهيدات خريد خدمات مشاوره-4ماده
  :هاي زير را انجام دهد  كارفرما قبل از شروع فرآيند خريد خدمات مشاوره، بايد اقدام-الف

  ؛))5(موضوع ماده (هيه گزارش شناخت  ت-1
 ؛))6(موضوع ماده ( تهيه شرح كلي خدمات -2

   تهيه برنامه زماني خريد خدمات مشاوره؛ -3
 الزحمه خدمات مشاوره؛  برآورد حق-4

  ؛))16(موضوع ماده ( تعيين روش انتخاب مشاوران -5
 ؛))7(ماده ) ب(موضوع بند ( تهيه مفاد فراخوان مشاوره، حسب مورد -6



 ؛)حسب روش خريد خدمات مشاوره( تعيين هيئت انتخاب مشاور -7

  ؛))13(موضوع ماده ( تهيه معيارها و استعلام ارزيابي كيفي مشاوران، حسب مورد -8
 )).18(موضوع ماده  ("درخواست پيشنهاد" تهيه اسناد -9

لازم بـراي اجـراي تعهـدات مـشاور ماننـد       كارفرما بايد قبل از شروع فرايند انتخاب مشاور، نـسبت بـه تهيـه مقـدمات        -ب
  . ها و مدارك مربوط به مراحل قبلي اقدام و از تامين منابع مالي كار اطمينان حاصل كند مستندسازي مطالعات، نقشه

   گزارش شناخت -5ماده 
  : تهيه گزارش شناخت، شامل موارد زير بر عهده كارفرما است-الف

  كمي طرح؛  عنوان، مشخصات كلي، اهداف كيفي و -1
  سازمان كارفرمايي؛-2

ها و مدارك طراحي به نحوي كه وضعيت طرح را به طور اجمال براي مشاور از نظـر شـرايط كـار تبيـين                           اسناد فني و نقشه    -3
 ؛)در صورتي كه در مطالعات قبلي تهيه شده باشد. (كند

 .هاي مربوط ها و دستورالعمل  فهرست مهمترين مقررات، بخشنامه-4

مربـوط بـه   (چه انجام خدمات مشاوره طرحي مستلزم رعايت قوانين و مقررات خاصـي نظيـر حقـوق دولتـي خـاص           چنان -ب
، حفاظت ويژه يا ملاحظات زيست محيطي خاصي باشد، در گـزارش شـناخت بايـد                )مقررات بيمه، عوارض، ماليات و نظاير آن      

  .موارد با ذكر قوانين و مقررات مربوط تشريح شوند
   خدمات شرح كلي-6ماده
  :باشد  شرح كلي خدمات حداقل شامل موارد زير مي-الف

   هدف و محدوده طرح؛ -1
 ؛)به منظور ارايه شرح تفصيلي خدمات يا متدولوژي( اطلاعات پايه -2

  مباني، اصول، معيارها و استانداردهاي مورد نظر كارفرما؛-3

كـار، بـه      هايي كه مشاور بايد در مراحل مختلف يـا پايـان            ارشها يا گز    ها و نتايج مورد نياز شامل اطلاعات، نقشه          خروجي - 4
 كارفرما تحويل دهد؛

  خدمات جنبي و تكميلي كه بايد توسط مشاور يا به واسطه وي توسط شخص ثالثي انجام شود؛-5

 ).حسب مورد( وظايف مشاور در زمينه آموزش يا انتقال دانش فني-6

ريـزي     به تهيه و ابلاغ شـرح خـدمات همـسان بـراي كارهـاي مـشاوره برنامـه                   معاونت با دريافت نظر كارفرمايان نسبت      -ب
تواند شرح تفصيلي خدمات را تهيه يا در ابتدا بـه عنـوان يـك               در صورت نبودن شرح  خدمات همسان، كارفرما مي        . كند    مي

اسـتعلام قيمـت از     امتياز فني از مشاوران درخواست نموده و سپس شرح تفصيلي خدمات تلفيق شده خـود را بـه منظـور                     
  .مشاوران، به آنها ابلاغ نمايد

را به اشخاص   ) 6(ماده  ) الف(و بند   ) 5(ماده  ) الف( كارفرما مجاز است تهيه يك يا چند مورد از موارد مندرج در بند               -تبصره
  .حقيقي يا حقوقي مستقل واگذار نمايد



   تهيه فهرست بلند-7ماده
  :هرست بلند مشاوران را تهيه كندهاي زير ف تواند به روش  كارفرما مي-الف

هـاي   از طريق انتشار آگهي در دو تا سه نوبت حداقل در يكي از روزنامه             ) 9( فراخوان مشاوران داراي صلاحيت طبق ماده        -1
  رساني مناقصات؛  كثيرالانتشار كشور و درج آن در بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع

 .و انتخاب دوازده مشاور) 9( طبق ماده  راي صلاحيت فهرست مشاوران دامراجعه كارفرما به -2

  :باشد  آگهي فراخوان مشاوره حداقل شامل موارد زير مي-ب
   نام و نشاني كارفرما؛-1
   موضوع خدمات مشاوره؛-2
  نامه صلاحيت مرتبط با موضوع پروژه در صورت وجود آن؛  درخواست گواهي-3
  ؛)حسب مورد( اعلام انجام ارزيابي كيفي -4
   رشته يا زمينه تخصصي مشاور؛ -5
   تاريخ، مهلت و نشاني دريافت و تحويل اسناد؛-6
  . نحوه دريافت اسناد ارزيابي و هزينه آن در صورت لزوم-7
 فهرست مشاوران داراي صـلاحيت معاونـت، از طريـق مراجعـه بـه نـشاني الكترونيكـي بانـك اطلاعـات و پايگـاه ملـي                            -پ

  .باشد  عموم ميرساني مناقصات در دسترس اطلاع
  : شرايط خاص در تهيه فهرست بلند-ت
بر اساس اصلاحيه شماره    ( تا) الف(بند  ) 2( در موارد خاص با تشخيص و مسئوليت كارفرما، تعداد مشاوران موضوع جزء              -1

  .يابد پنج مشاور تقليل مي) 7/6/1390 مورخ 116164/42986
 مشاوره آنها در حوزه فناوري اطلاعات بيش از سه برابر سـقف نـصاب               الزحمه   انتشار آگهي براي كارهايي كه برآورد حق       -2

الزحمه مشاوره بيش از بيست برابر سقف نصاب  معاملات متوسط باشد و همچنين براي ساير كارهاي مشاوره با برآورد حق          
 .معاملات متوسط ضروري است

توانـد بـا       دستگاه مركـزي خـود مـي        ز بالاترين مقام  اين ماده، كارفرما با مجو    ) ت(بند  ) 2( در مورد كارهاي موضوع جزء       -3
  .نامه بدون انتشار آگهي نسبت به تهيه فهرست بلند اقدام نمايد رعايت ساير مفاد اين آيين

 در صورت انتشار فراخوان بصورت آگهي و عدم تكميل حداقل سه متقاضي براي فهرست بلند، كارفرما فرآينـد انتـشار                     -4
نمايد و در هر صورت به تعداد  متقاضيان اين فرآينـد كفايـت                اقدام مي ) الف(بند  ) 2(ا مطابق جزء    آگهي را يك بار تكرار ي     

  .شود مي
در صورت عدم كفايت تعداد فهرست مشاوران داراي صـلاحيت، كارفرمـا فهرسـت بلنـد را از      ) الف(بند  ) 2( در مورد جزء     -5

بــر اســاس اصــلاحيه شــماره (كنــد  همــان رشــته تكميــل مــيتــر  هــاي بــالاتر يــا پــايين مــشاوران داراي صــلاحيت در پايــه
  .شود  براي فهرست بلند كفايت ميو به اين ترتيب، به تعداد موجود مشاوران)  7/6/1390 مورخ 116164/42986



اين ماده، فقط يك متقاضي خدمات مشاوره      ) ت(بند  ) 5(يا  ) 4( در شرايطي كه پس از انجام هريك از فرآيندهاي اجزاي            -6
  .شود اي انجام مي م آمادگي نموده باشد، پس از تاييد هيئت انتخاب مشاور، انتخاب مشاور به روش تك گزينهاعلا

ايـن مـاده،    ) ت(بنـد   ) 2(بلنـد و بـه تبـع آن، جـزء             تهيـه فهرسـت   ) 16(مـاده   ) ث(اي موضـوع بنـد         در روش تك گزينه    -7
  .موضوعيت ندارد

   همزماني خدمات مشاوره-8ماده
هاي جنبي و تكميلي به مشاور اصلي، در صورتي كه داراي صلاحيت لازم در رشته مربوط باشد،                   مان فعاليت  ارجاع همز  -الف

  .اي خواهد بود در اين صورت ارجاع كار خدمات جنبي با استفاده از روش تك گزينه. مجاز است
جاع خدمات جنبي به صورت تـك   كه مشاور اصلي فاقد صلاحيت لازم براي انجام خدمات جنبي باشد، ار              در صورتي    -تبصره
اي به مشاور خدمات جنبي داراي صلاحيت كه به عنوان همكار و انجام دهنده ايـن خـدمات، توسـط مـشاور اصـلي بـه               گزينه

  . شود، مجاز است كارفرما معرفي مي
  : ارجاع خدمات زير در يك طرح به يك مشاور مجاز نيست-ب
تـوجيهي، طراحـي پايـه، طراحـي تفـصيلي، نظـارت عاليـه و                 پيدايش، مطالعات مطالعات  : طرح با هر يك از خدمات        مديريت -1

  كارگاهي؛ نظارت
  طراحي تفصيلي، نظارت عاليه و نظارت كارگاهي؛:  مطالعات پيدايش و مطالعات توجيهي با هر يك از خدمات-2
ــا هــر يــك از خــدمات  -3 نظــارت عاليــه و طراحــي پايــه، طراحــي تفــصيلي،  :  قــرارداد مــستقل خــدمات مهندســي ارزش ب

  .كارگاهي نظارت
  .تواند جزئي از شرح خدمات در هر گونه قرارداد خدمات مشاوره باشد  خدمات مهندسي ارزش مي-تبصره

 هر گونه مشاركت در منافع مالي و تداركاتي پـروژه، بـراي مـشاوري كـه خـدمات مـديريت طـرح، مطالعـات پيـدايش،                           -پ
احي تفصيلي يا نظارت عاليه يا كارگاهي در طرحـي را بـر عهـده گرفتـه اسـت، در           مطالعات توجيهي، بازرسي، طراحي پايه، طر     

  .همان طرح ممنوع است) C(و پيمانكاري ) P(قراردادهاي تامين كالا 
 براي كارهاي خدمات مشاوره خارج از حوزه فناوري اطلاعات، همزماني طراحي با كارهايي كـه قراردادهـاي آنهـا بـه             -تبصره

شـود، از مـصاديق كارهـاي         ارجـاع مـي   ) GC(و پيمانكـاري عمـومي      ) DB&EPC&EC( پيمانكـاري    صورت مـشاركت بـراي    
  .گيرد نامه قرار نمي پيمانكاري بوده و در قالب اين آيين

   تشخيص صلاحيت و موازين كلي-9ماده
فيـت كـاري مجـاز،      مجاز است و ميزان ظر    ) 2(ماده  ) الف(بند  ) 6( ارجاع كارهاي مشاوره فقط به مشاوران موضوع جزء          -الف

  .باشد بنا بر خود اظهاري مشاوران مي
 به منظور تحقق اصل رقابت مشاوران و رعايت مفاد قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمايندگان مجلسين و كارمنـدان                      -ب

 شده، بايد داراي شخصيت حقـوقي مـستقل           تمام مشاوران استعلام    -1337 مصوب   -دولتي و كشوري    دولت در معاملات    
 شـماره   مصوبه(قانون مذكور نباشند    ) 1(ماده  ) 1(و تبصره   ) 8(و  ) 7(نسبت به دستگاه كارفرما باشند و از مصاديق بندهاي          
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شود بايد حـسب حـوزه كـار بـه            هاي وابسته و نظاير آن انجام مي         فرايند خريد خدمات مشاوره كه با حضور شركت        -1تبصره
  .تخاب براساس روش كيفيت و قيمت يا روش كيفيت برگزار شودصورت ان

دار مـسئوليت   عهـده ) 3(هاي كاركنـان كـه اعـضاي آنهـا در چهـارچوب مـاده               هاي بازنشستگي و تعاوني      صندوق -2تبصره
. د بـود هـاي ذيـربط خـود نخواهن ـ    باشند، مجاز به انعقاد قرارداد با دسـتگاه  گيري در فرآيند خريد خدمات مشاوره مي      تصميم
باشند مجـاز بـه شـركت در فرآينـد             موضوع ماده يادشده نمي    يگير  هاي كاركنان كه اعضاي آن جزء مراجع تصميم         تعاوني

  .خريد خدمات مشاوره حسب حوزه كار بر اساس روش كيفيت و قيمت و يا روش كيفيت خواهند بود
در . كنند، با نظر كارفرما مجاز اسـت        ركت ارايه مي   ارجاع كار به اشخاص حقوقي كه خدمات مشاوره را در قالب گروه مشا             -پ

معاونـت، دسـتورالعمل نحـوه      . شـود   اين صورت، امتيازهاي مشاوران همكار در امتيـاز ارزيـابي كيفـي مـشاور منظـور مـي                 
  .نمايد مشاركت و همكاري گروه مشاركت را تهيه و ابلاغ مي

علي يا اطلاعات خلاف واقع، تهديـد، تطميـع، رشـوه و نظـاير آن            چنانچه مشاور در فرايند ارزيابي و انتخاب، از مدارك ج          -ت
هاي فني ويا مالي از پيـشنهاد خـود انـصراف             براي قبول پيشنهادهاي خود استفاده نموده باشد و يا پس از گشايش پاكت            

ط معاونت تهيه و دهد و يا از مبادله قرارداد استنكاف ورزد،  مطابق دستورالعمل نحوه رسيدگي به تخلفات مشاوران كه توس              
  .شود از ارجاع كار محروم بوده و مشمول مجازات قانوني مقرر خواهد شد ابلاغ مي

  : به منظور ارتقا و تضمين كيفيت خدمات مشاوره، بايد اصول زير در استفاده از خدمات مشاوره رعايت شوند-ث
   اصول و مقررات نظام فني و اجرايي كشور؛-1
   )حسب مورد( ش از ارجاع مطالعات تفصيلي و اجرايي،  انجام مطالعات توجيهي پي-2
   استقلال مشاور نسبت به كارفرما؛-3
   تنظيم دقيق شرح خدمات؛-4
   رعايت اصل رقابت كيفي، فني و مالي در تمام مراحل ارزيابي و ارجاع كارهاي مشاوره؛ -5
  ؛ )در صورت وجود( استفاده از متن قرارداد همسان در خدمات مشاوره -6
اي و يا سـاير       هاي بيمه    تحقق مسئوليت مدني مشاوران در قبال صحت و كيفيت كارها و خدمات از طريق ايجاد پوشش                -7

  .ها براي تضمين خدمات روش
نسبت به تهيه دستورالعمل بـراي ارزيـابي ميـزان تحقـق و             )  26(ماده  ) ب( معاونت موظف است در چارچوب بند        -تبصره

  .هاي اجرايي ابلاغ كند در اجزاي اين بند اقدام و به دستگاهدستيابي به اصول تصريح شده 
  .)اصلاح شد» )26(ماده ) ب(بند «به » )25(ماده ) پ(بند « 19/10/1388 مورخ 204869/42986در اصلاحيه شماره (

   انعقاد قراردادهاي مشاوره-10ماده
در صـورت توافـق مـشاور منتخـب و          . ا منعقد شود   قرارداد با مشاور منتخب بايد قبل از پايان مدت اعتبار پيشنهاده           -الف

  .كارفرما اين مدت براي يك بار قابل تمديد است
  .است  تغيير در موضوع، قيمت و شرايط قراردادهاي مشاوره، بعد از تعيين مشاور منتخب تا انعقاد قرارداد ممنوع-ب



نعقاد قرارداد تابع قوانين و مقررات مربوط  تغيير در قيمت و شرح خدمات موضوع قراردادهاي خدمات مشاوره پس از ا-پ
  .باشد مي

شود و حوزه كـار مـشخص     در كارهايي كه انتخاب مشاور به روش كيفيت و قيمت يا به روش بودجه ثابت انجام مي  –تبصره  
تن قرارداد  م، در "درخواست پيشنهاد "خدمات مشاوره را با اعلام در       ) كاهش ويا افزايش  (تواند تغييرات     دارند، كارفرما مي  

 .محدود نمايد% ) 25( به بيست و پنج درصد 

تواند در تعيين قيمت مشاوره به نحوي با مشاور قرارداد منعقد كند كه خدمات مشاوره متكي بـه درصـدي     كارفرما مي -ت
  . از برآورد هزينه اجرا يا متكي به صورت وضعيت پيمانكار نباشد و قرارداد را با قيمت مقطوع منعقدكند

  رساني  مستندسازي و اطلاع-11ه ماد
  . كارفرما موظف است فرايند انتخاب مشاوران را مستندسازي كند-الف
  : مستندهاي فرآيند انتخاب مشاوران شامل موارد زير است-ب
   فراخوان مشاوره؛-1
  ؛)اي نام مشاور منتخب در روش تك گزينه( فهرست بلند مشاوران -2
  اي؛  تك گزينه استعلام ارزيابي كيفي بجز روش-3
  اي؛  گزارش ارزيابي كيفي مشاوران بجز روش تك گزينه-4
  ؛))18(موضوع ماده  ("درخواست پيشنهاد" اسناد -5
  ؛)23( صورتجلسه پاياني طبق ماده -6
   خلاصه قرارداد كه شامل موضوع، شماره، تاريخ، مبلغ، مدت، نام مشاور و اهم خدمات است؛-7
   مشاوران در طول فرآيند خريد خدمات مشاوره؛ اسناد و مدارك اخذ شده از-8
  . اسناد قراردادي كه شامل قرارداد، ضمائم و ملحقات آن است-9
 كارفرما بايد تمامي مراحل خريد خدمات مشاوره را به صورت مكتـوب مـستندسازي نمـوده و مـستندهاي متنـاظر بـا                        -پ

  .رساني مناقصات منتشر كند ت و پايگاه ملي اطلاعاين ماده را از طريق بانك اطلاعا) ب(بند ) 7(تا ) 1(اجزاي 
تواند مدارك و مستندات استعلام از مشاوران براي ارزيـابي كيفـي را در چـارچوب                   كارفرما به تشخيص خود مي     -1تبصره  

  .اخذ نمايد) بدون نسخه كاغذي(مشخص، فقط به صورت الكترونيكي 
كارفرما بايد اعلاميه و خلاصه ادله مربوط را در بانك اطلاعات و پايگاه  در صورت لغو فرآيند خريد خدمات مشاوره،         -2تبصره  

  .رساني مناقصات، منتشر نمايد ملي اطلاع
هاي مالي ناگشوده بـه ارسـال كننـدگان پيـشنهاد مـسترد و                 در پايان فرآيند خريد خدمات مشاوره، بايد پاكت        -3تبصره  

  .توب مستند و بايگاني شودرسيد دريافت گردد و رسيد دريافت شده، به صورت مك
اي، در   معاونت فهرست مشاوران صلاحيتدار را با ذكر رشته و زمينـه تخصـصي، پايـه صـلاحيت و نتـايج ارزشـيابي دوره                -ت

  . نمايد رساني مناقصات منتشر مي بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع



و ) ب(بنـد   ) 7(تـا   ) 1(اقصات ، براي هـر يـك اجـزاي          رساني من   رساني در بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع          مهلت اطلاع  -ث
  .شود اين ماده، در دستورالعمل معاونت تعيين مي) پ(بند ) 2(تبصره 

  
   ارزيابي كيفي مشاوران-فصل سوم

   ارزيابي كيفي مشاوران -12ماده
  :ارزيابي كيفي مشاوران بايد به ترتيب زير انجام شود

اي و روش مسابقه، توسط       ها بجز روش تك گزينه       فهرست بلند، براي تمام روش      ارزيابي كيفي مشاوران پس از تهيه      -الف
  :شود كارفرما و طي مراحل زير انجام مي

   تعيين معيارهاي ارزيابي كيفي و وزن آنها؛-1
  تعيين حداقل امتياز قابل قبول؛ -2

 ؛))13(طبق ماده ( تهيه استعلام ارزيابي كيفي -3

  في و دريافت پاسخ آن؛ توزيع استعلام ارزيابي كي-4
  انطباق مدارك دريافتي با مدارك درخواستي و امتيازدهي به مشاوران متقاضي ارزيابي؛-5

 ؛)تهيه فهرست كوتاه( تعيين سه تا شش مشاور حايز شرايط كه بالاترين امتياز را كسب كنند -6

  مستندسازي و تهيه گزارش ارزيابي كيفي مشاوران؛-7

 . ارزيابي كيفي مشاورانرساني گزارش  اطلاع-8

شود انجام و سـه تـا شـش مـشاور بعنـوان                ارزيابي كيفي مشاوران، براساس معيارهايي كه توسط كارفرما تعيين مي          -ب
، ارزيابي كارفرمايـان قبلـي و سـاختار         )سابقه اجرايي (تواند شامل تجربه      اين معيارها مي  . شوند  فهرست كوتاه انتخاب مي   
  .متيازها معادل يكصد خواهد بودسازماني باشد كه مجموع ا

 نتايج ارزيابي كيفي مشاوران و فهرست كوتاه در رشته و پايه مربوط به مدت يك سال از تاريخ گزارش  ارزيابي كيفـي    -پ
  .معتبر است

  . ارزيابي كيفي مشاوران، بايد در مهلت مقرر در استعلام ارزيابي كيفي انجام شود-ت
توانـد بـه تـشخيص خـود حـداقل            دار فهرست كوتاه كافي نباشد، كارفرمـا مـي          صلاحيت در صورتي كه تعداد مشاوران       -ث

همچنين درصورت احراز . اند، تكميل كند تر تشخيص صلاحيت شده فهرست كوتاه را با دعوت از مشاوراني كه در پايه پايين
  .شود يت مي، به تعداد موجود مشاوران كفا) 7(ماده ) ت(بند ) 5(يا ) 4(شرايط هر يك از اجزاي 

 درصورت انصراف متقاضيان پس از مرحله ارزيابي كيفي از فهرست كوتاه، با نظر كارفرما و بـا هـر تعـداد باقيمانـده در                         -ج
  .فهرست كوتاه، فرآيند انتخاب مشاور ادامه خواهد يافت

   استعلام ارزيابي كيفي مشاوران-13ماده
  :باشد ات زير ميحداقل حاوي اطلاع) RFQ( استعلام ارزيابي كيفي -الف

   نام و نشاني كارفرما؛ -1



  موضوع خدمات مشاوره؛ -2

 هاي لازم؛ نامه  درخواست مدارك صلاحيت و گواهي-3

 ؛)حسب مورد( حجم كار يا برآورد اوليه خدمات مشاوره -4

  معيارهاي ارزيابي و امتياز آنها؛-5

 ؛)حسب مورد (وط به هر يك از معيارها  درخواست مدارك و مستندهاي لازم براي تعيين امتيازهاي مرب-6

  روش محاسبه امتيازهاي مربوط به هر يك از معيارها؛ -7

 براي دعوت به ارايه پيشنهاد؛) شصت امتياز( حداقل امتياز ارزيابي كيفي قابل قبول -8

  ها؛  محل، زمان و مهلت دريافت و تحويل استعلام-9
 ؛)حسب مورد(نام و نشاني مدير طرح  -10

 .مهلت بررسي استعلامها -11 

شود كه اين  ها محاسبه مي  حداقل زمان لازم براي تكميل استعلام ارزيابي و تحويل آن از آخرين روز توزيع استعلام           -ب
  .مدت براي ارزيابي كيفي يك هفته مي باشد

  . استعلام ارزيابي كيفي بايد به طور يكسان بين همه مشاوران فهرست بلند مشاوران توزيع شود-پ
   امتيازدهي براي ارزيابي كيفي مشاوران-14ماده
  .هاي ارزيابي كيفي مشاوران، نبايد با ارزيابي فني و مالي پيشنهادها همزمان باشد  بررسي و امتيازدهي استعلام-الف
موضـوع مـاده    ( كارفرما موظف است نحوه و فرآيند امتيازدهي به معيارهاي تعيين شده در ارزيابي كيفـي مـشاوران                   -ب
  .رساني و آن را مستند نمايد را مشخص و در اسناد استعلام ارزيابي كيفي، اطلاع)) 12(

   گزارش ارزيابي كيفي مشاوران-15ماده
 پس از امتيازدهي و انجام ارزيابي كيفي، گزارش ارزيابي كيفـي مـشاوران شـامل مـوارد زيـر توسـط كارفرمـا تهيـه                          -الف
  :شود مي

   توسط مشاوران؛هاي تكميل شده  فهرست استعلام-1
  امتيازهاي كسب شده توسط هر يك از مشاوران در ارتباط با هر يك از معيارهاي ارزيابي كيفي؛-2

  امتياز كل ارزيابي كيفي هر يك از مشاوران؛-3

 ؛)فهرست كوتاه(اند  مشخصات مشاوراني كه براي درخواست پيشنهاد برگزيده شده نام و -4

 ستعلام ارزيابي كيفي؛ متن دعوتنامه براي دريافت ا-5

  محل و زمان تشكيل جلسه؛-6

  .رساني مناقصات منتشر كند  كارفرما بايد گزارش ارزيابي كيفي مشاوران را در بانك اطلاعات و پايگاه ملي اطلاع-ب
ظيم  در صورتي كه هيچ يك از مشاوران حداقل امتياز لازم را كسب نكنند، گزارش ارزيابي كيفي با ذكر اين موضوع تن                     -پ

  .شود و فرايند انتخاب مشاور تجديد مي
   ارزيابي پيشنهادها و انتخاب مشاور-فصل چهارم



  هاي انتخاب مشاوران  روش-16ماده
  : روشهاي انتخاب مشاوران عبارتند از-الف

   روش انتخاب براساس كيفيت و قيمت؛ -1
  روش انتخاب بر اساس كيفيت؛-2

  روش بودجه ثابت؛-3

 اي؛ زينه روش انتخاب تك گ-4

  روش مسابقه؛-5

 .  روش انتخاب بر اساس تعرفه-6

مـشاور منتخـب طـي    ) QCBS(در روش انتخـاب براسـاس كيفيـت و قيمـت     :  روش انتخاب بر اساس كيفيت و قيمت  -ب
در اين روش، پيشنهادهاي فني و مالي مشاوران فهرست كوتـاه طبـق             . شود  فرآيند رقابت كيفي، فني و مالي انتخاب مي       

تراز شده و كمترين قيمت تراز شده ملاك انتخاب مشاور بوده و عقد قـرارداد بـا قيمـت درج شـده در                       )  22( ماده   )ب(بند  
اي كـه حـوزه كـار مـشخص           توان بـراي خـدمات مـشاوره        اين روش را فقط مي    . پذيرد  پاكت قيمت مشاور منتخب، انجام مي     

  .دارند، استفاده نمود
 انتخاب بر اساس كيفيت، مشاور منتخب طي فرآينـد رقابـت كيفـي و فنـي                 در روش :  روش انتخاب بر اساس كيفيت     -پ

شود اين روش در كارهاي پيچيده و داراي حوزه كار نامشخص يا كارهايي كه آثار اجتماعي، اقتصادي و زيـست          انتخاب مي 
  .محيطي وسيع و يا بلند مدت داشته باشد كاربرد دارد

ط به هزينه خدمات مشاور، توسط مراجـع صـلاحيتدار تعيـين و محـدود بـه                 در اين روش قيمت مربو    :  روش بودجه ثابت   -ت
در . اين روش براي كارهاي ساده، تكراري و دقيقاً قابل شرح كه بودجه آن ثابـت باشـد كـاربرد دارد                   . شود  مبلغ معيني مي  

درخواسـت  "اسـناد   اين روش كارفرما بايد محدوده كار، شـرح تفـصيلي خـدمات و مبلـغ مـورد نيـاز را بـراي مـشاوران در                          
  .باشد اين روش براي كارهايي كه مدت و حجم مشخص ندارد قابل استفاده نمي. ، مشخص نمايد"پيشنهاد
هاي اجرايـي بـا       هاي اجرايي و معاونت و يا بين دستگاه         هاي مبادله شده بين دستگاه       بودجه مندرج در موافقتنامه    -تبصره  

  .باشد ه و الزاماً به معني مبلغ مشاوره در روش بودجه ثابت نميواحدهاي زيرمجموعه خود، به صورت برآورد بود
اي، روشي است كه در آن مشاور، بدون وابستگي بـه فرآينـد ارزيـابي                  انتخاب تك گزينه    :اي   روش انتخاب تك گزينه    -ث

. پـذيرد   اد انجام مـي   با اين وجود، مذاكره فني و مالي توسط كارفرما براي تنظيم قرارد           . شود  كيفي، فني و مالي انتخاب مي     
  :استفاده از اين روش صرفاً در موارد زير مجاز است

اي مشاوره پروژه در چارچوب موضوع قرارداد قبلي به مشاوري كه خدمات همان پـروژه        ارجاع خدمات تكميلي يا توسعه     -1
  را قبلا انجام داده است؛

  است؛  همان پروژه را قبلا انجام دادهارجاع خدمات نظارتي پروژه به مشاوري كه خدمات طراحي تفصيلي -2
  و تبصره آن؛) 8(ماده ) الف(ارجاع خدمات جنبي مطالعات موضوع قرارداد در چارچوب بند  -3
  تهيه و تدوين ضوابط ،استاندارها و معيارها، تا سقف پنج برابر سقف نصاب معاملات متوسط؛ -4



  ؛)شرايط فورس ماژور(بروز حوادث قهري  -5
هـاي انتخـاب مـشاور، حـداكثر تـا بيـست برابـر سـقف نـصاب                     خريد خدمات مشاور با استفاده از ساير روش        عدم امكان  -6

   دستگاه مركزي كارفرما؛ معاملات متوسط، بر اساس گزارش توجيهي كارفرما با تاييد بالاترين مقام
   آمادگي نموده باشد؛وجود شرايطي كه در فرآيند تهيه فهرست بلند، فقط يك متقاضي خدمات مشاوره اعلام -7
  دستگاه مركزي كارفرما؛ در كارهاي پژوهشي كه مشمول حق تاليف يا ثبت اختراع باشد، با تاييد بالاترين مقام -8

 ارجاع خدمات مشاوره حقوقي براي قراردادها؛ -9

  .حي يا ارائه كرده استافزار را طرا افزاري، به مشاوري كه قبلاً همان نرم  ارجاع خدمات نگهداري يا پشتيباني نرم-10
راهنمـاي برگـزاري   "معاونـت بـا عنـوان    ) 240(اين روش طبق اهداف، ضوابط و معيارهاي نشريه شماره       :  روش مسابقه  -ج

 انجام مي شود و فرآيندهاي ارزيابي كيفي، فني و مالي مشاوران در اين روش،               "مسابقات معماري و شهر سازي در ايران      
  .باشد مطابق نشريه يادشده مي

الزحمه مـشاور كـاملاً       ، نحوه و ميزان حق    "درخواست پيشنهاد "براي اين روش در اسناد      :  روش انتخاب براساس تعرفه    -چ
لذا انتخاب مشاور طـي فرآينـد رقابـت كيفـي و فنـي              . شود  هاي ابلاغي معاونت تعيين مي      براساس ضوابط و دستورالعمل   

  .پذيرد انجام مي
المللي استفاده شود، چنانچه طبق مقررات مربوط، تشريفات يا روش هاي ديگري براي  ن در صورتي كه از منابع مالي بي-ح

  .انتخاب مشاور الزام شده باشد، رعايت آنها مجاز است
   فرآيندهاي خريد خدمات مشاوره-17ماده
ه روش  بـا توجـه ب ـ    ) 4( فرايند خريد خدمات مشاوره بعد از اجراي تمهيـدات خريـد خـدمات مـشاوره موضـوع مـاده                     -الف

  .شود انتخاب، انجام مي
، مشاوري انـصراف دهـد،   )حسب روش انتخاب مشاور(هاي پيشنهاد فني ويا مالي        در صورتي كه پس از ارائه پاكت       -تبصره

  . تواند با تعداد باقيمانده مشاوران فرآيند انتخاب مشاور را ادامه دهد كارفرما مي
  :ه شرح زير استب) QCBS( فرآيند انتخاب براساس كيفيت و قيمت -ب

  ؛ ) 7( تهيه فهرست بلند طبق ماده -1
  ؛)تهيه فهرست كوتاه) (12(صلاحيتدار طبق ماده  كيفي و انتخاب مشاوران  انجام مراحل ارزيابي-2
  براي مشاوران فهرست كوتاه؛ ) 18( طبق ماده "درخواست پيشنهاد" ارسال -3
  ؛)19( تهيه و تحويل پيشنهادها طبق ماده -4
  ؛ )21(بي فني پيشنهادها طبق ماده  ارزيا-5
  ؛)22(ماده ) ب( ارزيابي مالي پيشنهادها بر اساس قيمت تراز شده و انتخاب مشاور منتخب طبق بند -6
  ؛)شده در پاكت قيمت مشاور ارائه(بر اساس قيمت پيشنهادي مشاور ) 10( انعقاد قرارداد با مشاور منتخب طبق ماده -7
  :به شرح زير است) QBS( كيفيت  فرآيند انتخاب بر اساس-پ

  ؛)7( تهيه فهرست بلند طبق ماده -1



  ؛ )تهيه فهرست كوتاه) (12( انجام مراحل ارزيابي كيفي و انتخاب مشاوران صلاحيتدار طبق ماده -2
  براي مشاوران فهرست كوتاه؛) 18( طبق ماده "درخواست پيشنهاد" ارسال -3
  ؛)19( تهيه و تحويل پيشنهادها طبق ماده -4
  ؛)21( ارزيابي فني پيشنهادها و تعيين مشاوري كه بالاترين امتياز فني را كسب كرده باشد طبق ماده -5
) پ( گشايش پاكت قيمت مشاوري كه بالاترين امتياز فني را كسب كرده است و ارزيابي مالي پيـشنهاد وي طبـق بنـد        -6

  ؛)22(ماده 
  ).10( انعقاد قرارداد طبق ماده -7
  :اي به شرح زير است انتخاب تك گزينه فرآيند -ت
  ؛)18( طبق ماده "درخواست پيشنهاد" تهيه اسناد -1
   و اخذ پيشنهاد فني و مالي از مشاور؛"درخواست پيشنهاد"نامه به همراه   ارسال دعوت-2
   ارزيابي فني و مالي و مذاكره با مشاور براي قيمت؛-3
  ).10( انعقاد قرارداد طبق ماده -4
  : انتخاب به روش بودجه ثابت به شرح زير است فرآيند-ث
  ؛)7( تهيه فهرست بلند طبق ماده -1
  ؛ )تهيه فهرست كوتاه)  (12( انجام مراحل ارزيابي كيفي و انتخاب مشاور صلاحيتدار طبق ماده -2
  به مشاوران فهرست كوتاه با ذكر مبلغ مشاوره پروژه؛ ) 18( طبق ماده "درخواست پيشنهاد" ارسال -3
  ؛)19( تهيه و تحويل پيشنهادها طبق ماده -4
به عنوان مـشاور    ) 21( ارزيابي فني پيشنهادها و تعيين مشاوري كه بالاترين امتياز فني را كسب كرده باشد طبق ماده                  -5

  منتخب؛
  ؛)3(ماده ) پ( ارزيابي مالي پيشنهاد مشاور منتخب طبق تبصره بند -6
   . )10( انعقاد قرارداد با رعايت ماده -7
  : فرآيند انتخاب به روش تعرفه-ج
  ؛)7( تهيه فهرست بلند طبق فرآيند ماده -1
  ؛)تهيه فهرست كوتاه) (12( انجام مراحل ارزيابي كيفي و انتخاب مشاور صلاحيتدار طبق ماده -2
  به مشاوران فهرست كوتاه با ذكر تعرفه مورد استفاده؛) 18( طبق ماده "درخواست پيشنهاد" ارسال -3
  ؛)19(تهيه و تحويل پيشنهادها طبق ماده  -4
به عنوان مشاور   ) 21( ارزيابي فني پيشنهادها و تعيين مشاوري كه بالاترين امتياز فني را كسب نموده است طبق ماده                  -5

  منتخب؛
  ؛)3(ماده ) پ( ارزيابي مالي پيشنهاد مشاور منتخب طبق تبصره بند -6



هر گونه تغيير خـارج از حـدود        ) (10(هاي مصوب معاونت با رعايت ماده         اس تعرفه  انعقاد قرارداد با مشاور منتخب بر اس       -7
  ) .باشد هاي مربوط، ممنوع مي هاي تعرفه بخشنامه
بينـي    هاي يادشده تغيير يافته يا متفاوت بوده و اين تغيير در تعرفه پـيش                در مواردي كه حقوق دولتي در تعرفه       -تبصره

  .ربوط توسط كارفرما در تعرفه منظور شودالتفاوت م نشده باشد، بايد مابه
فرآيندهاي ارزيابي كيفي، فني و مالي مـشاوران در ايـن روش، طبـق نـشريه شـماره                  :  روش انتخاب براساس مسابقه    –چ  
  .شود  انجام مي" راهنماي برگزاري مسابقات معماري و شهر سازي در ايران "معاونت با عنوان )  240(

   درخواست پيشنهاد-18ماده
  :شامل سه بخش است) RFP( درخواست پيشنهاد -لفا
 : بخش فني كه شامل موارد زير است-1

  ؛)ITC( گزارش شناخت -1-1
  شرح كلي خدمات؛-1-2

 ؛))16(موضوع ماده ( روش انتخاب مشاور -1-3

  روش ارزيابي فني و نحوه امتيازدهي به هر يك از معيارها؛-1-4

 ر اساس كيفيت و قيمت؛ ضريب تاثير فني در روش انتخاب ب-1-5

 اي و روش مسابقه؛  تك گزينه  حداقل امتياز فني قابل قبول، شصت تا هفتاد امتياز، از صد امتياز بجز روش-1-6

 ؛)حسب مورد( نحوه تنظيم برنامه زماني پيشنهادي -1-7

  مدت اعتبار پيشنهادها؛-1-8

 ؛)در صورت وجود( متن قرارداد همسان -1-9

 ؛)حسب مورد(متدولوژي  نحوه تنظيم -1-10

  . ساير موارد به تشخيص كارفرما-1-11
 : بخش مالي كه حداقل شامل موارد زير است-2

  الزحمه؛  نحوه محاسبه حق-2-1
  الزحمه؛  روش پرداخت حق-2-2
   حقوق دولتي و غير دولتي مترتب بر قرارداد؛ -2-3
  ؛)حسب مورد(نرخ تسعير ارز -2-4
   مشاور؛ الزحمه پيشنهادي  فرم حق-2-5
  ؛ )حسب مورد( هزينه  تهيه پيشنهاد و نحوه پرداخت آن توسط كارفرما به حداكثر سه مشاور برتر -2-6
  ؛)حسب روش انتخاب مشاور( روش حذف پيشنهادهاي مالي نامتناسب -2-7
  ؛)حسب مورد(الزحمه خدمات مشاوره   برآورد اوليه حق-2-8
 . روش تامين منابع مالي-2-9



شود پيشنهادهاي مالي     الزحمه آنها براساس نفر ماه برآورد مي        هايي كه بخشي از آن مشروط بوده و يا حق          در كار  -تبصره
هاي مورد نياز بايد براساس ساختار مشابه و دوره زمـاني             مشاوران با توجه به ابعاد، نوع كار و نيز سوابق، تجارب و تخصص            

رات و حقوق دولتي، تعـداد خـودرو و سـاير تجهيـزات و امكانـات                هاي ثابت نظير ميزان كسو      يكسان استعلام شود و هزينه    
همچنـين  .  قيـد شـود  "درخواسـت پيـشنهاد  "شـود، در اسـناد    مورد نياز و نيز تـسهيلاتي كـه از توسـط كارفرمـا تـامين مـي               

صورت در  (هاي تشويقي و تنبيهي به منظور تسريع در خاتمه كار بر اساس مفاد شرايط عمومي قراردادهاي همسان                    سياست
  . رساني شود اطلاع) وجود

  : بخش عمومي كه شامل موارد زير است-3
   برنامه زماني كلي طرح؛-3-1
   ترتيب فهرست ارائه مدارك؛-3-2
  ؛ )حداقل دو هفته( مهلت تحويل پيشنهادهاي فني و مالي توسط مشاوران به كارفرما -3-3
  . مكان و زمان تحويل پيشنهادهاي فني و مالي-3-4
  .  را براي همه مشاوران فهرست كوتاه ارسال كند"درخواست پيشنهاد"ما بايد  كارفر-ب
 بايد توسط مشاوران تكميل و مهر و توسط افراد مجاز امضا و در موعـد مقـرر بـه كارفرمـا تحويـل                        "درخواست پيشنهاد " -پ

  .شود
   تهيه و تحويل پيشنهادها-19ماده
  :دها ضروري است رعايت مقررات زير در تهيه و تكميل پيشنها-الف

   تحويل شوند؛"درخواست پيشنهاد"پيشنهادها در مهلت مقرر در 
 اطلاعات صحيح و كامل باشد؛

 هاي صلاحيت، حسب مورد، ارايه شود؛ نامه اطلاعات مربوط به گواهي

 اسناد و مدارك درخواست شده پيوست شود؛

 .تمامي صفحات اسناد توسط اشخاص مجاز، امضا و مهر شود

 نحـوه   "درخواست پيشنهاد "تسليم كنند، مگر آنكه در اسناد       ) فني و مالي  (توانند بيش از يك پيشنهاد         نمي  مشاوران -ب
  .ديگري پيش بيني شده باشد

هاي جداگانه و لاك و مهر شده و در لفاف مناسب با ذكـر نـام                   مشاوران پيشنهادهاي فني و مالي خود را بايد در پاكت          -پ
  .روي پاكت، قرار دهندمشاور، موضوع و تاريخ ارسال 

 كارفرما موظف است در مهلت مقرر، همه پيشنهادهاي ارايه شده توسط مـشاوران را پـس از دريافـت، ثبـت و تـا جلـسه                   -ت
  .بازگشايي از آنها صيانت كند

  هر گونه تسليم، تحويل، اصلاح، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد، بايد به صورت قابـل گـواهي و در مهلـت و مكـان                         -ث
  . انجام شود) RFP ("درخواست پيشنهاد"مقرر در اسناد 

   توضيح و تشريح اسناد-20ماده



، ابهام يـا ايـرادي مـشاهده كنـد،          "درخواست پيشنهاد " ارزيابي كيفي مشاوران يا اسناد       م چنانچه مشاوري در استعلا    -الف
  .تواند از كارفرما توضيح بخواهد مي
ن و در صورت تشكيل جلسه توضيح اسناد، رونوشت صورتجلسه آن، بايـد بـه               هاي مشاورا    توضيحات و پاسخ به پرسش     -ب

اند با لحاظ تغييـرات احتمـالي در برنامـه زمـاني انتخـاب مـشاور،                  طور يكسان براي همه مشاوراني كه اسناد را دريافت كرده         
  .ارسال شود

توانـد از طريـق شـبكه ملـي           هـا مـي     مـايي هـا و يـا سـاير راهن          امكان ارايه توضيحات و دريافت سوال و ارايـه پاسـخ           -تبصره
  .رساني مناقصات صورت پذيرد اطلاع
   ارزيابي فني پيشنهادها-21ماده
 تنهـا پـيش از        تفكيك مراحل ارزيابي فني و مالي پيشنهادها ضـروري اسـت و هـر گونـه ارزيـابي فنـي پيـشنهادها،                      -الف

مرحله ارزيـابي فنـي پيـشنهادها، ناگـشوده و در جـايي      هاي قيمت بايد تا پايان       پاكت. هاي قيمت مجاز است     گشودن پاكت 
  .مطمئن نگهداري شوند

، زمـان و    )QBS(يـا انتخـاب براسـاس كيفيـت         ) QCBS( در صورت استفاده از روش انتخاب براساس كيفيت و قيمت            -ب
براي يـك   اين مدت فقط    . هاي فني اعلام خواهد شد      هاي قيمت، در جلسه گشايش پاكت       مكان تشكيل جلسه گشايش پاكت    

، )در لفاف لاك و مهر شـده مـشاور  (هاي قيمت  بار تا سقف مدت اعتبار پيشنهادها قابل تمديد است و در اين صورت پاكت           
  .شود توسط كارفرما صيانت مي

در اين روش، مجمـوع ضـريب   . شود  ارزيابي فني پيشنهادها مشتمل بر بررسي و امتيازدهي، به روش وزني انجام مي            -پ
. كنـد  باشد و هر مشاور در ازاي هر معيار، امتيازي بين صفر تـا يكـصد كـسب مـي     مي%) 100(معادل صددرصد   وزني معيارها   

حداقل . باشد  امتياز كل هر مشاور، معادل مجموع حاصل ضرب امتياز كسب شده براي هر معيار در ضريب وزني مربوط مي                  
  .ذكر شود) RFP ("درخواست پيشنهاد"بايد در و نحوه تعيين امتياز ) شصت تا هفتاد امتياز(امتياز قابل قبول 

  : معيارهاي اصلي ارزيابي فني پيشنهادها و اهميت وزني آنها به شرح زير است-ت
شناسـي بـا توجـه بـه معيارهـاي فرعـي نظيـر شـرح          امتيـاز روش  %)): 30(حداقل سي درصد    (متدولوژي  / شناسي   روش -1

هاي فنـي     دهي پروژه، گزينه    لاعات و نظام مستندسازي و گزارش     تفصيلي خدمات، نحوه تضمين كيفيت، روش مديريت اط       
  .شود و اجرايي انجام پروژه، برنامه زماني مشاور با توجه به روش پيشنهادي براي انجام كار تعيين مي

امتياز كاركنان كليدي موثر طرح، براساس معيارهـاي فرعـي         %)): 25(حداقل بيست و پنج درصد      ( كاركنان كليدي موثر     -2
هـاي   هـا، دوره   هاي عمومي كاركنان با توجـه بـه تحـصيلات و آموزشـهاي عمـومي، سـوابق كـار و مـسئوليت                       ظير صلاحيت ن

هاي ويژه در زمينه پروژه مورد نظر، زبان، مهارتهاي خاص، آشنايي با قوانين و مقررات و نظاير آن تعيين  آموزشي، تجربه 
  .شود مي

  .شوند مي تشخيص كارفرما تعيين نوع پروژه به توجه به اين معيارها با%)): 45(درصد  پنج و چهل حداكثر(معيارها  ساير-3
 از آن     قيدشـود و پـس     "درخواست پيشنهاد "فرعي بايد در      اصلي يادشده و نيز معيارهاي       وزن هريك از معيارهاي    -تبصره

  .باشد) 100(ابر با يكصد همچنين مجموع درصد وزني معيارهاي اصلي بايد بر. است تغيير در اوزان معيارها ممنوع



 كارفرما بعد از امتيازدهي به پيشنهادهاي مشاوران، نتـايج ارزيـابي فنـي پيـشنهادها را طبـق گزارشـي مـستندسازي                       -ث
  :باشد اين گزارش حداقل شامل موارد زير مي. كند مي

   نام و مشخصات مشاوران؛-1
   معيارهاي ارزيابي فني و اهميت وزني هر يك از معيارها؛-2
  ؛)شصت تا هفتاد امتياز( حداقل امتياز فني قابل قبول -3
   امتياز مشاوران براي هر يك از معيارهاي ارزيابي فني و امتياز فني كل هر يك از مشاوران؛ -4
  اند؛ برگزيده شده) ارزيابي مالي پيشنهادها( نام و مشخصات مشاوراني كه براي گشايش پاكت قيمت -5
  ؛ محل و زمان ارزيابي فني-6
  .  ساير مواردي كه به تشخيص كارفرما براي درج در ارزيابي فني پيشنهادها ضرورت داشته باشد-7
  .شود هاي قيمت، توسط كارفرما بايگاني مي  اصل پيشنهادهاي فني مشاوران قبل از گشودن پاكت-ج

   ارزيابي مالي پيشنهادها-22ماده
، بايـد پـس از پايـان        ))17(و) 16(موضـوع مـواد     (يند انتخاب مـشاور      ارزيابي مالي پيشنهادها با توجه به روش و فرآ         -الف

  .يافتن ارزيابي كيفي مشاوران و ارزيابي فني پيشنهادها انجام شود
در اين روش، ارزيابي مالي پيشنهادها براسـاس قيمـت تـراز شـده        ): QCBS( روش انتخاب براساس كيفيت و قيمت        -ب

در ايـن   . شـود   انـد انجـام مـي       يش از حداقل امتياز فني قابل قبول را كسب نمـوده          بين مشاوراني كه امتياز فني برابر يا ب       
روش كارفرما مكلف است از مشاوران يادشده يا نمايندگان آنها جهت حضور در جلسه گشايش پيشنهادهاي مـالي دعـوت                    

قيمـت تـراز    . شـود   ده مـي  مشاوري كه كمترين قيمت تراز شده را پيشنهاد كرده باشد، به عنوان مشاور منتخب برگزي              . كند
  :شود شده طبق رابطه زير محاسبه و تعيين مي
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  :كه در آن
L :قيمت تراز شده؛  
C : ؛)درج شده در پاكت قيمت(قيمت پيشنهادي  
i : ؛))5/0(تا پنج دهم ) 15/0(بين پانزده صدم (ضريب تاثير امتياز فني  
t : امتياز فني قابل قبول تا صد امتيازبين حداقل(امتياز فني پيشنهادها .(  

هاي قيمت مشاوراني كه امتياز فني برابر يا بيش از حداقل امتيـاز فنـي قابـل قبـول را كـسب كـرده                           همه پاكت  -1تبصره
  . باشند، بايد گشوده شود

چيـدگي كـار،    اسـت كـه بـر حـسب پي        ) 5/0(تا پنج دهم    ) 15/0( ضريب تاثير امتياز فني، عددي بين پانزده صدم          -2تبصره
پيچيدگي و .  قيد شود"درخواست پيشنهاد"ابداعي بودن، تكراري بودن و بزرگي كار توسط كارفرما تعيين و بايد در اسناد              

  .دهد يا ابداعي بودن كار، ضريب تاثير امتياز فني را افزايش و تكراري بودن و يا بالا بودن حجم ريالي كار آنرا كاهش مي



درخواست "يبي از ارزهاي مختلف براي پيشنهاد مالي لازم باشد، بايد نرخ تسعير ارز در اسناد                 در صورتي كه ترك    -3تبصره
  . قيد شود"پيشنهاد
هـاي نامتناسـب را از     هيئت انتخاب مشاور بايد قبل از محاسبه قيمت تراز شده، ابتدا پيشنهادهاي داراي قيمـت             -4تبصره

  . درج كرده است، حذف نمايند"درخواست پيشنهاد"ر اسناد فرآيند ارزيابي مالي، براساس روشي كه كارفرما د
درج شـده در    ( قرارداد بايد با مشاوري كه كمترين قيمت تراز شده را كسب كرده است و با قيمت پيشنهادي وي                    -5تبصره

  .منعقد شود) پاكت قيمت
فقـط يـك متقاضـي خريـد        ،  )QCBS( چنانچه در طول انجام فرآيند بـه روش انتخـاب براسـاس كيفيـت و قيمـت                   -6تبصره

اين ماده ملاك نيست و قيمت پروژه با ملاحظه روش          ) ب(خدمات مشاوره براي مرحله ارزيابي مالي باقي بماند، رابطه بند           
  .گردد هاي نامتناسب و بر اساس مذاكره و توافق كارفرما با مشاور تعيين مي رد قيمت

لي در اين روش، ابتدا پاكت قيمـت مـشاور اولويـت اول كـه               براي ارزيابي ما  ): QBS( روش انتخاب بر اساس كيفيت       -پ
شود و پـس از بررسـي قيمـت پيـشنهادي و              بالاترين امتياز فني را كسب كرده است، در حضور مشاور ياد شده گشوده مي             

رح الزحمه، چنانچه مبلغ پيشنهادي از نظر هيئت انتخاب مشاور با توجه بـه نرخهـاي متعـارف و ويژگـي ط ـ                      نحوه محاسبه حق  
مـورد توافـق قرارگيـرد، قـرارداد بـا      ) مبلغ پيـشنهادي مـشاور  %) 10(در حد ده درصد (قابل قبول باشد يا با تغييرات جزيي    

چنانچه قيمت پيشنهادي مشاور از نظر هيئت انتخاب مشاور قابل قبول نباشد و هيئت در مذاكره با                 . شود  مشاور منعقد مي  
لي دست يابد، بايد مراحل فوق با مشاور اولويت دوم كه داراي امتياز فني بعدي               مشاور ياد شده نتواند به قيمت قابل قبو       

  .است، انجام شود
تر    فقط در شرايطي بازگشت به مذاكره با مشاور اولويت اول مجاز است كه پيشنهاد قيمت مشاور اولويت دوم، گران                   -تبصره

  .از قيمت پيشنهادي مشاور اولويت اول باشد
هاي انتخاب مشاور براساس تعـاريف و فرآينـد جداگانـه كـه               ارزيابي مالي ساير روش   : تخاب مشاور هاي ان    ساير روش  -ت

  .پذيرد تصريح شد، انجام مي)  17(و ) 16(براي هر روش در مواد 
   صورتجلسه پاياني-23ماده
دها مشتمل بـر مـوارد      هاي قيمت و ارزيابي مالي پيشنهادها، صورتجلسه پاياني ارزيابي پيشنها            بعد از گشايش پاكت    -الف

و اعـضاي هيئـت انتخـاب       ) اي  در روش تك گزينـه    (، كارفرما   )در روش مسابقه  (شود و به امضاي هيئت داوران         زير تهيه مي  
  :رسد مي) ها در ساير روش(مشاور 

   محل و زمان تشكيل جلسه پاياني؛-1
در سـاير  ( هيات انتخاب مشاور يو اعضا) بقهدر روش مسا(، هيئت داوران    )اي  در روش تك گزينه   ( نام و امضاي كارفرما      -2

 ؛)ها روش

   برآورد كارفرما؛-3
  ؛)حسب روش انتخاب مشاور( امتياز فني پيشنهادهاي مشاوران، طبق گزارش ارزيابي فني پيشنهادها -4
  ؛)QCBSمربوط به روش ( ضريب تاثير امتياز فني -5



  ؛) و حسب روش انتخاب مشاور"واست پيشنهاددرخ"قيد شده در اسناد ( حداقل امتياز فني قابل قبول -6
  ؛)هاي بودجه ثابت و تعرفه بجز روش(هاي پيشنهادي رويت شده مشاوران   قيمت-7
  ؛)QCBSمربوط به روش ( قيمت تراز شده پيشنهادهاي مشاوران -8
  نام مشاور منتخب و مبلغ قرارداد؛-9

  . ايد ثبت و ضميمه صورتجلسه پاياني شودهاي گشوده شده پيشنهادهاي قيمت ب  كليه محتويات پاكت-10
   خريد خدمات مشاوره در معاملات كوچك و متوسط -24ماده 

در معاملات كوچك و متوسط، با تشخيص بالاترين مقام دستگاه اجرائي يا مقام مجاز از طـرف او، خريـد خـدمات مـشاوره از             
  :اشخاص حقيقي و حقوقي واجد معيارها و ضوابط زير مجاز است

  اشتن تحصيلات دانشگاهي و يا پروانه كارشناسي رسمي و يا گواهي نامه مهارت مرتبط با خدمات مشاوره مورد نياز؛ د-1
   داشتن سوابق تجربي در زمينه خدمات مشاوره مورد نياز با تشخيص دستگاه اجرائي؛-2
ــضمين  -3 ــي از ت ــه يك ــين  ارائ ــوع آئ ــاي موض ــاملات   ه ــراي مع ــضمين ب ــه ت ــصو  دنام ــوع ت ــي موض ــماره   يبولت ــه ش نام

 بـراي كيفيـت  ) 8/12/1388 مـورخ  242197/42986بر اساس اصـلاحيه شـماره   ( 11/8/1382هـ مورخ 28493ت/42956

  .خدمات
 در مورد اشخاص حقوقي، افرادي كه توسط شخص حقوقي جهت انجام مشاوره معرفي مي شوند بايد واجد شرايط                   -1تبصره  

  .قي استفوق باشند ولي دادن تضمين بر عهده شخص حقو
 دســتگاههاي اجرائــي مــي تواننــد در خــصوص خريــد خــدمات مــشاوره در معــاملات كوچــك و متوســط خــود   -2تبــصره 

دستورالعملي براي تعيين معيارهاي انتخاب مشاوران مورد نياز با رعايت ضـوابط ايـن مـاده تنظـيم و مبنـاي عمـل خـود               
 .قراردهند

  .ربط ارايه نمايد دستگاههاي ذي ا تدوين و بهنامه ر معاونت فلوچارت اجراي اين آيين -25ماده 
   مقررات و استانداردها- 26ماده 
هيئـت وزيـران، لغـو    16/07/1385 مـورخ    ه34162ت/84178نامـه شـماره    نامـه، تـصويب    از تاريخ ابلاغ ايـن آيـين       -الف
  .گردد مي

توانـد سـاير       شـده باشـد، كارفرمـا مـي        نامه يادشـده شـروع       در مواردي كه فرآيند ارجاع كار به مشاوران با تصويب          -تبصره
نامه يادشده ادامه داده و به انجام رسـاند           نامه و بر اساس تصويب      مراحل را حداكثر ظرف شش ماه از تاريخ ابلاغ اين آيين          

  .نامه شروع نمايد يا آنكه فرايند خريد خدمات مشاوره را مجددا بر اساس اين آيين
ها، استانداردها و راهنماي خريد خدمات مشاوره را تهيه، بهنگام، تنفيذ و  العمل در صورت ضرورت، معاونت بايد دستور-ب

  .رساني مناقصات منتشر كند در شبكه ملي اطلاع
  . مقام محترم رياست جمهوري رسيده استتاييدبه  1388/ 9/ 28 نامه در تاريخ اين تـصويب

  
 قانون برگزاري مناقصات) 12( ماده "ج"امه اج                      محمدرضا رحيمي -يس جمهورمعاون اول رئ


